Szécsény Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete

Szécsény Varos Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének
12/2011.(IV.20.) onkormanyzati rendelete
az onkormanyzat €s szervei szervezeti és mtikodési szabalyzataroél

Szécsény Viros Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete az Alkotmdnyrdl sz6lé 1949. évi
XX. torvény 44/A. § (2) bekezdés, valamint a helyi 6nkormanyzatokrdl sz6l6 1990. évi LXV
torvény (a tovdbbiakban: Otv.) 18. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazds alapjin, az
Alkotmany 44/A. § (1) bekezdésében meghatdrozott feladatkorében eljarva a kovetkezdket

rendeli el:

BEVEZETO RENDELKEZESEK
Az 6nkormanyzat jelképei
1. §

(1) Az onkormaényzati jelképeket és azok haszndlatdnak mdédjat a képviseld-testiilet kiilon
rendeletben allapitja meg.

(2) Az onkormdnyzat altal adomdanyozhaté dijakat és Kkitiintetéseket a képviselo-testiilet
kiilon rendeletben allapitja meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
2. § )

(1) A szervezeti és miikodési szabdlyzat hatdlya kiterjed Szécsény Véaros Onkormdnyzata
Képviselo-testiiletére, eltérd rendelkezés hidnydban a kisebbségi Onkormdényzata
testiiletére, a polgarmesterre, a képviselO-testiilet valamennyi bizottsagara, a telepiilési
képviselokre, az onkormanyzat tarsuldsaira, tovabba a képviselo-testiilet hivatalara.

(2) Az Otv. rendelkezéseit, valamint az Onkormdnyzat €és szervei szdmdra egyéb
jogszabalyokban megdllapitott hatdskori, szervezeti és mukodési szabdlyokat az
onkormdnyzat miikddési teriiletén e rendeletben eldirtakkal egyiitt kell alkalmazni.

3.8 )

(1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése, sz€khelye: Szécsény Varos Onkorményzata,
3170 Szécsény, Rdkoczi it 84.

(2) Az dnkorményzat fontosabb adatait e rendelet 1. fliggeléke tartalmazza.

4.§

(1) Az dnkorményzat jogi személy. Az onkormdnyzati feladat- és hatdskorok a képviseld-
testiiletet illetik meg.

(2) A képviseld-testiiletet a polgarmester képviseli.

(3) Az onkormdnyzati feladatokat a polgdrmester, a képviselO-testiilet, a képviselo-testiilet

bizottsagai, az 6nkormdnyzat tirsuldsai és az onkormdanyzat hivatala latja el.



II. FEJEZET
FELADAT ES HATASKOROK
5.8
A képviselo-testiilet elldtja a jogszabdlyokban meghatarozott kotelezd és az onként vallalt
feladat- és hataskoroket. A KépviselO-testiilet feladatkorét és az onként véllalt onkorméanyzati
feladatainak jegyzékét e rendelet 2. fiiggeléke tartalmazza.

6. §
A képviselO-testiilet az onként vallalt (tobblet) feladatok targydban az éves koltségvetésében,
a fedezet biztositdsaval egyidejiileg dont.

7.8
A képviseld-testiilet az Otv. 10. § (1) bekezdésében felsorolt, a telepiilésfejlesztéssel, a helyi
kozszolgaltatasokkal, az alapvetd intézményhdlozat létrehozdsdval és miikodtetésével
szorosan 0sszefliggd hatdskoreit nem ruhdzhatja at.

8. §

(1) A képviseld-testiilet egyes hatdskoreit a polgarmesterre, bizottsdgaira, a helyi kisebbségi
Onkormdnyzat testiiletére, az dnkorményzat tarsuldsaira atruhdzhatja.
A polgarmesterre atruhdzott hataskoroket e rendelet 1. melléklete, mig a bizottsdgokra
atruhdzott hatdskoroket e rendelet 2. melléklete tartalmazza.

(2) A képviselo-testiilet tarsuldsdara az Otv. 10. § (2) bekezdése szerint ruhdzhatja at a
torvény 4ltal hatdskorébe utalt kinevezést, megbizast és intézmény alapitisat.

(3) Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhatd, viszont barmikor visszavonhato.

(4) Az atruhdzott hatdskorok gyakorldsarél évente egy alkalommal a képviseld-testiiletnek
be kell szimolni.

9.§

(1) Az onkormdnyzati hatésagi ligyek intézésére — az Otv-ben foglalt eltérésekkel — a
kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatds altaldnos szabdlyairdl szolo torvényt (a
tovabbiakban Ket.) kell megfelelden alkalmazni.

(2) Az onkormdnyzati hatosagi iigyben hozott testiileti hatdrozatrél az iigyfelet a Ket-ben
eloirt alakszerti hatdrozattal kell értesiteni.

I1l. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

10. §
(1) A képviseld-testiilet tagjainak szdma, — a polgdrmesterrel egyiitt — 9 6.
(2) A képviseldk névjegyzékét és lakcimét e rendelet 3. fiiggeléke tartalmazza.
(3) A képviseld-testiilet elndke a polgdrmester.
(4) A képviseld-testiilet a hatdsdgi iigyeket nem vonhatja hatdskorébe.

A képviseld-testiilet tilései

11. 8§
(1) A képviseld-testiilet rendes iilését sziikség szerint, de legalabb évente 6 alkalommal tartja.
(2) A képviseld-testiilet alakuld, rendes iilés tart, valamint rendkiviili iilést tarthat.
(3) A képviseld-testiilet iiléseit a polgdrmester — az iilés elndke — hivja 6ssze. Akadalyoztatdsa
esetén az alpolgdrmester hivja Ossze és vezeti a testiileti tilést. A polgdrmester és az
alpolgarmester akadalyoztatasa esetén az Oktatasi, Miivelddési é€s Sport bizottsdg elndke



hivja Ossze és vezeti a testiileti ilést. Az elobb felsorolt tisztségviseloknek €s a bizottsag
elnokének akaddlyoztatdsa esetén a legiddsebb telepiilési képviseld (korelnok) hivja 6ssze
és vezeti a testiileti iilést.

(4) Indokolt esetben a polgarmester iilésszakot is Osszehivhat, melynek sordn a képviseld-
testiilet feladatainak ellatdsdig tilésezik.

Alakuld iilés

12. §
Az alakul iilés részletes szabalyait az Otv. 30. §-a tartalmazza.

Rendes iilés

13. §
(1) A képviseld-testiilet sziikség szerint, illetve sajat munkaterve szerint iilésezik, dltaldban
az onkormdanyzat székhelyén, a honap utols6 keddi napjan 14% 6rai kezdettel.
(2) Az iilés a napirendbe felvett napirendi pontok megtargyaldsanak idejéig tart.

Rendkivili iilés

14. §
A polgdrmester a képviselo-testiilet {ilését a munkatervtdl eltérd idépontban is 6sszehivhatja.

15. §
A képviselo-testiilet rendkiviili iilését kell 6sszehivni:
(1) atelepiilési képviselok Y-ének (szdmszertisithetd a 10. § (1) bekezdés alapjan);
(2) a képviselo-testiilet dllandd, e rendeletben meghatdrozott bizottsdginak inditvanydra,
illetve
(3) indokolt esetben a polgarmester kezdeményezésére.

16. §

(1) A 15. §-ban meghatarozott esetekben a rendkiviili képviseld-testiileti iilés Osszehivasara
vonatkoz¢ inditvanyban meg kell jeldlni a rendkiviili iilés 0sszehivdsdnak napirendjét,
helyét, idejét.

(2) A 15. § (1) bekezdésben meghatdrozott esetben sziikséges, hogy az inditvinyt a
telepiilési képviselok sajat kezilileg alairjak.

(3) Az inditvanyt a polgdrmesternél kell elSterjeszteni.

17. 8§

(1) Amennyiben a képvisel6-testiileti iilés Osszehivasara a 15. § (1)-(2) bekezdésében
meghatdrozottak miatt keriil sor, akkor a polgdrmester az inditviny benyujtdsitol
szamitott 8 napon beliil kiteles gondoskodni az iilés 6sszehivasarol.

(2) A hatarid6 megtartdsdra nincs sziikség, ha ezen id6n beliil a képviseld-testiilet rendes
ilést tart. Ebben az eseten az inditvdnyt a rendes iilés napirendjére kell felvenni.

A képviselo-testiilet 8sszehivdsdnak rendje
18. §

(1) A képviselo-testiilet iiléseit a polgarmester a 13. § (1) bekezdésének megfeleléen hivja
Ossze.
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A képviselo-testiilet tagjait az iilés helyének, napjanak és kezdési idOpontjanak, a
napirend targyanak és eldaddjanak megjelolését tartalmazd meghivoval kell 6sszehivni,
mely elektronikus dton is megkiildhetd.

A rendes iilésre szO0l6 meghivét a képviseld-testiilet iilésének napjat megel6zden

legaldbb 5 nappal, a rendkiviili iilésre sz6l6 meghivot pedig legalabb 24 6raval eldbb

kézbesiteni kell.

A képviseld-testiilet iilésének idOpontjardl a nyilvdnossdgot (a véros lakossdgit) a

meghivonak a polgdrmesteri hivatal hirdetétdbldjara torténd kifiiggesztésével, és

Szécsény véros hivatalos honlapjan torténd kozzétételével kell értesiteni.

A képviseld-testiilet iiléseire tandcskozdsi joggal meg kell hivni:

a) ajegyzlt;

b) a polgarmesteri hivatal osztilyvezetdit;

c) anapirendi pontok eléaddit;

d) anapirenddel érintett intézmény vezetdjét;

e) aciginy kisebbségi dnkormdnyzat elnokét;

f) az 6nkormdnyzat konyvvizsgaléjat az Otv. 92/C §. (1) bekezdésében meghatdrozott
esetben;

g) eseti jelleggel azoknak az Onszervezd6dd kozosségeknek a vezetdit, amelyekkel a
képviseld-testiilet egyiittmlikodési megéllapodést kotott, illetve amelyeknek a
jelenléte egy adott napirendi pont megtirgyaldsdhoz sziikséges, akiket az egyes
napirendi pontok megtargyaldsdhoz a polgarmester megjelol.

A képviselo-testiilet iilésér6l meghivd utjan értesiteni kell a parlamenti partok helyi

szervezeteinek vezetdit.

Amennyiben a képviselO-testiilet olyan napirendi pontot tdrgyal, amely érinti az

onkormdnyzat dltal l1étrehozott tarsuldst, annak képviseldjét a testiileti tiléseire meg kell

hivni.

A meghivéval egyiitt kézbesiteni kell az {rdsos elOterjesztéseket is, mely elektronikus

uton is megkiildhet6. Az (5) bekezdés c¢) pontjdban és (7) bekezdésében

meghatdrozottak irdsos elOterjesztést csak ahhoz a napirendi ponthoz kapnak,
amelyikhez meghivdsuk kapcsolddik.

Az tilések nyilvdnossdga

19. §
A képviselo-testiilet iilése nyilvdnos. A nyilvdnos iilés anyaga az Onkormdényzat
hivataldban és Szécsény varos hivatalos honlapjan megtekinthetd.
A hallgatésdg a nyilvdnos iilésen a részére kijelolt helyen foglalhat helyet, és a
tandcskozast nem zavarhatja.
A képviseld-testiilet iiléseir6l — kivéve a zart iilést — hang-, film- vagy videofelvétel
szabadon készithetd.

20. §

A képviseld-testiilet zart iilést tart az Otv. 12. § (4) bekezdés a) pontjidban meghatdrozott
esetekben.

Zart iilést rendelhet el az Otv. 12. § (4) bekezdés b) pontjdban meghatérozott esetekben.
A polgirmester irdsbeli nyilatkozatot kér az érintett személytdl arrdl, hogy a nyilvdnos
tirgyaldsba beleegyezik vagy nem egyezik bele. Amennyiben az érintettdl a
polgarmesterhez a tirgyalds megkezdéséig ,,a nyilvdnos tdrgyaldsba beleegyezem”
tartalmu {rasbeli nyilatkozat nem érkezik vissza, ugy zart iilésen kell az tigyet targyalni.
A zéart tlésen a képviselO-testiilet tagjai, a nem a képviselo-testiilet tagjai koziil
vélasztott alpolgarmester, a jegyz0, az aljegyzd, a napirenddel érintett osztdlyvezetd, a
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konyvvizsgdlé az Otv. 92/C § (1) bekezdésében meghatdrozott esetekben, a
jegyzékonyvvezetd, tovidbbad meghivdsa esetén a napirenddel érintett személy és az
érintett szakértd vesz részt.

IV. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULETI ELNOK JOGKORE

21.§

Az elndk a képviseld-testiilet iilését

a)
b)

c)

0sszehivja, megnyitja, berekeszti, sziinetet rendel el;

megallapitja a hatdrozatképességet, tovdbbd szdmba veszi az igazoltan, illetve
igazolatlanul tavolléviket;

figyelemmel kiséri a képviseld-testiilet munkdjdbol vald kizdrdsi okot, ez tigyben
intézkedést tehet.

Az elnok iilésvezetési feladatai, jogkore:

i)

az iilés vezetése;

sz6 megaddsa, megtagaddasa;

sz0 megvondsa, a napirend tirgydra valo térésre felszolités;

az elnok a felszolitds eredménytelensége utdn megvonhatja a szot;

azt a felszo6lalot, aki eltér a targytdl, az elndk felszolitja, hogy térjen a targyra;
napirend eldtti és tigyrendi kérdésben torténd sz6 megaddsa és megtagadésa;
napirendi pont targyaldsanak elnapolésa;

Az elndk vagy barmelyik képviseld javasolhatja a napirendi pont targyaldsdnak
elnapoldsat. Ha az elnapoldssal az eloterjesztd egyetért, errdl a képviseld-testiilet vita
nélkiil hatdroz és meghatdrozza a napirend targyaldsanak idOpontjat.

napirendek Osszevont targyaldséra javaslattétel.

Az elnok vitavezetési feladatai:

a)
b)
c)
d)

napirendi pontonként megnyitja, €s ha tobb hozzaszd16 nincs, bezirja a vitét;
szavazast rendel el;

megdllapitja a szavazds eredményét;

kimondja a hatdrozatot.

Az elnok egyéb feladatai, jogkore:

a)
b)

felszdlaldsi jog a képviseld-testiilet iilésén barmikor;
az iilés rendjének biztositasa.

Vita bezarasa

22.§

Az el6terjesztd, vagy barmelyik képviseld javasolhatja a vita bezarasat. A képviseld-testiilet e
kérdésben vita nélkiil hataroz.

ey

Rendfenntartas

23. 8

A tandcskozds rendjének fenntartdsarol az elnok gondoskodik.
Ennek soran:

a)

b)

Figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a tirgyalt tématol, vagy a tandcskozdshoz
nem ill6, sértd kifejezéseket haszndl. Ismételt figyelmeztetést kovetden megvonhatja
a hozz4szolotol a szot.

Rendre utasithatja azt a személyt, aki a képviselO-testiilet tagjdhoz méltatlan
magatartast tanusit.
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Ha a hallgatésdg az iilést zavarja, az elndk, a nem képviseld rendzavar6t a terem
elhagyédsdra kotelezheti. A nem képviseld rendzavard ismételt és silyos rendbontdsa
esetén a polgdrmester — karhatalom segitségével — eltdvolithatja.

Az elndknek a rendfenntartds érdekében tett — a szabdlyzatban meghatarozott —
intézkedései ellen felszdlalni, azokat visszautasitani, vagy azokkal vitdba szdllni nem
szabad.

A javaslatrol a képviseld-testiilet felszolalds és vita nélkiil hatdroz.

V. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET ULESE

Hatarozatképesség

24. 8
A képviselo-testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviseldk tobb
mint a fele jelen van.
Ha az (1) bekezdésben megjelolt szdmud képvisel6 nincs jelen, akkor az {iilés
hatdrozatképtelen. A hatdrozatképtelen képviselO-testiileti iilést 8 napon beliil
ugyanazon napirendek megtargyaldséra djra dssze kell hivni.

Téavollét

25.§
A képviselo koteles részt venni a képviselo-testiilet iilésén, valamint annak a
bizottsdgnak az iilésén, amelynek tagja.
Igazoltnak kell tekinteni annak a képviselonek a tavollétét, aki
a) Engedéllyel,
b) betegség miatt volt tavol.

Munkaterv

26. §
A képviselO-testiilet rendes iiléseit féléves munkaterv szerint tartja. A munkaterv
elkészitésrdl a polgdrmester gondoskodik.
A munkaterv elkészitéséhez javaslatot kell kérni:
a) valamennyi képviselO-testiileti tagtol;
b) aképviselo-testiilet bizottsagaitdl;
c) az alpolgarmesterektdl;
d) jegyzotdl,
e) atelepiilés orszaggytlési képvisel§jétdl;
f) ahelyben miikod6 parlamenti partok képviseldjétdl;
g) apolgarmester dltal meghatdrozott szervektol.
A véleményeket, javaslatokat a munkatervhez az Onkormdnyzat hivataldban kell
benyujtani.
A titkdrsdgi és szervezési osztily a javaslatokat rendszerezi, és a polgirmesternek
el6készitésre atadja.

27.§

A munkatervnek tartalmazni kell:

a) az iilések varhat6 idépontjét;
b) a napirendek cimét, eldterjesztdjét;
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c) az elokészitésért felelds nevét;

d) a bizottsdgoknak a megjelolését, ha az elOterjesztést eldzetesen bizottsdgnak kell
megvitatnia;

e) akozmeghallgatds id6pontjat.

28. §
A munkaterv elfogaddsardl a polgdrmester javaslatira a képviseld-testiilet egyszer(i
sz6tobbséggel hatdroz.
A munkaterv elGterjesztésével egyidejiileg a képviselO-testiiletet tdjékoztatni kell a
munkatervbe be nem keriilt javaslatokrdl.

A rendes iilés napirendje

29.§
A képviselO-testiilet rendes és rendkiviili tilésének napirendjére a polgirmester tesz
javaslatot a munkaterv figyelembevételével.
Az elfogadott iilésterven kiviili napirendi pontok megtirgyaldsat, illetleg valamely
napirendi pontnak a napirendrdl torténd levételét javasolhatja:
a) bérmely telepiilési képviseld;
b) polgérmester,
c) alpolgirmester;
d) jegyzo;
e) kisebbségi onkormanyzat elndke;
f) valaszt6 polgarok a népi kezdeményezésrol sz6l6 dnkorményzati rendelet szerint.
A javaslat a testiileti iilés megnyitdsa utdn, de legkésébb a napirend elfogaddsat
megeldzden terjeszthetd a testiilet elé.
A tényleges napirendet a képviselO-testiilet nem hatarozati formaban, szavazds utjan
allapitja meg.

Napirendre vétel

30. §
A képviseld-testiilet e rendeletben meghatarozott médon az iilés napirendjére felveszi
a) az elOterjesztéseket
b) az 6ndll6 inditvdnyokat
c) az interpellaciot
A napirendi pontok targyaldsanak sorrendjét az aldbbiak szerint kell meghatdrozni:
a) rendeleti javaslatok;
b) beszamoldk;
c) tajékoztatok;
d) interpellaciok.
Amennyiben az el6terjeszté nem képviseld, és nem a polgarmesteri hivatal dolgozéja, az
Ot érintd napirendet a (2) bekezdéstdl fiiggetleniil, a képviseld-testiilet dontésére eldre
lehet sorolni.

Az elbterjesztések forméja

31. §
A képviseld-testiilet iiléseinek napirendjére fel kell venni az el6terjesztésnek mindsiild, a
munkatervbe felvett, tovdbbd a képviselO-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsdga, a
polgarmester, alpolgarmesterek és a jegyz6 4ltal el6zetesen javasolt
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a) rendelet-tervezetet;

b) hatdrozati javaslatot;

c) beszamolot;

d) tajékoztatét.

Rendelet alkotdsdra vonatkozo javaslatot csak irdsban lehet el6terjeszteni.

Irsbeli el6terjesztés tartalmi és formai kovetelményeit a 3. melléklet tartalmazza.

32.§

Minden munkaterv szerinti iilésen, a napirend targyaldsa eldtt, a polgarmester (vagy az éltala
kijelolt személy) tdjékoztatja a testiiletet a lejart hatdridejli hatdrozatok végrehajtisarol,
valamint a két iilés kozotti fontosabb eseményekrol.
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Képviseldi 6ndll6 inditvanyok

33.§
Az elOterjesztések alapjdn a napirendre felvett ligyekkel Ossze nem fiiggd ©ndllé
inditvanyt tehetnek a képviselok, melyet a polgarmesternél kell a rendes iilés napjat
megel6zden legaldbb 3 nappal irdsban beterjeszteni.
A polgidrmester az 0ndlld inditvanyt a képviselO-testiilet iilésén napirendi pontként
javasolhatja. Ennek hidnydban az 6ndll6 inditvany benyijtidsar6l a képviselo-testiiletet
tdjékoztatja, és az elutasitast koteles megindokolni.
A tdjékoztaté alapjan — amennyiben az inditvdnyozo telepiilési képviseld azt kéri — a
képviselO-testiilet egyszerli szotobbséggel és vita nélkiill dont a napirendre vétel
kérdésben.
A beterjesztésnek tartalmazni kell az 6ndllé inditvanyt elSterjeszteni kivind nevét, az
inditvany szovegét és az elbterjesztd sajitkezl alairdsat.
A képviselo-testiilet {ilésének napirendjére ©Ondlld napirendi pontként felvehetd
inditvanyok a 30. §-ban foglaltaknak megfeleld:
- rendeleti javaslat;
- normativ hatdrozati javaslat,
- hatdrozati javaslat lehet.

Interpellacié

34. 8
Az onkormdnyzati képviseld az Onkormdnyzat feladat- és hatdskorébe tartozé minden
tigyben a polgdrmesterhez, az alpolgdrmesterhez, a jegyz0hoz, illetve aljegyz6hoz és az
alland¢ bizottsdgok elndkeihez interpellacidt intézhet.
A képviseld interpelldciot szoban vagy irdsban a testiileti tilés megkezdéséig tehet.
Az iilés kezdetén a polgdrmester kozli a telepiilési képvisel6k dltal mar benyijtott
interpelldcidk tényét.
Az interpelldcidra a kérdezett a kézhezvételtdl szamitott legkésébb 15 napon beliil, a
kozérdekli bejelentésre pedig 30 napon beliill koteles {irdsban vdlaszolni. Az
interpelldciot, kozérdekii bejelentést és az arra adott valaszt az frdsos valaszadast kdvetd
elso testiileti iilésen ismertetni kell. Az ismertetésnek tartalmaznia kell az interpelldlo és
kozérdekil bejelentd nevét, valamint az interpellacié és kozérdekil bejelentés targyat. Az
interpelldlot és a valaszadot legfeljebb 5 percben megilleti a szébeli el6terjesztés, illetve
a vélaszadds joga. A vdlasz elfogaddsardl a képviseld nyilatkozik. Amennyiben a
képviseld a valaszt nem fogadja el, a képviselo-testiilet vita nélkiil hatdroz a vélasz
elfogadésarol.
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Ha a képviselO-testiilet nem fogadja el a vdlaszt, megbizza targy szerint illetékes dllandé
bizottsdgit vagy ideiglenes bizottsdgot alakit a kérdéskor vizsgdlatdara, melynek
eredményérol a képviseld-testiiletet a kérdéskor vizsgélatdnak befejezését kovetd tilésen
tdjékoztatni kell. Az interpelldlé képviseld, kérése alapjdn, részt vehet a bizottsag
munkdjaban. A bizottsig megdallapitdsainak elfogaddsardl a képviseld-testiilet hataroz.

A képvisel6 az interpelliciét visszavonhatja. Ha a képviseld az interpellacié
elhangzdsdnak a napirend szerint védrhaté id6pontjdban nincs jelen, s tdvolmaradésat
elézetesen indokolva nem mentette ki, az interpellaciét visszavontnak kell tekinteni.
Téavolmaradds kimentése esetén az interpellicié elmonddsira a polgirmester Uj
idépontot tiiz ki.

Napirend el6tti €s utdni felszdlalds

35.§
Napirend el6ott a képviselO-testiilet tagjai rendkiviili iigyben legfeljebb 2 perces
idétartamban felszélalhatnak. A napirend el6tti hozzdszolasi szdndékot a témakor
megjelolésével az iilés meghirdetett kezdési idopontja eldtt legalabb 10 perccel be kell
jelenteni a polgarmesternek. Amennyiben a polgdrmester az adott ligyet nem tartja
rendkiviilinek, a hozzdsz4lds lehetdségét elutasithatja. Ebben az esetben a képviseld a
napirendek targyaldsa utdn megteheti hozzaszolasat.
Az Onkormdnyzat feladat- és hatdskorébe tartozd, a napirenden nem szerepld
halaszthatatlan és rendkiviili tigyben a napirendek megtargyaldsat kovetéen barmely
képviseld felszolalhat.
Az Otv. 19. § (2) bekezdés a)-b) pontja szerinti felszélalds igényét annak egyértelmii
tartalméra utal6 modon az iilés napirendjének elfogaddsa eldtt kell bejelenteni.
A polgirmester, az alpolgdrmester, valamint a jegyz0, az aljegyz0 a napirend utdni
felszolaldshoz észrevételt tehetnek. Egyebekben vitdnak és szavazdsnak helye nincs.

Felszodlalés tigyrendi kérdésben

36.§
A targyalt napirendet érint6 tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor 2 percre
sz6t kérhet, és javaslatot tehet.
A képviselO-testiilet a javaslat felett vita nélkiil hatdroz.

Nem 6ndll6 inditvanyok

37.§
Valamely napirendi ponthoz kapcsolddéan benyidjthaté inditvidnyok (nem ©6néllé
inditvanyok):
a) siirgdsségi javaslat,
b) mobdositd javaslat,
c) arendelettervezethez és a hatdrozati javaslathoz médosit javaslat,
d) bizottsigi ajanlas.
Az el6készitésért felelds bizottsdg a rendelettervezthez, hatdrozati javaslathoz — az
ezekhez benyujtott modositd javaslatokat is értékeld — ajanlast nydjthat be a képviseld-
testiiletnek. Az ajanldsnak tartalmaznia kell a kisebbségi véleményt is.
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Siirgdsségi javaslat

38.§
A polgarmester, alpolgirmester, a képvisel0k, a bizottsdgok elndkei, a kisebbségi
onkormdnyzat elndke, a jegyz6 és az aljegyzd javasolhatjdk a képviselo-testiiletnek
valamely el6terjesztés vagy 6ndlld inditvany siirgds targyaldsat. A slirgdsségi javaslatot
indokoldssal kell ell4tni.
Siirgdsségi javaslatot az eldterjesztéssel vagy az 6ndll6 inditvdnnyal egyiitt a képviseld-
testiilet ilésén szdban is eld lehet terjeszteni, melyet 3 napon beliil a polgdrmesternél
ifrasban is be kell nyijtani. A képviseld-testiilet dont a javaslat indokoltsdgardl.
Amennyiben a képviselO-testiilet az inditvanynak nem ad helyt, a siirgdsségi inditvany
kérdésében a napirend elott egyszerli szotobbséggel hozott hatdrozatdval dont.
Ha nem ismeri el a siirgdsséget, gy az inditvanyt egyszerii napirendi javaslatként kell
kezelni.
Az inditvdnynak a tdrgyaldsra és hatdrozathozatalra alkalmasnak kell lennie. A nem
szabdlyszerlien benydjtott inditvanyt az elndk visszautasithatja.

A kozmeghallgatassal egybekotott képviseld-testiileti iilés
és a lakossdgi kapcsolatok rendje

39.§
A képviselO-testiilet
a) munkaterve
b) eseti dontése
alapjan évente sziikség szerint — de legaldbb egy alkalommal — kézmeghallgatdssal
egybekotott tilést tart, amelyen az dllampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek
képviseldi kozérdekli kérdést és javaslatot tehetnek.
A kozmeghallgatdssal érintett iilés Osszehivasara és az iilés lefolytatdsdra az altaldnos
szabdlyokat az e fejezetbe foglalt eltéréssel kell alkalmazni.
A kozmeghallgatassal egybekotott képviseld-testiileti tilésen
a) atelepiilés lakosai
b) ahelyben érdekelt szervezetek
legfeljebb 3 6ra id6tartamban, egyenként 10 percben felszélalhatnak.
Kozmeghallgatas alapjan a képviseld-testiilet az elhangzott hozzaszélasokat értékeli, és
kijeloli azt a férumot (személyt), amely a kozmeghallgatds sordn elhangzott
felszdlaldsok tartalmat megvizsgdlja, s a sziikséges intézkedést a képviseld-testiilet eldtt
kezdeményezi.
Az Onkormdnyzat nyitottsdga, a lakossdgi kapcsolat erdsitése céljabol a kiilonbozo
forumok (lakossdgi férum, telepiilésrészi tandcskozds) tartdsat a testiilet éves
munkatervében kell meghatdrozni.
A képviselO-testiilet - az éves koltségvetésben meghatirozott 6sszeg erejéig - anyagilag
is tAmogatja a lakossdg dnszervez6dod kozosségeinek, igy kiillondsen a helyi egyesiiletek,
klubok, telepiilési érdekeket szolgdlé alapitvanyok miikodését, a telepiilésnek hirnevet
szerz0 maganszemélyek tevékenységét és veliik egyiittmiikodik.

Kizaras a dontéshozatalbdl

40. §
A képviseld-testiilet az Otv. 14. § (2) bekezdése szerint kizédrhatja a dontéshozatalabol
azt a képviseldt, akit, vagy akiknek az Otv. 110. § (1) bekezdése szerinti hozzitartoz6jat
az iigy személyesen érinti.
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A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

A kizarésrdl az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére, vagy barmely telepiilési
képviseld javaslatira a képvisel6-testiilet dont.

A kizérasrdl sz616 dontéshez mindsitett tobbség sziikséges.

A kizért telepiilési képviselot a hatdrozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell
tekinteni.

A tandcskozds rendje

41. 8
A képviseld-testiilet iilésén a 18. § (5)-(7) bekezdésében meghivottak tandcskozasi
joggal vesznek részt.
Az (1) bekezdésben megjelolt azon meghivottak, akiket valamelyik napirend
targyaldsdhoz hivtak meg, csak annak a napirendnek a vitdjadban vehetnek részt
tandcskozasi joggal, melyhez meghivéasuk kapcsolodik.
Az ilést levezetd elndk dont, hogy az iilésen megjelent dllampolgirok véleményt
nyilvanithatnak-e.

Napirendhez kapcsolodé felszolalas

42. 8§
A napirendi ponthoz val6 hozzaszoldsra az iilés elnokénél kell jelentkezni.
Az 1lés sordn egy képviseld egy napirendi ponthoz legfeljebb két esetben szélhat hozza.
Az elso felszolalds ideje 10 percnél, a médsodik 5 percnél hosszabb nem lehet.
Az elbterjesztd, a polgdrmesteri hivatal napirendben érintett dolgozdja, a polgdrmester
és a jegyz0 tobb alkalommal is hozzdszélhat.
A tandcskozasi joggal rendelkez6k napirendi pontonként, legfeljebb egy esetben, 3 perc
idétartamban szélalhatnak fel.
Az elbterjesztot megilleti a zarszo joga is.
A hozzdsz6lok sorrendjét — figyelembe véve a jelentkezés sorrendjét — az elndk
hatdrozza meg.
Vita kozben kordbbi felszolaldssal kapcsolatos észrevétel megtétele céljabol barmelyik
képviseld, tovdbba ha a képviseld személyét érintd kordbbi felszdlaldsra kivan
észrevételt tenni, 2 perces hozzdszolasra kérhet szot. A felszdlaldst az elndk
engedélyezi. Ez esetben viszontvélasznak és vitdnak helye nincs.

A szavazds rendje

43.§
A képviselo-testiilet a napirendi pont vitdjanak lezdrdsa és a zarsz6 utdn rendeletet alkot,
vagy hatdrozatot hoz.
A képviselO-testiillet a szavazds sordn eldszor a modositd javaslatokrdl azok
eloterjesztésének forditott sorrendjében, majd a rendeleti vagy hatdrozati javaslat
egészérdl dont.
A szavazds el6tt a jegyz0 — torvényességi kérdésben — észrevételt tehet.
Az iilés elndke a napirendi pont sordn elOterjesztett hatdrozati javaslatokat egyenként
bocsétja szavazésra.
Az iilés elndke minden szavazds utdn megdllapitja annak eredményét.
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44. 8
A képviselo-testiilet hatdrozatat dltaldban egyszerli sz6tobbséggel, nyilt szavazdssal
hozza.
Az egyszerl tobbséggel hozott hatdrozathoz a jelenlévd képviselok tobb mint a felének
az egybehangzo szavazata sziikséges.
Titkos szavazast tart az Otv. 34. § (1) bekezdésében, és titkos tarthat az Otv. 12. § (4)
bekezdésében meghatdrozottak szerint.
A titkos szavazds lebonyolitdsdval, a szavazds eredményének megdllapitdsdval
kapcsolatos feladatokat a testiileti iilésen létrehozott ideiglenes szavazatszdmlald
bizottsag latja el.

Titkos szavazds lebonyolitdsdnak rendje

45.§
A titkos szavazds szavazdlapon torténik. A szavazdlapnak tartalmaznia kell az
eldontendd kérdést, vagy kérdéseket és az arra adhaté ,,igen”, ,,nem” és , tart6zkodom”
vélaszlehetoségek jelolésére szolgdld kort vagy négyzetet. Tobbes jeloléssel jard
személyi ligyben tartandé titkos szavazds esetén a szavazdlapon egymds alatt ABC
sorrendben kell feltiintetni a jeloltek nevét és mellette a haromféle vdlaszlehetoséget.
Ervényesen szavazni gy lehet, hogy a szavazélapon szerepld jelolt neve mellett 16v3
korbe vagy négyzetbe kell elhelyezni az X vagy + jelet az igen, a nem, vagy a
tartozkodom kérdésnél.
Ervénytelennek kell tekinteni a szavazatot, ha
a) a szavazdlap nincs elldtva a hivatalos bélyegz6lenyomattal,
b) nem a (2) bekezdés szerint adtik le.
A titkos szavazds sordn felmeriil6 minden kérdésben az ideiglenes szavazatszamlil
bizottsdg dontést hoz.
A szavazds lebonyolitdsdnak technikai feltételeit a Polgdrmesteri Hivatal biztositja.
Az ideiglenes szavazatszdmlalo bizottsag 6sszeszdmolja a szavazatokat, megallapitja az
érvényes és érvénytelen szavazatok szamdt, a szavazds eredményét, és a szavazdisrol
jegyzbkonyvet készit, melyet az iilés jegyz6konyvéhez kell mellékelni.
A bizottsdg jegyzOkonyve tartalmazza:
a) aszavazds helyét és napjit,
b) aszavazatszamldl6 bizottsdg tagjainak nevét,
c) a titkos szavazas soran felmeriild kérdésekben hozott dontést,
d) aszavazds eredményét.
A szavazasrol késziilt jegyzOkonyvet a bizottsag tagjai irjak ala.
A szavazds eredményérol a bizottsdg elndke a Képviseld-testiiletnek jelentést tesz.

46. §

Az Otv. 15. § (2) bekezdése szerinti mindsitett tobbség sziikséges az Otv. 15. § (1)
bekezdésében meghatarozott esetekben, és:

a) az dnkormdnyzat vagyonaval, tulajdondval valé rendelkezéshez 5 milli6 forint feletti
értékhataron felil;
b) 20 milli6 forint feletti hitelfelvétel esetén.

47.§

Szavazni személyesen kell.
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48. §
Szavazategyenldség esetén a vitdt tovabb kell folytatni, és a vita lezdrdsa utdn ismételten
szavazni kell.
Ha az ismételt szavazds esetén is szavazategyenlOség all fenn, az elbterjesztést az
elokészitonek atdolgozdsra, mérlegelésre vissza kell adni, és azt a kovetkezd rendes
ilésre elo kell terjeszteni, ahovéd az eldterjesztd tjabb megoldési javaslatot is koteles
eldterjeszteni.
Név szerinti szavazds

49. §

Név szerinti szavazist kell elrendelni:
a) az Otv. 18. § (3) bekezdésében meghatarozott esetben, tovabba
b) a képviselo-testiilet dontése alapjan, ha azt a polgdrmester, vagy barmely képviseld

kéri.
Az (1) bekezdés b) pontja esetén a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.
A név szerinti szavazds esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képviseldok nevét.
A képviseldk ,,igen”, ,,nem” nyilatkozattal szavaznak. A jegyz0 a szavazatot a névsoron
feltiinteti, a szavazatokat 6sszeszdmolja, és a szavazds eredményét — a névsorral egyiitt —
atadja az elndknek. A szavazds eredményét az elnok hirdeti ki.
A név szerinti szavazdst a jegyzokonyvnek tartalmaznia kell.

A jegyz6kdnyv

50. §
A képviseld-testiilet iilésérél az Otv. 17. § (1) bekezdése szerint jegyzékonyvet kell
késziteni.
A jegyz8konyvet az Otv. 17. § (2) bekezdése szerint kell aléirni.
A jegyzOkonyv egy példanyat mellékleteivel egyiitt az iilést kdvetd 15 napon beliil a
No6grad Megyei Kormédnyhivatal Vezetdjének (a tovdbbiakban: Kormédnyhivatal) meg
kell kiildeni. A jegyzOkonyv mdsik példanyat a mellékleteivel egyiitt az dnkormanyzat
hivataldban meg kell 6rizni.
A vilasztépolgarok az Otv. 17. § (2) bekezdése szerint — zirt iilés kivételével —
betekinthetnek a képviseld-testiilet elSterjesztéseibe és az iilés jegyzOkonyvébe az
onkormdnyzat hivataldban, valamint Szécsény véros hivatalos honlapjan.
A zart iilésrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni. A kiilon torvény szerinti kozérdeki
adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart iilés tartisa esetén
is biztositani kell.

VI. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET RENDELETEI, HATAROZATAI

51.§
A képviseld-testiilet dontéseit
a) rendelet,
b) a jogalkotdsrdl sz6ld 2010. évi CXXX . torvény 23. § (1) bekezdése szerinti
normativ hatdrozat,
c) hatarozat
formdjdban hozza meg.
A képvisel6-testiilet normativ hatdrozattal vagy hatdrozattal dont a rendeletalkotdst nem
igényld kérdésekben.
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52.§
Onkormanyzati rendelet alkotdsat kezdeményezheti:
a) a polgirmester,
b) az alpolgarmester
c) atelepiilési képviseld,
d) aképviselo-testiilet bizottsaga,
e) ajegyzo,
f) akisebbségi obnkormanyzat képviseld-testiilete,
g) a valasztépolgarok a népi kezdeményezésr6l sz6l6 helyi rendeletben
meghatdrozottak szerint.
A kezdeményezést a polgarmesterhez kell benydjtani. A polgarmester a
kezdeményezést, majd a tervezetet legkésdbb 90 napon beliil a képviseld-testiilet elé
terjeszti.

53.§
A rendelet-tervezet elokészitésével a képviselo-testiilet megbizhatja:
a) ajegyzot,
b) valamely bizottsigait,
c) apolgirmesteri hivatal valamely bels6 szervezeti egységét,
d) ad hoc bizottsagot hozhat 1étre a feladat ellatasara,
e) kiilsO szakértoket kérhet fel elkészitésére.
A szakmai elokészités minden esetben a jegyz0 feladata.

54.§
A képviseld-testiilet rendeleteinek cime €s szdmozdsa a jogszabdlyszerkesztésrdl sz616
61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet szerint torténik.
A rendeleteket és a hatdrozatokat a polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

55.§
A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy az dnkormdanyzat rendeleteirdl a lakossdg tudomadst
szerezzen.
Az Onkormédnyzati rendeletek kihirdetése ugy torténik, hogy azt a jegyz6 a
polgarmesteri hivatalban 1év6 hirdet6tdlara kitizi, vagy a rendelet nagy terjedelme
esetén a hirdet6tdbldn elhelyezett lakossdgi felhivdssal kozzéteszi, €s annak
kifiiggesztésével egy idOben megjelenteti az Onkorményzat hivatalos honlapjan
(www.szecseny.hu), valamint hozzaférhetdvé teszi a Polgarmesteri Hivatal titkarsagan.
Ugyanez az eljards az egyéb onkormdnyzati hivatalos hirdetmények tekintetében is.
A képviselo-testiilet esetenként igy is hatdrozhat, hogy az dllampolgarok széles korét
érintd rendeletek teljes szovegét helyi tjsdgban, vagy onkormdnyzati tdjékoztatoban,
illetdleg elektronikus médidban kozzéteszi.

56. §
A képvisel6-testiilet 4ltal hozott normativ hatdrozatira az Otv. 16. § (5) bekezdését kell
alkalmazni.
A képvisel6-testiileti hatdrozatok kiilon-kiilon, naptari év elejétdl kezdédden folyamatos
sorszdmmal kell elldtni. A hatdrozat megjelolése tartalmazza a sorszamot, elfogaddsanak
évét, honapjat és napjat.
Nem kell szdmozott hatdrozatot hozni a napirend elfogadédsarél, iigyrendi kérdésekben
hozott dontésekrol.
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57.§

A rendeletek és hatdrozatok nyilvantartdsarél és meglrzésérdl a jegyz6 a titkdrsdg utjan
gondoskodik.

VII. FEJEZET
A TELEPULESI KEPVISELO

58.§
A telepiilési képviseld a telepiilés egészéért villalt felelosséggel képviseli vélasztdinak
érdekeit.
59.§
A képvisel6 fobb jogai:
a) Részt vehet a képviselO-testiilet dontéseinek eldkészitésében, végrehajtasuk

D)
c)
d)
e)
i

megszervezésében €s ellendrzésében.

Kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgdlja feliil bizottsdgainak, a
polgirmesternek, a helyi kisebbségi Onkormdnyzat képviselo-testiiletének — a
képviseld-testiilet dltal atruhdzott — dnkormdanyzati iigyekben hozott dontését.
Megbizas alapjin képviseli a képviseld-testiiletet.

A képviselO-testiilet hivatalatol igényelheti a képviseldi munkdjdhoz sziikséges
tdjékoztatast, illetve tigyviteli kozremitkodést.

Siirgds, azonnali intézkedést igénylé kozérdekli iigyben kezdeményezheti a
polgarmesteri hivatal intézkedését.

Bérmely bizottsédgi iilésen tandcskozasi joggal részt vehet.

60. §

A képvisel6 fobb kotelességei:

a)

b)
c)
d)
e)

f
g)

tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkdjaban és ennek érdekében frasban
vagy szoban a polgidrmesternél eldzetesen bejelenteni, ha a testiilet iilésén nem tud
megjelenni, illetleg egyéb megbizatdsdnak teljesitése akaddlyba litkozik;

olyan magatartds tandsitisa, mely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a
vélasztok bizalmara,

felkérés alapjan részvétel a testiileti tilések eldkészitésében, valamint kiillonbozo
vizsgalatokban;

a tudomdsdra jutott 4llami, szolgdlati, iizleti titkot megdrizni (titoktartdsi
kotelezettsége a megbizatdsdnak lejarta utén is fennall);

kapcsolattartds a valasztopolgdrokkal, illetve a kiilonbdzd civil szervezddésekkel;
személyes érintettség bejelentése;

a vele szemben fenndllé Gsszeférhetetlenségi okot a polgdrmesternek haladéktalanul
bejelenteni.

61.§

A telepiilési képviseloket megilletd tiszteletdij és koltségtérités mértékérol a képviseld-
testiilet kiilon rendeletet alkot.

(1) A

VIIL. FEJEZET
BIZOTTSAGOK

62. §
képviseld-testillet  dontéseinek elOkészitésére, a dontések végrehajtasdnak

szervezésére és ellendrzésére dllando €s ideiglenes bizottsdgokat hoz létre.
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A képviselO-testillet a bizottsdgokra dtruhdzott dontési jogkorét és az éllandd
bizottsagok altal ellatott hatdsagi jogkordket e rendelet 2. melléklete hatdrozza meg.

A bizottsdgok belsé miikddési szabdlyait az e rendeletben szabdlyozottakon tul sajat
maguk hatdrozzdk meg. A bizottsdgok miikodési szabdlyait e rendelet 4. melléklete
tartalmazza.

A bizottsdg kozvetlenil nem irdnyithatja a Polgdrmesteri Hivatalt, csak a
polgarmesteren, illetve a jegyzOn keresztiil.

63. §
A képviselO-testiilet az alabbi dlland6 bizottsdgokat hozza 1étre:
- Pénziigyi Bizottsdg 5 {6
- Szocidlis Bizottsag 5 6
- Oktatési, Miivelddési és Sport Bizottsdg 5 6
Bizottsdgok tagjainak névsorat e rendelet 4. fiiggeléke tartalmazza.
A bizottsag tagjaira javaslatot tehet barmely képviseld A bizottsdgok tagjait és elnokét a
képviseld-testiilet vdlasztja meg.

64. §
A bizottsdg elndkét és tagjainak tobb mint felét a képviseldk koziil kell vélasztani.
Egy képviseld csak egy bizottsdgnak lehet elndke.
A polgarmester és alpolgarmester nem lehet bizottsdgi tag vagy elnok.

65. §
A bizottsdgok dltaldnos feladatai:
a) aképviselO-testiilet dontéseinek elokészitése,
b) aképviselo-testiilet munkatervéhez javaslattétel,
c) bizottsdgi ajanlastétel,
d) aképviselo-testiileti dontések végrehajtasdnak szervezése €s ellendrzése,
e) afeladatkoriikbe utalt elOterjesztések elkészitése,
f) mindazoknak a hatdskoroknek az ellatdsa, melyeket torvény vagy az dnkorményzat a
bizottsag hatdskorébe utal.
Az egyes bizottsdgok 4ltal ellitandé feladatok jegyz€két e rendelet 5. melléklete
tartalmazza.
A bizottsdg tevékenységérol két évente beszamol a képviseld-testiiletnek.

66. §
A bizottsdg iilését a bizottsdg elndke hivja Ossze és vezeti, akadalyoztatdsa esetén a
korelnok, tovabbd a korelnok akaddlyoztatdsa esetén a bizottsdg elndke éltal megbizott
onkormdnyzati képvisel6i jogéllassal rendelkezd bizottsdgi tag.
Az elnok koteles 6sszehivni a bizottsdgot
a) aképviselo-testiilet dontése alapjan,
b) a polgarmester inditvanydra,
c) abizottsdgi tagok Y%-ének inditvanydra.
A bizottsdg iilésére (hatdrozatképesség, hatdrozathozatal, dontéshozatalbdl valé kizards)
a képviselO-testiileti iilésre vonatkoz6 szabdlyokat kell alkalmazni.
Béarmely képviseld javasolhatja a bizottsdg elndkének a bizottsdg hatdskorébe tartozd
ligy megtargyaldsat, melyet a bizottsdg kovetkezd iilése elé kell terjeszteni. E téma
megtargyaldsakor a képvisel6t meg kell hivni.
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67.§

A képviselO-testiilet esetenkénti feladatokra ideiglenes bizottsdgot hozhat létre. Az
allandé bizottsdgok miikddésére vonatkozo szabdlyokat e bizottsdgokra is
értelemszertien alkalmazni kell.
Ideiglenes bizottsdg alakithato:
a) egy-egy onkormdnyzati rendelet el0készitésére, meglévo rendelet feliilvizsgalatara,
b) az éves munkatervben meghatarozott napirendek elokészitésére,
¢) nagyobb jelentdségili feladat elokészitésére, végrehajtasara,
d) tarsuldsok, egyiittmiikodési megéllapodésok elokészitésére, és amire a testiilet

esetenként sziikségesnek tartja.

IX. FEJEZET
POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZO0

Polgdrmester

68. §

A valasztopolgarok 4altal kozvetlen mdédon megvdlasztott polgidrmester tagja a képviseld-
testiiletnek, a képviselo-testiilet hatdrozatképessége, dontéshozatala, miitkodése szempontjabdl
telepiilési képviselonek tekintendd. A polgadrmester megvalasztisit kovetOen eskiit tesz a
képviseld-testiilet eldtt.
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69. §
A polgdrmester a megbizatdsat féalldsban litja el.
A polgarmester felett a munkdaltatdi jogokat a képviseld-testiilet gyakorolja.
A polgarmester illetményét, koltségtéritését és jutalmat a Pénziigyi Bizottsdg javaslata
alapjén a képvisel6-testiilet dllapitja meg.

70. §

A polgarmester az Otv. 35. § (1)-(3) bekezdésében felsorolt feladatokat ltja el, melynek

keretében:

a) képviseli az 6nkormanyzatot,

b) 0sszehivja és vezeti a képviselO-testiilet iiléseit,

c) segiti a telepiilési képviseldk és bizottsdgok munk4jat,

d) az dnkormdnyzati rendeleteket, valamint a testiilet iilésérdl késziilt jegyzOkonyvet a
jegyzovel egyiitt aléirja,

e) a polgirmester biztositja az Onkorményzat és a képviseld-testiilet demokratikus
miikodését, a sz€leskori nyilvanossagot,

f) feladata a varosfejlesztés, a kdzszolgéltatdsok szervezése,

g) egyiittmikodik a civil szervezetekkel, a lakossdg 6nszervezddo kozosségeivel.

A polgirmesternek a bizottsdgok mitkodésével Osszefiiggd feladatai:

a) inditvdnyozhatja a bizottsdgok kotelezd jelleggel torténd dsszehivasat,

b) felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtdsit, ha az ellentétes a képviseld-
testiilet hatdrozatdval, vagy sérti az Onkormdnyzat érdekeit. E felfiiggesztett
dontésrdl a képviseld-testiilet a kdvetkezd iilésén hataroz.

Alpolgarmester
71. 8

A képviselO-testiilet - sajat tagjai koziil a polgdrmester javaslatara, titkos szavazdssal, a
képviselO-testiilet megbizatisdnak idGtartamdra - a polgdrmester helyettesitésére,
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munkdjinak segitésére egy o, tdrsadalmi megbizatdsu alpolgdrmestert vélaszt, tovabba
a polgirmester javaslatdra, titkos szavazdssal, a képviselo-testiilet megbizatdsanak
idotartamédra egy fO fddllasi, nem a képviseld-testiilet tagjai koziil vélaszthatd,
alpolgdrmestert valaszthat, aki a polgdrmester irdnyitdsdval latja el feladatat.

(2) A tarsadalmi megbizatidsi alpolgdrmester munkaideje heti 20 6ra, fogaddnapot e
rendelet 6. melléklete szerint tart.

(3) A nem a képviselO-testiilet tagjai koziil vdlasztott alpolgdrmester, nem tagja a képviselo-
testiiletnek, a polgdrmestert a képviselO-testiilet elnokeként nem helyettesitheti, de a
képviselO-testiilet iilésein tandcskozdsi joggal részt vesz. A nem a képviselO-testiilet
tagjai koziil vdlasztott alpolgdrmester jogilldsdra egyebekben a képviselo-testiilet tagjai
koziil valasztott alpolgdrmesterre vonatkoz6 szabdlyokat kell alkalmazni.

(4) A nem képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmester munkaideje heti 40 ora,
fogaddnapot e rendelet 6. melléklete szerint tart.

(5) Az alpolgirmesterek a polgarmester irdnyitdsaval 1atjak el a feladatokat.

(6) Az alpolgarmesterek tevékenységiikrdl rendszeresen beszamolnak a polgdrmesternek és
minden év utolsé testiileti iilésén a képviselo-testiiletnek.

Jegyz0, aljegyzd
72. 8§
A képviselo-testiillet — pdlydzat alapjan — a jogszabdlyban megéllapitott képesitési

kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki, hatdrozatlan iddre.

€]
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73.§

A jegyz6 vezeti a képviselO-testiilet hivatalat.

Gyakorolja a munkdltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseld torvény hatdlya

ala tartozé munkavillalok tekintetében. A kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, annak

visszavondsdhoz, jutalmazdshoz — a polgdrmester &ltal meghatdrozott korben — a

polgarmester egyetértését be kell szereznie.

Az dnkorményzat miikodésével kapcsolatos feladatai:

a) torvényességi szempontbol ellendrzi a képviseld-testiilet, a bizottsdgok elé keriild
eldterjesztéseket,

b) aképviseld-testiileti iilésen a vita barmelyik szakaszdban, illetve annak lezdrdsa utdn
torvényességi észrevételt tehet,

c) gondoskodik a képviselO-testillet, a bizottsdgok szervezési és ligyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

d) tanidcskozdsi joggal részt vesz a képviselO-testiilet és a képviseld-testiileti
bizottsagok iilésein,

e) a képviselo-testiiletnek, a bizottsdgnak és a polgidrmesternek koteles jelezni, ha
dontésiiknél jogszabdlysértést észlel,

f) a képviselo-testiileti iilés jegyzOkonyvét az iilést kovetd 15 napon beliil koteles
megkiildeni a kormédnyhivatalnak,

g) tajékoztatja a képviseld-testiiletet a polgdrmesteri hivatal munkéjarol,

h) dont a hatdskorébe tartozo iigyekben, szabdlyozza ezen iigyekben a kiadmanyozas
rendjét,

i) apolgarmesterrel egyiitt aldirja az Snkorményzati rendeleteket,

j) gondoskodik az 6nkormdnyzati rendelet kihirdetésérol.

k) belso ellendrzési tarsulds utjan ellitja az dnkorményzat 4ltal alapitott és fenntartott
koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi ellendrzését;

[) ellitja a Polgdrmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkoddsi
feladatai irdnyitdsat.
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A jegyz6 rendeletalkotdssal kapcsolatos feladatai:
a) kezdeményezheti rendelet alkotdsat,
b) végzi az dnkormdnyzati rendelet szakmai el0készitésével kapcsolatos feladatokat.

A képviselO-testiilet a jegyz6 javaslatira — a jegyzOre vonatkozd szabdlyok szerint —
aljegyz6t nevez ki, a jegyzd helyettesitésére €és a jegyz0 altal meghatdrozott feladatok
ellatdsdra, aki egyben kapcsolt munkakorben ellitja az Igazgatdsi, Szocidlis és
Gyéamhatdsagi Osztaly vezetdi feladatokat is.

A jegyzOt helyettesito aljegyz6 jogai és kotelezettségei — a munkdltatdi jogok gyakorldsa
kivételével — azonosak a jegyz0 jogaival és kitelességeivel.

X. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL

74. 8§
A képviseld-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre.
A polgdrmesteri hivatal megnevezése:
Szécsény Vérosi Polgdrmesteri Hivatal
Székhelye: 3170 Szécsény, Rakdczi tt 84.
Telephelye: 2672 Hugyag, Kossuth tt 26.
A polgarmesteri hivatal 6ndll6 koltségvetési szerv.
A polgarmesteri hivatal iigyrendjét e rendelet 7. melléklete tartalmazza, amelyben
foglaltaknak megfelelden végezhet villalkozasi tevékenységet.
A polgirmesteri hivatal jogi személyiséggel nem rendelkezd bels6é szervezeti
egységekre tagozodik. A bels6 szervezeti egységek vezetdit a polgarmester
egyetértésével a jegyz0 nevezi ki.
A hivatal bels6 szervezeti tagozdddsat, a hivatal munkarendjét, tigyfélfogadasi rendjét e
rendelet 6. melléklete tartalmazza.
A munkaidd-beosztasra és munkavégzésre vonatkozd vezetdi intézkedést a jegyzd
kiilon utasitdsban szabdlyozza.
A koztisztviselok jogallasardl szolo, tobbszordsen modositott 1992. évi XXIIL tv. 22/A.
§ (8) bekezdése szerinti vagyonnyilatkozatot e rendelet 5. fiiggelékében felsoroltak
kotelesek tenni.

Korjegyzoség

75.§
A képviselo-testiilet a hatdskorébe tartozé Onkormdnyzati tigyek el6készitésére, az
onkormdnyzati dontések végrehajtdsdra, a testiiletek mikodésével kapcsolatos
adminisztracios feladatok és a jogszabdlyban eldirt dllamigazgatasi feladatok ellatisara
egységes hivatalt hozott létre Hugyag kozség képviseld-testiiletével.
A korjegyz0ség hivatalos megnevezése: Szécsény Varosi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 3170 Szécsény Rakdczi ut 84.
Telephely megnevezése, cime: Szécsény Vdrosi Polgarmesteri Hivatal Kirendeltsége,
2672 Hugyag Kossuth tt 26.
A korjegyz0ség miikddési teriilete Szécsény véaros és Hugyag kozség kozigazgatdsi
teriilete.
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A helyi onkormdanyzatokrdl sz6lé 1990. évi LXV. tv. 38. § alapjan a korjegyzoi
feladatokat Szécsény varos jegyzOje latja el, a varosi polgdrmesteri hivatal, valamint
Szécsény Vérosi Polgarmesteri Hivatal Kirendeltsége (Hugyag) bevonasaval.

A jegyz0 vagy megbizottja, a korjegyz0ségi megillapodds szerint, hetente legalabb egy
munkanapon koteles tigyfélfogadést tartani a telephelyen.

A korjegyz0ségi megdllapodds e rendelet 6. fiiggeléke.

XI. FEJEZET
A TARSULAS

76. §
A képvisel6-testiilet a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb ellitasa, valamint a varos és
kistérsége kozos érdekeken és kolcsonds eldnyokon alapuld egylittmiikodése, térségi
kapcsolatok erdsitése céljdbdl az Otv. 41. §-a alapjan mds telepiilési onkorményzattal
tarsulhat.
A tarsulds nem sértheti az abban résztvevok dnkorményzati jogait.
A tarsuldssal kapcsolatos megéllapoddst irdsba kell foglalni, amelyet a polgarmester és a
jegyzd készit eld, tovabbad gondoskodnak annak végrehajtasarol.
A tarsulds ellatja a tarsuldsi megéllapodésban ra dtruhdzott hatdskoroket.
A tarsuldsok felsoroldsét e rendelet 7. fliggeléke tartalmazza.

) XII. FEJEZET )
AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE, VAGYONA

A gazdasidgi program

77.§

A képviseld-testiilet az Otv. 91. § (1) bekezdése alapjdn meghatdrozza az Otv. 91. § (6)
bekezdése szerinti tartalommal a képviselO-testiilet megbizatdsdnak idétartamédra vonatkozd
gazdasagi programjat.
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A koltségvetés

78.§
A képviselO-testiilet az éves koltségvetését dnkormanyzati rendeletben éllapitja meg. A
koltségvetés Osszedllitdsanak részletes szabdlyai az dllamhdztartasrol szolo torvény, a
finanszirozds rendjét és az dllami hozzdjarulds mértékét a koltségvetési torvény
hatdrozza meg.
A koltségvetési rendelet elfogadasa két litemben torténik.
Az els¢ iitemben koltségvetési koncepcid késziil, mely tartalmazza:
a) akormdany- és a pénziigyminiszteri rendelethez igazodé feladatokat,
b) ahelyben képzddo bevételek felmérését,
c) az dnkormdnyzat kotelezd és onként vallalt feladatainak attekintését,
d) az ismert kotelezettségek felmérését,
e) akoltségvetés tervezésének tovibbi feladatait.
A maésodik iitemben a koltségvetési rendelet tervezetének megtargyaldsdra keriil sor. A
koltségvetési rendelet tervezetet a jegyz6 dllitja Ossze a pénziigyi osztdly
kozremiikddésével, és a polgdrmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.
A képviselO-testiilet az Onkormdnyzati koltségvetés készitésének és végrehajtdsanak
szabdlyairdl sz6l6 18/2010.(XI1.01.) 6nkormdanyzati rendelete alapjan fogadja el az éves
koltségvetését, és annak végrehajtisat.
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A képviselo-testiilet az éves koltségvetési rendeletében a kisebbségi dnkorményzat
hatdrozatba foglalt javaslata alapjdn meghatdrozza a kisebbségi ©Onkorményzat
feladatainak ellatasdahoz sziikséges koltségvetési eldirdnyzatokat.

79. 8§

Az éves koltségvetés els6 féléves, valamint hiromnegyed éves helyzetérdl a
polgarmester tdjékoztatja a képviseld-testiiletet az Otv. 91. § (5) bekezdése alapjan.
A polgdrmester évente egy alkalommal tdjékoztatja a varos lakossdgat az Snkorményzat
vagyoni helyzetének alakuldsardl, az éves koltségvetési beszdmol6 mellékleteként.

80. §

Az Onkorményzat koltségvetési bevételeivel, kiaddsaival ondlldan gazdilkodik, mely
feladatot a képvisel6-testiilet feliigyelete ald tartozo koltségvetési szervek latnak el:

a) helyi onkormdanyzat gazddlkoddsdnak végrehajtd szerve a polgdrmesteri hivatal,

b) aképviseld-testiilet dltal alapitott 6ndlléan gazddlkodo, részben ondlléan gazdilkodd

koltségvetési szervek (intézmények).

Az dnkormdényzati intézményeinek felsoroldsat e rendelet 8. fiiggeléke tartalmazza.

A polgirmesteri hivatal a jogszabdlyok eldirdsa szerinti gazddlkoddsi feladatait a
Polgirmesteri Hivatal gazdasagi szervezeti és miikdodési szabdlyzata tartalmazza, amely
e rendelet 8. melléklete.

Az 6nkorményzat vagyona

81.8§

A képviselo-testiilet kiilon onkorményzati rendeletben éllapitja meg vagyondnak és vagyoni
értékill jogainak korét és a tulajdonosi jogok gyakorldsdra vonatkozé szabélyokat
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A gazdalkodis ellendrzése

82.§

Az Otv. 92. § (1) bekezdése alapjan az onkormdnyzat gazdilkoddsit az Allami

SzamvevOszEk ellendrzi.

A helyi 6nkormdanyzatnak nydjtott Eurépai Unids €s az ehhez kapcsol6dd koltségvetési

tdmogatdsok felhaszndldsanak ellendrzését az Otv. 92. § (2) bekezdése szerint felsorolt

szervezetek ellendrizhetik.

Az dnkorményzat és intézményei pénziigyi-gazdasagi ellendrzését

a) a kiilon jogszabdlyok szerinti folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi
ellendrzés (FEUVE),

b) a belsd ellendrzéssel megbizott Szécsény Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcéli
Tarsuldsdnak BelsOellendrzési Tarsuldsa utjan ldtja el, a képviselO-testiilet altal
elfogadott éves belséellendrzési terv alapjan, az Otv. 92. § (3)-(5) és (8)-(9)
bekezdése szerint.

A Pénziigyi Bizottsag az Otv. 13-14. §-a alapjdn végezhet ellendérzést.

A polgirmester a tirgyévre vonatkozd — kiilon jogszabdlyban meghatdrozott — éves

ellendrzési jelentést, valamint az Onkorményzat feligyelete ald tartozé koltségvetési

szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves Osszefoglald jelentést — a

tirgyévet kovetden, a zirszdmaddsi rendelet-tervezettel egyidejileg — a képviselo-

testiilet elé terjeszti.
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XIII. FEJEZET
A HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES

83. 8§

(1) A helyi 6nkormanyzati jogok a telepiilésen 1év0 valasztéjoggal rendelkezd lakosokat
illetik meg. Ennek kovetkeztében gyakorldsat helyi népszavazds és népi kezdeményezés
jogintézményén keresztiil kell biztositani.

(2) A helyi népszavazdsrdl, népi kezdeményezésrdl a képviseld-testiilet kiilon rendeletet
alkot.

XIV. FEJEZET

EGYUTTMUKODES A CIGANY KISEBBSEGI ONKORMANYZATTAL
ES A CIVIL SZERVEZETEKKEL

84. §
A Polgérmesteri Hivatal egyiittmiikodési megéllapoddés alapjin biztositja a Cigany Kisebbségi
Onkormanyzat testiileti miikodésének feltételeit, és elldtja az ezzel kapcsolatos teendéket, igy
kiillonosen a kisebbségi Onkorményzatok testiileti miikodésének rendjéhez igazodd
helyiséghasznélatot, a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatokat.

85. 8
A képviseld-testiilet kiillon megallapodds alapjan a rendelkezésére all6 eszkozokkel timogatja
és egylittmikodik a lakossdg olyan Onszervezddd kozosségeivel, amelyek céljuk és
rendeltetésiik szerint a koziigyek megoldasara torekednek.

XV. FEJEZET
EGYES VAGYONNYILATKOZATI TETELI KOTELEZETTSEGEKROL

86. §

(1) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIL torvény
(tovabbiakban: Vnytv) 3. § e) pontja alapjdn vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek az
onkormdnyzat dllandé bizottsdgdnak nem telepiilési képviseld tagjai.

(2) Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek tovabbd az Onkormanyzat 4ltal Iétrehozott
ideiglenes bizottsdg tagjai, ha a feladat ellatdsa sordn a Vnytv. 3. § (3) ea) pontja alapjan
érintettek.

(3) A vagyonnyilatkozat-tételi eljardsr6l és a vagyonnyilatkozatok Orzésérél a Pénziigyi
Bizottsdg az altala elfogadott szabdlyzat szerint gondoskodik.

(4) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény
alapjdn vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek felsoroldsit e rendelet 9. fliggeléke
tartalmazza.

XVI. FEJEZET
ZARO ES HATALYBALEPTETO RENDELKEZES

87.§

(1) Ezarendelet 2011. m4jus 1-jén 1ép hatdlyba.

(2) Ezzel egyidejiileg hatdlyat veszti Szécsény Vidros Onkormanyzata Képviseld-
testiilletének  3/2007.(I1.01.) ©Onkorményzati rendelete, és az ezt mddositd
26/2007.(VIIL.29.), a 16/2008.(VIL.16.), a 22/2008.(IX.10.), a 16/2009.(VIIL.19.) és a
14/2010.(X.13.) 6nkormanyzati rendeletek
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E rendelet rendeletmddositdssal nem jaré fliggelékeinek naprakészen tartdsardl a jegyzo
a hivatal dtjan gondoskodik.
E rendelet mellékletei:

1

AN B~ W

-

. melléklet, Polgdrmesterre atruhdzott hataskorok

. melléklet, Szocidlis Bizottsdgra dtruhdzott dontési jogkorok

. melléklet, Az elGterjesztések tartalmi és formai kdvetelményei

. melléklet, Allandé bizottsdgok miikodési szabélyzata

. melléklet, Az dllandé bizottsdgok 4ltal ellatandé feladatok

. melléklet, Szécsény Varosi Polgdrmesteri Hivatal felépitése, munkarendje,

tigyfélfogadasi rendje

. melléklet, Szécsény Varosi Polgdrmesteri Hivatal iigyrendje
8.

melléklet, Ugyrend Szécsény Vdrosi Polgarmesteri Hivatal gazdaségi szervezetének
gazdalkoddssal Osszefiiggd feladataira

E rendelet fiiggelékei:

1

O 01O\ L B~ W

. fliggelék: Szécsény varos fontosabb adatai

. fiiggelék: A képviseld-testiilet feladatkore €s onként vallalt onkorményzati feladatai
. fiiggelék: A képviseld-testiilet névsora, lakcime

. fiiggelék: A képviseld-testiilet dlland6 bizottsdgai tagjainak névsora

. fiiggelék: A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok

. fiiggelék: Megallapodas a korjegyzdség alakitidsara és fenntartdsira

. fliggelék: Tarsuldsok feladatonkénti felsoroldsa

. fliggelék: Az 6nkormdanyzat intézményei

. fiiggelék: A 2007. évi CLIL. torvény alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek

Szécsény, 2011. 4prilis 19.

Bartusné Stayer Laszl6
dr. Sebestyén Erzsébet polgarmester
cimzetes f0jegyzd



1. melléklet a 12/2011.(IV.20.)onkormanyzati rendelethez

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

A Képviselo-testiilet az aldbbi hataskorok gyakorldsat a polgarmesterre dtruhédzza:

1. A polgarmesternek az Sztv-bdl eredéen atruhazott hatdskorben ellatott feladatat a
képviseldtestiilet kiilon rendelete szabdlyozza.

2. A Htv. foldmiivelésiigyi igazgatds, az ipari és kereskedelmi igazgatds, a népjoléti igazgatis,
pénziigyigazgatds korébe tartozo, tovabba dnkormdanyzati tulajdonban 1év6 ingatlanokkal
kapcsolatos és egyéb hatdskorok tekintetében egyes hatdskorok gyakorlasat-

3. Gondoskodik a lomtalanitasi akcidkkal kapcsolatos feladatok elldtasardl /Htv. 21. §/ b)
figyelemmel kiséri a piaci zavarok megeldzése céljabdl a piaci viszonyokat, intézkedést
kezdeményez /Htv. 67. §/

4. Gondoskodik a helyi kozit tisztdntartasarél, a ho eltakaritidsarol, tovabba sikossaga elleni
védekezésrol /1988. évi L. tv., Kkt. 34. §. /5/ bek./

5. Dont célhoz nem kotott - dtmenetileg szabad - pénzeszkozoknek betétként torténd
elhelyezésérél, egyéb banki szolgéltatasok igénybevételérdl / Otv. 88. §. (1) bekezdés c) és d)
pont /.

6. Onkormdnyzati tulajdonban 1év6 forgalomképes ingatlanok tekintetében hozzajdrul dt- és
kozmi céljabdl szolgalmi jog bejegyzéséhez.

7. Gyakorolja az egyeztetést és ellendrzést a megyei onkormdanyzatnak a tulajdondba keriilt
ingatlanok tulajdonjoganak ingatlan-nyilvantartasba valé bejegyzésére iranyul6 kérelem
tekintetében /az egyes dllami tulajdonban 1év0 vagyontdrgyak onkorméanyzatok tulajdoniba
addsardl sz616 1991. évi XXXIIL. tv. 34. §. (2 ) bek./

8. Véleményezi, illetve egyetértési jogot gyakorol a belteriileti fold értékével, illetve a
beépitetlen belteriileti fold értékével kapcsolatban /1991. évi XXXIIL tv. 51. § (1) — (4)
bekezdés/

9. onkormanyzati jogokat, illetdleg a helyi dnkorményzat feladat- €s hataskorét €rinté barmely
kérdésben a hatdaskorrel rendelkezé dllami szerv vezetdjéhez fordulhat /Otv. 101. § (1)
bekezdés/



2. melléklet a 12/2011.(IV.20.)onkormanyzati rendelethez

A Szocialis Bizottsagra atruhazott dontési jogkorok

1. A képviselo-testiilet altal dtruhdzott hatdskdrben dont az aldbbi iigyekben:

megallapitja az 1993. évi IIL. tv. 45. §-a szerinti dtmeneti segélyt, a 46. §. szerinti
temetési segélyt, a 62. §. szerinti szocidlis étkeztetésre vald jogosultsdgot, a 63. §.
Szerint a hazi segitségnyijtdsra, 65. §. szerinti a jelzOrendszeres hdazi
segitségnyujtasra, a 65/A. §. szerinti kozosségi elltdsra vald jogosultsagot.

indokolt esetben mentesitést ad a jogtalanul felvett szocidlis segély visszafizetési
kotelezettsége aldl;

kétévenként feliilvizsgdlja a segélyezettek és tartdsra kotelezett hozzatartozoik
szocidlis helyzetét,

megallapitja az orvosi korzet teriiletét, tobb kozségre is kiterjedd korzet esetén a
korzet székhelyét,

kétévenként feliilvizsgilja a gyermekvédelmi timogatésra val6 jogosultsag feltételeit;
Szocidlis foldprogram keretében nyujtott timogatas

Atruhdzott hatdskorben eljir a szocidlis és egészségiigyi intézményekkel kapcsolatos

jogszabalyokban a fenntarté onkorményzat részére meghatarozott, de a képviseld-testiilet
kizérdlagos hatdskorébe nem tartozé tigyekben.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késdbbiekben jogszabdly vagy képviseld-

testiileti dontés részére kiillon megallapit.



3. melléklet a 12/2011.(IV.20.) 6nkormanyzati rendelethez
Az eléterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

Az onkormdnyzat képviseld-testiilete elterjesztései tartalmi és formai kovetelményeit a
kovetkezOképpen dllapitja meg:

L
Az elbterjesztések elokészitése

1. §

(1) Az eldterjesztés el6adoja felelds:
a../ az elokészitésért,
b./ a sziikséges vizsgdlatok elvégzésének megszervezéséért,
c./ az érdekeltekkel vald egyeztetésért.

(2) Az anyagi kihatdsi elOterjesztéseket a Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi és
Intézményirdnyitdsi Osztalydval mar az el6készitési id0szakdban egyeztetni kell.

(3) Ha az eldterjesztd nem a polgdrmesteri hivatal dolgozdja, tgy részére a targgyal,
témaval érintett osztalyvezetd koteles az SZMSZ-ben, a munkatervben, valamint a jelen
szabdlyzatban eldirtak teljesitéséhez a feltételeket biztositani.

(4) Az eldterjesztés eldaddja gondoskodik arrél, hogy az eldterjesztés képviselO-testiileti
ilésre kész dllapotban, az tilést megel6zden 8 nappal a Titkdrsagi és Szervezési Osztdly
rendelkezésére dlljon. Ezzel egyidOben a tandcskozdsi joggal meghivanddk személyére
is javaslatot kell tennie.

(5) Az eloterjesztések sokszorositdsdért €s a postdzasért a Titkdrsdgi és Szervezési
Osztalyvezetd a felel0s.

2.8

Az elbterjesztéseket a testiileti iilések meghivéihoz mellékelni kell. Kozvetleniil a testiileti
ilés eldtt, vagy az iilés alatt elOterjesztést csak halaszthatatlan esetben lehet kiosztani. A
halaszthatatlansdgot a testiileti {ilésen az el6adénak indokolni kell.

3.8

A Polgérmesteri Hivatal jegyzdje koteles megvizsgélni, hogy az elSterjesztések tartalmi, alaki
és torvényességi kovetelményeknek megfelelnek-e.
A jegyz6 észrevételeit mind a testiileti ilése el6tt, mind a testiileti iilésen megteheti.

1L
A rendeletek elokészitése
4.8

(1) Az onkormanyzati rendelet tervezetet a jegyz0 irdinymutatdsdval a polgdrmesteri hivatal
illetékes belso szervezeti egysége késziti eld.



(2) A rendelettervezetet a testiileti iilés eldtt az arra illetékes bizottsdgnak véleményezni
kell.

(3) A bizottségi iilésen torténd megtargyaldsért az eldterjesztd a felelds.

(4) A testiileti iilésre késziilt elOterjesztésnek a tervezet mellett a bizottsag allasfoglaldsat is
tartalmaznia kell. Fel kell tiintetni a kisebbségi véleményt is.

III.
Az elbterjesztések tartalmi kovetelményei

5.8

Az elbterjesztésnek harom 6 tipusat kiilonboztetjiik meg:

a./ tajékoztatd,

b./ beszdmolo,

c./ dontéshozatalra a képviseld-testiilet elé tart elSterjesztés (hatdrozathozatali vagy rendelet
alkotasi céllal).

6. §

A tdjékoztato esetén ez eldterjesztésre csak az dltaldnos szabalyok vonatkoznak

7.8

A beszamold két részbdl kell, hogy alljon:

- az elsO résznek tartalmaznia kell a feladatok leirasat és célkitiizéseket,

- a masodik része tartalmazza a feladatok végrehajtdsat és az elért célokat, a hatdrozati
javaslatot a felelds és a hatdridé megjelolésével.

8.§

A rendelettervezet zar6 részének tartalmaznia kell, hogy a rendelet mikor 1ép hatélyba.



4. melléklet a 12/2011.(IV.20.) 6nkormanyzati rendelethez

Allandé bizottsagok miikodési szabalyzata

Az onkormdnyzat képviselO-testiilete dnkormdnyzat bizottsdgainak altaldnos érvényli
szabdlyait a kovetkezdkben éllapitja meg.

(1)
2)

3)
“4)
(&)
(6)

(7
8)

(1)

2)

3)

A bizottsdg miitkodése

1.§

A bizottsag sziikség szerint, de évente legaldbb 6 iilést tart.

A bizottsdg elnoke — akaddlyoztatdsa esetén a bizottsadg korelnoke — hivja Gssze
és vezeti a bizottsag tilését.

A bizottsag lilése akkor hatdrozatképes, ha a bizottsdg tagjainak tobb mint a fele
jelen van.

A bizottsdg hatdrozathozataldra a képviseld-testiiletre vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni.

A bizottsdgi dontéshozatalbdl vald kizards szabdlyaira az SZMSZ rendelkezései
az irdnyadok. Kizardsrél a bizottsag dont.

A bizottsdg azokban az esetekben tart zért iilést, amelyekben azt az Otv.
kotelezOvé teszi, vagy megengedi. Dontéseir6l azonban csak a bizottsdg elnoke
adhat t4jékoztatast.

A Dbizottsdgot jelen  szabdlyzat irdnyelveit Dbetartva  sajitsdgainak
figyelembevételével kiilon tigyrendet készithet.

A bizottsdg minden tagja koteles az tilésen tudomdsdra jutott dllami és szolgdlati
titkot megdrizni.

A bizottsag iilése
2.8

a./ A bizottsdg iilésére a meghivot a bizottsdg iilését megeldzden legaldbb 3
nappal kordbban meg kell kiildeni:
- abizottsag tagjainak,
- ameghivottaknak,
- apolgarmesteri hivatalnak.

b./ Rendkiviili esetben a bizottsdg széban is dsszehivhato.

A meghivo tartalmazza:
- az ilés helyét és kezdés idOpontjat,
- javasolt napirendeket lehetdleg mellékletként a napirendek eldterjesztéseit,
- anapirendek eldterjesztdit.

Az lésrdl a bizottsdg a polgdrmesteri hivatal bizottsdghoz kapcsolédd belsd
szervezeti egységének kozremilikodésével tomor jegyzOkonyvet vezet, mely
tartalmazza:

- az iilés helyét, idépontjat, (kezd6 — befejezd),



“4)

(&)

(1)

2)
3)

- a megjelentek nevét,

- atdrgyalt napirendeket,

- az elfogadott javaslatokat, hatdrozatokat, azok hatédridejét és személy szerinti
feleldsoket.

A jegyzOkonyv elkészitéséért bizottsdgonként az aldbbi osztdlyok vezetdi a

felelosok:

- Pénziigyi Bizottsag esetén a Pénziigyi és Intézményirdnyitasi Osztaly

- Szocidlis Bizottsdg esetén az Igazgatasi, Szocidlis és Gyamhatésdgi Osztaly

- Oktatasi, Miivel6dési és Sport Bizottsdg esetén az Igazgatdsi, Szocidlis és
Gyédmhatdsagi Osztily

Amennyiben az osztdlyvezet6i dllds nincs betoltve, tigy a jegyzOkonyv készitdjét

a jegyz0 jeloli ki.

A jegyzokonyv egy példanyadt, valamint a jelentési ivet a Polgarmesteri Hivatal

bizottsdgi munkat segitd osztalyvezetdjénél meg kell Orizni, 1 példanyat pedig a

jegyzOnek kell leadni.

A bizottsdg eldterjesztései

3.8

A bizottsdgnak — az Onkormdnyzati torvény 23. § (1) bekezdésében foglalt
feladatai alapjdn — a képviselO-testiilet iilésére készitett eldterjesztését olyan
idépontban kell tirgyalnia, hogy a hatdrozatok és rendeletek tervezetei az
SZMSZ-ben meghatarozottak szerint postazhatok legyenek.

Az eldterjesztések elokészitésében a Polgarmesteri Hivatal — targgyal, témaval
érintett — osztalyvezetdje, iigyintézdje koteles részt venni.

Az elOterjesztések, javaslatok sokszorositdsarél a Titkdrsagi és Szervezési
Osztaly gondoskodik.



5. melléklet a 12/2011.(IV.20.) 6nkormanyzati rendelethez

Az allando bizottsagok altal ellatandé feladatok

Pénziigyi Bizottsag
A bizottsdg dllast foglal, javaslatot tesz a képviselo-testiilet hatdskorébe tartozd aldbbi
dontések elokészitéséhez:

1.

a gazdasdgi programrol, a koltségvetési koncepciorol,

a koltségvetésrdl, annak mddositasarol,

a zarszamadasrol,

a hitelfelvételrdl, kotvénykibocsatasrol,

kozalapitvany létrehozasardl,

helyi adé megdallapitiasardl, médositasardl, adéellendrzésekrol,

a bizottsdg feladatkorét érintd eldterjesztésekrol,

a polgdrmester bér- és bérjellegli juttatdsainak, koltségtéritésének, alpolgarmester
tiszteletdijanak és koltségtéritésének mértékérol,

a bizottsdg feladatkorét érintd dnkorményzati rendelettervezetrol,

az dnkorményzati vagyonkezeléssel és vagyongazddlkoddssal kapcsolatos valamennyi
kérdésrol,

az dnkorményzat gazdasagi tarsasdgban vald részvételével kapcsolatos
dontéstervezetekrol,

az dnkorményzat feladatkorébe tartozo kotelezd kdzszolgéltatdsokkal kapcsolatos
eldterjesztésekrol,

az ar- és dijmegallapitdssal kapcsolatos elSterjesztésekrol,

az dnkorményzati vagyon hasznositasit vagy miikodését szolgdlo palydzatok
feltételrendszerérol,

onkormadnyzati feladatkorre tartozo tevékenységek ellatasara kifrand6 palydzatok
feltételrendszerérol,

a kozteriilet elnevezéssel, emlékmuallitassal kapcsolatos el6terjesztésekrdl,

a kommundlis igazgatds korébe tartoz6 témdakban késziild eldterjesztésekrol,

kozérdeki célra torténd ingatlan vasarlasra, illetve kisajatitds ttjan torténd
Onkormdnyzati tulajdonba vételrdl,

a véros infrastrukturdlis elldtasat befolydsold dontéstervezetekrol

a véros koziti forgalmi rendjének kialakitasdval kapcsolatos eldterjesztésekrol, a
miemlékvédelmi, idegenforgalmi, kommunalis ellatasi és telepiilésfejlesztési céli
onkormanyzati tarsulds 1étrehozasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozds targydban késziilt el6terjesztésekrol

A bizottsig részt vesz:

A

a telepiilésrendezési program és rendezési terv véleményezésében, illetve az e téméaban
megtartott lakossagi férumon, elmondja javaslatait,

a miiemlékvédelmi, idegenforgalmi feladatok ellatdsaban, figyelemmel kiséri a
varosban mitkddo civil szervek idegenforgalmi tevékenységét.

a kornyezet- és természetvédelmi feladatok ellatdsdban, figyelemmel kiséri a varosban
mikddo szervek ilyen irdnyu tevékenységét.

bizottsdg figyelemmel kiséri az ipari, szolgédltatd, kereskedelmi, mezégazdasigi

tevékenységet, a munkaerd helyzetet, a munkahelyteremtés eldsegitését, e témakorben
késziil6 javaslatokat véleményezi.
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A Pénziigyi Bizottsdgnak kiemelkedd szerepe van a gazddlkoddsra irdnyul$ valamennyi
kiils6 és belso ellendrzés irdnyitdsdban, megszervezésében, végrehajtdsaban valamint a
vizsgélati tapasztalatok hasznositadsdnak elokészitésében.

A bizottsdg feladatkorében ellendrzi: a képviselo-testiilet hivataldnak képviselo-testiileti

dontéseinek elokészitésére, illetve a végrehajtisdra irdnyulé munkdjat.

- akoltségvetés elokészitését és végrehajtasat,

- az Onkormdnyzati intézmények pénziigyi gazdéilkoddsit a Polgdrmesteri Hivatal
Pénziigyi és Intézményirdnyité Osztdlydnak ellendrzésre kijelolt dolgozodjaval és a
belsd ellendrzési tarsulds belso ellendreivel egyiitt.

Hataskorében szervezi és ellendrzi a testiileti dontések végrehajtasat.
A bizottsdg kapcsolatot tart az intézményekkel és sziikség szerint egyiittmiikddik a tobbi
bizottsdggal.
Onkormanyzati érdeksérelem vagy mulasztds észlelésekor intézkedést kezdeményez a
polgarmesternél.
Ellitja az egyes kozhatalmi feladatokat elldtd, valamint kdzvagyonnal gazdilkodd
tisztségeket betoltd személyek Osszeférhetetlenségérél és vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségérol szolé 2001. évi CIL. torvény értelmében vagyonnyilatkozatot tett
polgarmester és onkormdnyzati képviseld, valamint a veliik k6zos haztartdsban €16 hizas
vagy élettars, valamint gyermek vagyonnyilatkozatdnak nyilvantartidsdval és vizsgalatdval
kapcsolatos feladatokat. A képviseldi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljards rendjét
kiilon szabdlyzat tartalmazza.

Szocialis Bizottsag
1. A képvisel6-testiilet dltal atruhdzott hatdskdrben dont a 2. mellékletben meghatirozott

2.

tigyekben.

Részt vesz a varosi onkormanyzat népjoléti igazgatas korébe tartozé feladatok ellatdsdban

a kovetkezOk szerint:

- eldsegiti és kozremikodik az Onkorményzat alapvetd szocidlis és egészségiigyi
feladatainak ellatasaban;

- sajatos eszkozeivel segiti a varosban keletkezd szocidlis fesziiltségek mérséklését;

- elokésziti az erre vonatkozd képviselO-testiileti elterjesztéseket, szervezi, ellenérzi a
dontések végrehajtasat,

- megkiilonboztetett figyelmet fordit a gyermek- és ifjusdgvédelemre,

- ennek érdekében kapcsolatot épit ki €s tart fenn a gyermek €s oktatdsi intézményekkel,
védOndkkel, korzeti orvosokkal, a rendérség ifjisdgvédelmi tisztjével.

3. Véleményezi a szocidlis targyt rendelettervezeteket.

4.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késdbbiekben jogszabdly vagy képviseld-
testiileti dontés részére kiillon megallapit.

Oktatasi, Miivelddési és Sport Bizottsag

1. A bizottsdg részt vesz a varosi Onkormdanyzat miivelddési és kozoktatdsi igazgatds korébe

tartoz6 feladatok (1991. évi XX. tv. VIIL fejezet értelemszeriien) ellitdsdban a kdvetkezok

szerint:

- eldsegiti és kozremitkddik az onkormdnyzat kozoktatdsi és miivel6dési feladatainak
ellatasaban,

- eldzetesen 4llast foglal a varosi kozoktatdsi, kozmiivelddési intézmény-haldzatdnak
kialakitasaban,

- véleményezi és elokésziti a képviseld-testiiletnek a miivelddési, kdzoktatdsi igazgatds
korébe tartozé dontések tervezeteit, eldterjesztéseket; szervezi és ellendrzi a dontések
végrehajtasat.



2.

4.

- kozremikddik az onkormdnyzat helyi testnevelési és sport feladatok meghatdrozé
dontések elékészitésében.

A képviselo-testiilet altal atruhdzott hatdskorben eljar a kozoktatdsi és kozmivelodési

intézményekkel kapcsolatban jogszabdlyokban a fenntartdé Onkormdanyzat részére

meghatdrozott, de a képviseld-testiilet kizarélagos hatdskorébe nem tartozé tigyekben.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késdbbiekben jogszabdly vagy képviseld-

testiileti dontés részére kiillon megallapit.

A bizottsdg részt vesz a varosi dnkormdnyzat sporttal kapcsolatos feladat és hatdskorébe

tartozé feladatok (1991. évi XX. tv. XVI. fejezet értelemszertien) elldtdsaban a

kovetkezok szerint:

- Elokésziti a kozéptdvi sportkoncepciét, melyben meghatdrozz a sporttal
foglalkoz6 helyi szervezetekkel vald egyiittmtkodés feltételeit.

- Az  Onkormédnyzat tulajdondban 4ll6  sportlétesitmények hasznositdsara,
fenntartasara, mukodtetésére javaslatot tesz.

- Javaslatot tesz az Onkormdnyzati iskolai sportkorok mtkodési feltételeinek
javitdsdra, a szabadidOsport feltételeinek fejlesztésére, a gyermek és ifjusdgi sport,
utdnp6tlds nevelés, ndk és csalddok sportjdnak, illetve a tomeges részvétellel zajlé
sportrendezvények lebonyolitdséra.

- Lehetdségekhez mérten részt vesz a nemzetkdzi sportkapcsolatokban.

- Javaslatot tesz a helyi dnkormanyzat koltségvetésébdl a sportra forditandd dsszegre
és azok elosztdsara.

- Javaslatot tesz a sportversenyekben résztvevok elismerésére.

Elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késdbbiekben jogszabdly vagy képviseld-

testiileti dontés részére kiillon megallapit.



6. melléklet a 12/2011.(IV.20.) 6nkormanyzati rendelethez

Szécsény Varosi Polgarmesteri Hivatal felépitése,
munkarendje, iigyfélfogadasi rendje

A Polgdrmesteri Hivatal felépitése:
1. Polgarmester
Alpolgarmester
A nem képviseld-testiilet tagjai koziil vdlasztott alpolgdrmester
Jegyzd
Szervezeti egységek:
- Pénziigyi és Intézményirdnyitasi Osztdly
- Igazgatasi, Szocidlis és Gydmhat6ésdgi Osztdly, Varosi Gydmhivatal
- Epitési, Miiszaki és Vagyonkezelé Osztaly
- Titkdrsdgi és Szervezési Osztaly
- Okmadnyiroda

nkhwb

A Polgdrmesteri Hivatal dolgozdinak heti munkaideje: 40 dra.
A dolgozéknak hétfétd]-csiitortokig 30 perc munkakozi sziinet biztositott, 12%° - 12°°

oraig.

A Polgdrmesteri Hivatal munkarendje (kivéve Okmanyiroda):

hétf6td] — csiitortokig

7°-16" 6raig

pénteken

77— 13" 6raig

A Polgdrmesteri Hivatal ligyfélfogaddsi rendje (kivéve Okmanyiroda):

hétfo: 8%— 12% 6raig 13— 16" 6raig
szerda: 80— 12" 6raig 13- 16" 6raig
péntek: 8"— 13" 6raig

Az Okmdanyiroda munkarendje:

hétfd:

77— 18" 6raig

kedd és csiitortok

7°-16" 6raig

szerda:

7°-16" 6raig

péntek:

7% 12 6raig

Az Okmadnyiroda ligyfélfogaddsi rendje

hétfd:

8% — 12% 6raig

13— 18" 6raig

Szerda:

8% 12% 6raig

13- 16" 6raig

péntek:

8% — 12% 6riig




A polgarmester iigyfélfogaddst minden hénap elsé hetében hétfén 8°°— 12% 6réig tart.

A tarsadalmi megbizatdsi alpolgdrmester ligyfélfogaddst minden hénap madsodik
hetében pénteken 8°—12% éraig tart.

A nem képviselo-testillet tagjai koziill valasztott - f6dllasi alpolgdrmester
tigyfélfogaddst minden hénap harmadik hetében hétfén 8°°—12% 6rdig tart.

A jegyz6 minden hénap negyedik hetében szerdan 9%— 12% 6raig és 13%- 15% 6raig
tart tigyfélfogaddst.



7. melléklet a 12/2011.(IV.20.) 6nkormanyzati rendelethez
Szécsény Varosi Polgarmesteri Hivatal iigyrendje

L
ALTALANOS RESZ

Szécsény Viros Onkormdnyzata a helyi 6nkormédnyzatokrél sz616 tobbszorosen médositott
1990. évi LXV. tv. 1. § (6) bekezdése a) pontja szerint megalkotott Szervezeti €és Mukodési
Szabdlyzatdval meghatidrozza az Onkormdanyzat mikodésével, valamint az allamigazgatdsi
tigyek dontésre valo elOkészitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatok elldtdsdra a
Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szervezetét, melynek iigyrendjét a
kovetkezOk szerint dllapitja meg:

1.

(o))

Koltségvetési szerv neve: Szécsény Varosi Polgarmesteri Hivatal
székhelye: 3170 Szécsény Rakoczi ut 84.

telephelyei: - 3170 Szécsény, Rakdczi ut 41. (Varosgazdalkodas)
- Szécsény Virosi Polgarmesteri Hivatal Kirendeltsége
2672 Hugyag, Kossuth it 26.

A koltségvetési szerv jogallasa:
Onall6 jogi személyiségii helyi onkormdnyzati koltségvetési szerv.

A koltségvetési szerv alapit6i jogokkal felruhazott és iranyité szerve:
neve: Szécsény Varos Onkormanyzata
székhelye: 3170 Szécsény, Rakdczi ut 84.

A koltségvetési szerv fenntarto szervei:

Szécsény Viros Onkormanyzata Képviseld-testiilete
3170 Szécsény, Rdkoczi ut 84.

Hugyag Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
2672 Hugyag, Kossuth it 26.

A Kkoltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

A helyi Oonkormdanyzatokrol sz6lé 1990. évi LXV. torvény 38.§ (1) bekezdésében
meghatdrozott, az Onkormdnyzat mukodésével, valamint az &llamigazgatisi ligyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtdsa.

. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

TEAOR szdma: 84.11  Altaldnos kozigazgatds
Szakdgi besoroldsa: 847105 Helyi dnkormdnyzatok, valamint tobbcélu kistérségi
tarsuldsok igazgatdsi tevékenysége

Alaptevékenység alapvetd szakfeladata:
75115-3 Onkormdnyzatok igazgatasi tevékenysége
Szakfeladatainak szama és megnevezése 2010. januar 1-jétol:



Alaptevékenység alapvetd szakfeladata:
841126 Onkormanyzatok és tobbcélu Kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

Alaptevékenység szakfeladatai:

370000 Szennyviz gyljtése, tisztitdsa, elhelyezése

381101 Telepiilési hulladék Osszetevdinek vélogatdsa, elkiilonitett begyljtése, szallitdsa,
atrakdsa

382101 Telepiilési hulladék kezelése, artalmatlanitdsa

412000 Lako- és nem lako épiilet épitése

421100 Ut, autépalya épitése

522110 Kozutak, hidak, alagutak izemeltetése, fenntartidsa

562912 Ovodai intézményi étkeztetés (Hugyag)

562917 Munkahelyi étkeztetés (Hugyag)

602000 Televizio-miisor Osszedllitdsa, szolgaltatdsa

682001 Lakoingatlan bérbeaddsa, iizemeltetése

682002 Nem lakéingatlan bérbeaddsa, lizemeltetése

812100 Altalénos épiilettakaritas

812900 Egyéb takaritas

813000 Zoldteriilet-kezelés

841112 Onkorményzati jogalkotds

841114 Orszaggyilési képviseldvalasztdsokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 Onkorményzati képviselévalasztidsokhoz kapcsolédé tevékenységek
841116 Orszdgos, telepiilési és teriileti kisebbségi Onkorményzati vélasztidsokhoz
kapcsolodé tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képviseldvalasztishoz kapcsolodé tevékenységek
841118 Orszédgos és helyi népszavazdshoz kapcsolddé tevékenységek

841124 Teriileti 4ltaldnos végrehajté igazgatdsi tevékenység

841127 Telepiilési kisebbségi onkormdnyzatok igazgatdsi tevékenysége
841133 AdJ, illeték, kiszabasa, beszedése, addellenOrzés

841192 Kiemelt dllami és 6nkormanyzati rendezvények

841325 Epitésiigy, teriiletpolitika teriileti igazgatsa és szabdlyozdsa

841328 Turizmus teriileti igazgatdsa és szabalyozisa

841401 Onkorményzatok kozbeszerzési eljarasainak lebonyolitdsdval sszefiiggd
szolgéltatdsok

841402 Kozvilagitas

841403 Viros-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatdsok

841901 Onkorményzatok, valamint tobbcéld kistérségi tarsuldsok elszamoldsai
841906 Finanszirozasi miveletek

841907 Onkorményzatok elszdmoldsai a koltségvetési szerveikkel

841908 Fejezeti és dltaldnos tartalékok elszamolasa

851011 Ovodai nevelés, ellatds (Hugyag)

851012 Sajétos nevelési igényli gyermekek 6voda nevelése, ellatdsa (Hugyag)
851013 Nemzeti és etnikai kisebbségi 6vodai nevelés és ellitds (Hugyag)
869041 Csalad- és ndvédelmi egészségiigyi gondozds

869042 Ifjusag- egészségiigyi gondozds

882000 Onkormaényzati szocidlis timogatdsok finansziroz4sa

882111 Rendszeres szocidlis segély

882112 Idéskoruak jaradéka



882113 Lakasfenntartdsi timogatds normativ alapon

882114 Helyi rendszeres lakdsfenntartdsi timogatas

882115 Apolisi dij alanyi jogon

882116 Apolisi dij méltinyossagi alapon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882118 Kiegészitd gyermekvédelmi tAmogatas

882119 Ovodaztatési timogatds

882121 Helyi eseti lakdsfenntartdsi timogatds

882122 Atmeneti segély

882123 Temetési segély

882124 Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas

882125 Mozgaskorlitozottak kozlekedési timogatdsa

882129 Egyéb onkormdnyzati eseti pénzbeli ellatdsok

882202 Kozgyodgyellatis

882203 Koztemetés

856099 Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység

889201 Gyermekjoléti szolgéltatds

889921 Szocidlis étkeztetés

889922 Hazi segitségnyujtas

889923 Jelzoérendszeres hdzi segitségnytijtds

889924 Csaladsegités

889926 Kozosségi szolgaltatdsok (kivéve: szenvedély betegek alacsonykiiszobii ellatdsa)
889935 Otthonteremtési timogatas

889936 Gyermektartdsdij megeldlegezése

890302 Civil szervezetek program- és egyéb tdmogatdsa

890441 Rovid idStartamu kézfoglalkoztatas

890442 Bérpotlo juttatdsra jogosultak hosszabb idOtartamii kdzfoglalkoztatasa
890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

900400 Kulturdlis miisorok, rendezvények, kidllitdsok szervezése
910121 Konyvtari dllomany gyarapitdsa, nyilvantartdsa

910123 Konyvtari szolgaltatdsok

910501 Kozmiivelddési tevékenységek €és tdmogatasuk

910502 Kozmiivelddési intézmények, kozdsségi szinterek mikddtetése
931102 Sportlétesitmények mikddtetése €s fejlesztése

960302 Koztemetd-fenntartds és miikodtetése

960900 M.n.s.egyéb személyi szolgdltatas

A Kkoltségvetési elszamolasi pénzforgalmi szamla szama:
10402142-21424304-00000000

Az allami hozzajarulas pénzforgalmi szamla szama:
10402142-21424304-03090000

. A koltségvetési szerv illetékességi teriilete:

- Szécsény varos kozigazgatasi teriilete (helyi)

- Hugyag kozség kozigazgatasi teriiletet (korjegyzOségi feladatok)

- Kozponti jogszabalyokban kijelolt telepiilések kozigazgatasi teriilete (korzeti):

- Az épitésiigyi hatésdgi feladatok tekintetében illetékességi teriilete az épitésiigyi és
az épitésfeliigyeleti hatdsdgok Kkijelolésérol és mitkodési feltételeirdl szo6lo
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343/2006.(X11.23.) Korm. rendelet 1/A. mellékletében felsorolt Szécsény varos
épitésiigyi korzetkdzponthoz tartozé telepiilésekre terjed ki.

- A viérosi gyadmhivatal a feladatkorébe tartozé gyamhatésdgi feladatokat a
Gyermekvédelmi és gydmiigyi feladat- és hatdskorok ellatdsar6l, valamint a
gydmhatdsdg szervezetérol és illetékességérdl szolo 331/2006.(X11.23.) Korm.
rendelet mellékletében meghatarozott illetékességi teriileten l4tja el.

- Az okmdényiroda illetékességi teriilete az okmdnyiroddk kijelolésérdl €s illetékességi
teriiletérél szo6l6 256/2000.(X11.26.) Korm. rendelet mellékletében meghatarozott
telepiilésekre terjed ki.

A koltségvetési szerv besorolasa:
A tevékenységek jellege alapjan: kozhatalmi koltségvetési szerv.
A gazdalkodaési jogkore alapjan: 6ndlléan mikodo és gazddlkodo koltségvetési szerv.

8.1. Onalléan miikodd koltségvetési szervek:

10.

11.

12.

13.

14.

amelyeknek az irdnyité szerv dltal jovdhagyott egyiittmiikodési megéllapodédsban
meghatdrozott vagyoni, gazdasdgi feladatait elldtja
- Kridy Gyula Vérosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar (Szécsény)
- Szécsény Kistérség Szocidlis Szolgéltaté Kozpont és Gyermekjoléti Szolgélat
(Szécsény)
- Napkozi Otthonos Ovoda (Hugyag)

A koltségvetési szerv feladatellatasat szolgalé ingatlanvagyon:
Szécsény, Rakdczi ut 84. Hrsz: 40
Szécsény, Rakoczi it 41. Hrsz: 1291

Ing6 vagyon leltér szerint.

Koltségvetési szervre rabizott vagyon feletti rendelkezési jog:

Az allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIIL torvény, az dllamhdztartds miikodési
rendjérél sz6l6 217/1998.((XI1.30.) Korm. rendelet, valamint az Onkorményzat
vagyonrendelete alapjan.

A Kkoltségvetési szerv vezetijének kinevezési rendje:

Szécsény Viros Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete nyilvanos palydzat alapjan az
Otv. 36.§. (1) bekezdésében megallapitott képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyzét
nevez ki.

A kinevezés idOtartama hatdrozatlan.

A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszonyok
megjelolése:

A foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben koztisztviseld, akikre a koztisztviselok
jogallasardl szol6 1992. XXIIL tv. az irdnyadd. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya
munkavallald, akikre nézve a Munka Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII tv.,
valamint a kdzalkalmazottak jogalldsardl sz6lo 1992. évi XXXIIL tv. az irdnyadd. Egyéb
foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 1959. évi IV. tv.
(kiillon megbizasi jogviszony) az irdnyado.

A hivatal vdllalkozasi tevékenységet nem folytat.



15.

16.

A Kkoltségvetési szerv alapitasanak éve: 1990. és 2007. szeptember 1.

Létrehozasarol rendelkezé hatarozatok:

Szécsény Viros Onkorményzata Képviselo-testiiletének  97/2004.(VL.14.) szamu
hatdrozata, Hugyag Kozség Onkorméanyzata képviseld-testiiletének 41/2007.(VIIL.23.)
szamu hatarozata.

IL.

A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

1. A Hivatalt a polgdrmester a képviselO-testiilet dontései szerint és sajat onkormdnyzati

jogkorében ir a nyitja. A polgdrmestert akaddlyoztatdsa esetén a tarsadalmi
megbizatdsu alpolgdrmester helyettesiti.

E feladatkorben a polgdrmester:

a) A jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a hivatal feladatait az
Onkormdanyzat munkdjdnak szervezésében a dontések elokészitésében és
végrehajtasdban,

b) a jegyz0 javaslatira elOterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozoddsdnak, munkarendjének meghatdrozasara,

c) a polgarmester hatdskorébe tartozo tigyekben szabdlyozza a kiadményozas rendjét,

d) gyakorolja az egyéb munkdltatéi jogokat az alpolgdrmester, a jegyz0 és az
onkormdnyzati intézményvezetdk tekintetében,

e) gyakorolja a munkéltatéi jogokat kozalkalmazottak, munka torvénykonyve szerinti
egyéb foglalkoztatottak, valamint a kdozfoglalkoztatottak tekintetében.

A jegyzo vezeti a képviselO-testiilet hivatalat.
E feladatkorében a jegyzo:
a) gondoskodik az dnkormdnyzat miitkodésével kapcsolatos feladatok ellataséarol,
b) elldtja a torvény 4altal a jegyz0 hatdskorébe utalt hatdskoroket,
c) ajegyz0 hataskorébe tartozé iigyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét,
d) jelzi a képviselO-testiiletnek, a bizottsdgnak és a polgarmesternek, ha dontésiiknél
jogszabalysértést észlel.

3. A munkaltatdi jogok gyakorldsa

3.1

32

3.3.

. A jegyzd gyakorolja a munkaltat6i jogokat a polgdrmesteri hivatalndl a koztisztviselok

jogallasardl szo616 torvény hatdlya ald tartozd koztisztviseldk, iigykezeldk, a torvény
hatdlya aldl kiszervezet fizikai alkalmazott tekintetében.

A kinevezéshez, vezet6i megbizdshoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas
visszavondsdhoz, jutalmazdshoz — a polgdrmester altal meghatdrozott kdrben — a
polgarmester egyetértése sziikséges.

A munkaltatéi jogok gyakorldsdnak részletes szabdlyait a polgdrmester és jegyz6 kiilon
utasitidsban szabdlyozza.

A képviselO-testiilet — a jegyz6 javaslatira — a jegyzOre vonatkozd szabdlyok szerint a
jegyzd helyettesitésére, a jegyz0 altal meghatarozott feladatok ellatdsdra aljegyzOt nevez
ki, aki egyben kapcsolt munkakorben elltja az Igazgatdsi Szocidlis és Gydmhatdsagi
Osztaly vezetdi feladatait is.



III.

A Hivatal belsé szervezeti tagozodasa, feladatai és miikodése

1. A Hivatal bels6 szervezeti tagozddasa:

Az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak 6. melléklete szerint
hivatal bels6 szervezeti egységei az osztilyok, amelyek 6ndllé jogi személyiséggel nem
rendelkeznek.
a) A polgirmesteri hivatal bels6 szervezeti egységei és elnevezésiik:
- Titkarsagi és Szervezési Osztaly
- Pénziigyi és Intézményirdnyitdsi Osztdly, Adoligyi csoport
- Igazgatasi, Szocidlis és Gydmhatdsdgi Osztily, korzeti feladatot ellaitd Varosi
Gyéamhivatal
- Epitési Miiszaki és Vagyonkezelé osztily, aki egyben korzeti épitésiigyi igazgatdsi
feladatot is ellt.
- Okményiroda
b) Az osztily élén az osztilyvezetd all, aki hatdrozatlan idOre szl vezetdi megbizdsit a
jegyz6tol kapja.

c) Az osztalyok egymadssal mellérendeltségi viszonyban dllnak és kotelesek egyiittmiikodni a
feladatok ellatasaban.

2. Az osztalyvezeto:

a)
b)

¢

d)

J)
k)
D

felelos az osztaly egész munkdjdért, annak szakszert, jogszerimikodéséért,
gondoskodik az osztdly feladat és hatdskori jegyzékének, s az ehhez kapcsol6do
munkakori leirdsok naprakészen tartdsarol,

felelés az osztily feladatkorébe tartozo, illetve esetenként a jegyzo6tdl kapott
utasitdsok szakszerli dontés-el6készitéséért, hataridoben torténd végrehajtasaért,
gyakorolja a polgdrmester és a jegyz6 altal meghatdrozott korben a kiadmanyo-zasi
jogot,

gondoskodik a feladatkorébe tartozé testiileti eldterjesztésekrol,

koteles részt venni a képviseld-testiilet tilésén, meghivas alapjan a bizottsagi
iléseken, akadélyoztatdsa esetén helyettesitésérdl gondoskodni,

kapcsolatot tart a szervezeti egység miikodését eldsegitd kiilsd szervekkel,

felelos a képviselo-testiilet irdnyitdsa alatt 4ll6, az osztdly feladatkoréhez tartozo,
intézmények torvényes mukodtetéséért, elokésziti az  intézményvezetOk
kinevezésével, munkaviszony megsziintetésével és az egyéb munkaltatéi jogkorok
gyakorlasédval kapcsolatos dontéseket, intézkedéseket,

kozremikodik az intézmények irdnyitdsdval kapcsolatos dontések, intézkedések
elokészitésében, a végrehajtds megszervezésében,

gyakorolja — atruhdzott jogkdrben — az osztdly koztisztvisel6i felett kiilon jegyzoi
utasitdsban foglaltak alapjan az egyéb munkaltat6i jogokat,

beszdmol a tisztségviseloknek az osztly tevékenységérol,

gondoskodik a vezetése alatt mikodd osztilyokndl a hivatal ligyfélfogadasi és
munkarendjére  vonatkozé szabdlyok hatdlyosuldsdr6l, a munkafegyelem
betartasarol,



m) felelds az osztilyok kozotti folyamatos tdjékoztatds, illetve informacidéaramlasért, az

egységes polgarmesteri hivatal munkdjit erOsitd, az egyes osztilyok mukodését
biztosité kapcsolattartasért.
IV.
A Hivatal feladatai

1. A képviselo-testiilet miikodésével kapcsolatban:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g

h)

Az osztilyok tigykorét érintd testiileti elGterjesztéseket, hatdrozattervezeteket és
onkormdnyzati rendelettervezeteket elkészitik, s vizsgélja azok torvényességét.
Nyilvéntartja a képvisel-testiilet rendeleteit, hatdrozatait.

Végrehajtja a képviseld-testiilet rendeleteit, hatdrozatait.

Részt vesz az Onkormdnyzati képviseldk interpellicidinak (kérdéseinek) Kki-
vizsgdldsdban azokra, a vonatkozé hatdlyos jogszabdlyok szerinti vdlaszaddsban.
Biztositja az Onkormdanyzati képviselok szdmiara a munkdjukhoz sziikséges
tdjékoztatast és tigyviteli kozremtikodést.

Az 6nkormdnyzati képviseld kozérdekii bejelentésére az Otv-ben foglalt hatdr-idén
beliil érdemi vélaszt ad.

Ellatja a képviselo-testiilet munkdjdval kapcsolatos egyéb nyilvantartdsi, tigy-viteli és
adminisztricids feladatokat.

Ellatja a képviselo-testiilet és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének miiko-dését
eldsegitd feladatokat (sajtd, nemzetkozi kapcsolatok stb.).

Segiti a képviselO-testiilet altal kiilonbozd szervekbe, szervezetekbe (alapit-vany,
gazdasdgi tarsasdgokba, onkormdnyzati szovetségekbe stb.) a varos Onkorményzati
képviseletébe delegéltak munk4jat, megszervezi igény szerint tdjékoztatdsukat.

2. A képviselo-testiilet bizottsdgainak miikodésével kapcsolatban:

a)
b)
c)

d)
e)

A testiileti el6terjesztésekkel kapcsolatban kikéri az SZMSZ-ben és az iiléstervben
meghatdrozott képviseld-testiilet illetékes bizottsdgdnak véleményét.

Eldsegiti a bizottsdgok miikddését, biztositja a mukddéshez kapcsolddo iigy-viteli
igények kielégitését.

Megszervezi a bizottsdgi eloterjesztések, jelentések, beszamolok szakmai
elokészitését.

Szakmailag véleményezi a bizottsdgokhoz érkez6 kérelmeket, javaslatokat.

Szervezi a bizottsdgi dontések végrehajtisat.

3. Megillapodds alapjdn segiti a Cigdny Kisebbségi Onkormanyzat miikodését, ellitja a
képviseld-testiilet gazdalkodasi és iigyviteli teenddit.

4. Az dnkormdnyzati képviselok munk4janak segitése érdekében:

a)
b)

Eldsegiti a képvisel6k jogainak gyakorldsit.
Kozremiikodik a képviselok tdjékoztatdsdnak megszervezésében.

5. A tisztségviselok munkdjival kapcsolatban:

a)
b)

Segiti a testiileti munkdval 0sszefiiggd tevékenységét.
Az dnkorményzati és dllamigazgatdsi dontéseket el0készti és szervezi, ellendrzi azok
végrehajtasat.



6.

7.

10.

11.

12.

Részt vesz az Onkormdnyzati intézményekkel kapcsolatos feliigyeleti, irdnyitési,
ellendrzési feladatok elldtdsaban.

Pénziigyi, gazdilkoddsi, vagyonkezelési, intézményi gazddlkodds ellendrzési
feladatkdrokben:

a) Gondoskodik a hivatal belsé gazdalkoddsdnak megszervezésérol, beleértve a 1étszam
és bérgazdélkoddst, valamint az intézményi pénzellatast.

b) Osszehangolja az intézményi tervezést, beszdmoltatdst, s ellenérzi az intézményi
gazdalkodast.

c) Irdnyitja az intézmények szamviteli munkajat.

d) Kozremiikodik a koltségvetés tervezésében.

e) El6késziti, illetve bonyolitja a beruhdzdsi, feldjitdsi feladatokat és segiti az
intézmények ez irdnyd munkajat.

f) Elldtja a vdros ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyo-ndval
Osszefiiggd kozgazdasagi, pénziigyi és jogi feladatokat.

g) Kozremiikddik az 6nkormdnyzati vallalkozasok szervezésében.

h) Kozremiikodik a pdlydzatok elkészitésében, végrehajtisiban, ellendrzésében és
elszdmoldsaban.

Kapcsolatot tart mds dllamigazgatasi és onkormdnyzati hivatali szervekkel.

Kozremiikodik az orszdggytlési, Onkormdnyzati és EP képviseldi valasztisok,
népszavazasok.

Biztositja a polgdrmesteri hivatal miitkodésének technikai feltételeit, s elldtja az tigyirat-
kezelési tevékenységet.
Védelmi feladatok ellatdsaban val6 kozremtkodés.

Eleget tesz az elektronikus informécioszabadsdgrol sz6lé 2005. évi XC. torvény és
végrehajtidsi rendeleteiben eloirt, a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozo kotelezettségének.

V.
A Hivatal allamigazgatasi feladatai

A hivatal koteles a képviselo-testiileti, a polgarmester és a jegyz6 dllamigazgatasi (hat6sagi)
hatdskoreit az dllamigazgatasi eljards altaldnos szabdlyai €s a vonatkozé anyagi jogszabalyok
eldirdsainak megfeleléen elokésziteni.

A kiadmanyozds rendjét a polgdrmester és a jegyz0 kiilon utasitdsban szabélyozza.

VL
A Hivatal belsé szervezeti egységeinek (osztalyainak)
részletes feladatai

A Hivatal osztdlyai feladataikat el0készitd, végrehajtd jelleggel, illetve dllamigazgatasi
tigyekben minden esetben a hatidskor cimzettjének nevében eljarva latjak el.



1. Titkarsagi és Szervezési Osztaly

1.1.Képvisel§-testiilettel, bizottsdgokkal, a tisztségviselok munkdjinak segitésével
kapcsolatos feladatok.

a) kozremikodik a tisztségviseld, a képviselO-testiilet, a bizottsdgok munkdjanak
szervezésében, munkafeltételeinek biztositasiaban,

b) ellatja az ideiglenes bizottsdgok iigyviteli teenddket,

c) nyilvantartja a testiileti dontéseket (rendeleteket, hatdrozatokat), megszervezi a
dontések végrehajtasat,

d) el6késziti és torvényes hatdridoben felterjeszti a testiileti tilések jegyzdkonyveit a
Négrad Megyei Kormanyhivatalhoz,

e) gondoskodik a képvisel6-testiilet dltal hozott rendeletek kihirdetésérdl,

f) részt vesz a helyi és orszdgos valasztasi feladatok ellatdsdban,

g) kapcsolatot tart a partokkal, civil szervezetekkel,

h) elldtja a tisztségviselOk adltal meghatdrozott szervezési feladatokat.

1.2. Sajtétevékenységgel kapcsolatos feladatok:
a) kapcsolattartds a médidkkal, sajtéfigyelés,
b) onkormanyzati hirek, nyilatkozatok, hirdetések sajtéban val6 kozzététele,
c) az onkormdnyzat és kiilsé kornyezete (civil szervezetek, dllampolgdrok) informacids
kapcsolatdnak megszervezése.

1.3. A lakossdgi. a nemzetkozi kapcsolatok szervezésével kapcsolatos feladatok:

a) alakossag és a polgdrmesteri hivatal kapcsolattartisianak szervezése,

b) kozremiikodés a nemzetiségi és etnikai kisebbségek jogai érvényesiilésének
biztositasaban,

c) ellitja az dnkormdnyzat nemzetkozi kapcsolataival kapcsolatos szervezési, elokészitd
tevékenységét,

d) koordindlja a testvérvarosi kapcsolatokat,

e) ellitja a nemzetkozi kapcsolatok szervezése teriiletén a tisztségviseloktdl esetenként
kapott feladatokat.

1.4. Védelmi, kdzbiztonsagi feladatok:
a) kozremikddik a polgirmester hatdskorébe tartozé helyi védelmi feladatok
irdnyitasdban, szervezésében, az erre vonatkozé jogszabalyok szerint,
b) kozremiikodik a  renddrkapitdnyi  kinevezéssel  kapcsolatos  dllasfoglalds
elokészitésében,
¢) koordindlja a rend6rkapitdny évi irdsbeli beszdmoldjanak elokészitését.

1.5. A helyi kozigazgatds fejlesztésével kapcsolatos feladatok:
a) kozremiikddés a hatdsagi tigyintézési munka folyamatos korszeriisitésében,
b) koordindlja az egyszeriibb és korszeribb iigyintézési megolddsok kidolgozdsat a
lakossagot tbmegesen érintd hatdsagi ligyintézés teriiletén.

1.6. Informatikai feladatok:
c) szervezi és irdnyitja az informatikai feladatokat,
d) eldsegiti az iigyintézés egyszerlsitését segitd gépi feldolgozasi rendszer kialakitasat,
e) kozremukodik az informatikai koncepcié kidolgozédsédban,
f) gondoskodik az informatikai miszaki infrastruktira iizembentartdsar6l, mikodési
biztonsdganak fenntartasarol,
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g) ajegyz0 altal meghatdrozattak szerint elldtja az informatikai képzési feladatokat.

1.7. Személyiigyi feladatok:

a)

b)

c)
d)

e)

a jegyz6 4altal meghatdrozottak szerint kzremiikodik a Hivatal koztisztvisel6i feletti
munkdltat6i jogok gyakorldsdban,

el6késziti a polgarmester foglalkoztatdsi jogviszonydhoz kapcsolédd egyes munkaiigyi
intézkedéseket,

kezeli a személyzeti anyagokat,

ellatja a hivatal dolgozdéinak munkaiigyi, tdrsadalombiztositési iigyeinek intézését,
vezeti a kozszolgdlati alapnyilvantartdst, illetve az ahhoz kapcsoléd6 rendszeres
adatszolgdltatast teljesiti.

1.8. Torvényességi ellenOrzési, jogi feladatok :

a)

b)
c)
d)

elésegiti a jegyzd hivatalirdnyitdsi (hivatalvezetési, jogalkalmazdi, torvényességi
feliigyeleti feladatainak hatdskori gyakorldsat),

birtoklds kérdésében hozott hatdrozat végrehajtasdnak elrendelése,

birdsagi végrehajtasi ligyek elokészitése,

szabdlyzatok készitése, feliilvizsgalata.

1.9.Az elektronikus informdacidszabadsdgrol szolé 2005. évi XC. torvény és végrehajtasi
rendeleteiben eldirt, a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére
vonatkozé kotelezettségérol szolo torvény végrehajtasdval kapesolatos feladatok ellatdsa,
kiilon kozzétételi szabdlyzat alapjan.

1.10. A Hivatal belsé védelmi és technikai kiszolgdldsaval kapcsolatos feladatok:

a)

b)

ellitja a hivatalt illetéen a tizvédelmi-, balesetvédelmi, munkavédelmi,
vagyonvédelmi feladatokat,
testiileti iilések technikai feltételeinek biztositasa.

1.11. Ellatja a Polgdrmesteri Hivatal tigyirat-kezelési feladatait (iktatds, selejtezés).

1.12. Kozremukodik a palydzatok elokészitésében.

2. Pénziigyi és Intézményiranyitasi Osztaly:

2.1. Pénziigyi-, gazdalkodasi feladati korében:

a)
b)
c)

d)

e)
f)
g

h)
i)

el6késziti az onkormdnyzat éves koltségvetésének koncepcidjat,

elkésziti az &tmeneti gazdalkoddast szabdlyozo rendeleteket,

elokésziti az éves koltségvetés tervezetét, a koltségvetési mddositdsira vonatkozd
javaslatokat,

elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasardl sz6l6 beszamolot, valamint az évkozi
zarszamadast,

0sszehangolja az intézményi tervezést, beszamoltatast,

kozremiikodik a koltségvetés végrehajtasaban,

gondoskodik a koltségvetési rendelet szerint az ondlléan gazdilkodd Onkorményzati
szervek mikodésérol,

ellatja és koordindlja az 6nkorményzat intézmények gazdasagi feladatait,

ellatja az tizemeltetéshez kapcsoldddan a tisztité eszkozok, tisztitdszerek, irodaszerek
beszerzését, nyilvantartasat,
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k)
D
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el6késziti a pénziigyi-gazdilkoddsi tevékenységérél az Onkormdanyzat képviseld-
testiilete, bizottsagai, tisztségviseldi hatdskorébe tartozé dontéseket, intézkedéseket,
ellatja a Pénziigyi Bizottsag ligyviteli feladatait,

segiti az Onkormdnyzat irdnyitdsa alatt mikodd koltségvetési szervek gazdaségi,
pénziigyi tevékenységét,

m) kozremtkodik a pénziigyi kihatdsu dgazati intézkedések kidolgozdsdban,

n)
0)

p)
Q)
r)
S)

t)
u)
v)

javaslatot tesz a gazdalkodds kereteire,

kezeli az Onkormdnyzat szdmldjat, hazi pénztirt mikodtet, pénziigyi informacids
rendszert alkalmaz,

nyilvantartja a szerzOdéseket és kotelezettségvallaldsokat,

javaslatot készit a hitelfelvételekre,

gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérol,

megszervezi a polgirmesteri hivatal pénziigyi-gazdalkoddsi, {ligyrend szerinti
gazdalkodasi, tervezési feladatait,

elkésziti a pénziigyi-gazdalkoddsi informécids jelentéseket,

elkésziti a gazddlkoddassal kapcsolatos belsd szabélyzatokat,

kozremukodik a jegyz6 pénziigyi-gazdéalkoddsi feladatainak elldtdsaban,

w) gondoskodik az eldirt pénziigyi nyilvantartasok és bevételi fokonyvek vezetésérdl és a

X)
y)

z)

kintlévdségek behajtasardl,

gondoskodik a kisebbségi Onkormédnyzat miikodésével kapcsolatos pénziigyi,
gazdasagi feladatok ellatasarol,

kozremikodik a palydzatok elOkészitésében, végrehajtisdban ¢és pénziigyi
lebonyolitdsdban,

a hatésagi osztdly éltal hozott szocidlis hatdrozatokat nyilvéantartja, elvégzi az
utaldsokat és benyiijtja a MAK felé az igényléseket,

aa) ellatja az tizemeltetéssel kapcsolatos készlet, eszkdz beszerzést, nyilvéntartast, és ezek

hatarozatat,

bb) kézremiikodik a polgari védelmi és valasztisi feladatok ellatdsdban,
cc) kezeli az 6nkormdanyzati érdekeltségli vallalkozdsok dokumentacidit,

2.2. Adoiigyi feladatok:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g
h)
i)

J)

biztositja a kdzponti és helyi ad6jogszabalyokban foglaltak érvényesitését,

intézi az els6fokd onkormdnyzati adéhatosédgi tigyeket (helyi addok, egyes kdzponti
adok),

gondoskodik az ad6k kivetésérdl, nyilvantartasardl, behajtdsardl,

meginditja az addbehajtasi eljrast,

behajtja az ad6 és illetékhatralékokat, valamint egyéb adék mddjira behajtandd
koztartozasokat,

az évkozi véltozasokrdl hatdrozatot hoz,

kezeli az 6nkormdanyzat adébeszedési szamlait,

el6késziti a méltdnyossagi kérelmeket az elbirdlashoz,

tdjékoztatast ad, informdciot szolgéltat az adoligyekkel kapcsolatban, tigyfélfogadasi
1d6t biztosit,

kiallitja, illetve megkiilldi az addé- és értékbizonyitvdnyokat, a hat6sagi
bizonyitvdnyokat, a kdltségmentességi igazoldsokat.

2.3. Pénziigyi-gazdasagi ellendrzési feladatok:

a)

Szécsény Kistérség Onkormdnyzatainak Tobbcéld Tarsuldsanal foglalkoztatott
belsdellendrok 4ltal ellenérzi az onkormdnyzati koltségvetési szervek, intézmények
pénziigyi-gazdasagi tevékenységét,
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b) az ellendrzések végrehajtdsiahoz éves ellendrzési terv javaslatot készit,
c) javaslatot tesz a vizsgdlat megallapitdsai alapjan a megteendd intézkedésekre,
d) miikodteti a FEUVE rendszert.

2.4. Intézményirdnyitéi feladatok

Oktatdsi feladatok:

a) figyelemmel kiséri az intézmények szakmai és gazdasagi munkajat,

b) figyelemmel kiséri a nevelési-oktatdsi intézmények mitkodését,

c) torvényességi szempontbdl véleményezi a nevelési, oktatasi intézmények Szervezeti
és Miukodési Szabalyzatat, valamint az alapité okiratat,

d) kozremtkodik az intézménynél tartandé taniigyi-igazgatdsi és torvényességi
vizsgalatokban,

e) az oktatdsi intézmény Orakeretét feliilvizsgdlja, az oktatdsi bizottsdg, pénziigyi
bizottsdg, valamint a képviseld-testiilet elé terjeszti,

f) bekéri és leellen6rzi az oktatdsi statisztikdt és a normativa igényléséhez sziikséges
feladatmutatokat,

g) ellitja a kotelezd adatszolgaltatdssal kapcsolatos feladatokat,

h) figyelemmel kiséri a kozpontositott eldirdnyzatokbdl, szakképzési alapbdl és a
kiilonb6z6 palydzatokon elnyert pénzeszkozok felhaszndldsat.

Kozmiivelodési feladatok:

a) a kozmiivelddési intézményhez kapcsolodd bevételi forrdsokat figyelemmel kiséri,
vezeti az analitikus nyilvéantartist, és elszdmol a jogszabdly szerinti hatdridd
betartasaval a felhasznalasukroél,

b) kozmivelddési targyi pdlydzatok elbterjesztéseit az oktatdsi bizottsdg, pénziigyi
bizottsdg, valamint a képviseld-testiilet elé terjeszti,

c) segiti a kulturdlis rendezvények, varosi programok, megemlékezések lebonyolitdsat.

Szocidlis feladatok:

a) a Szécsény Kistérség Szocidlis Szolgaltatd Kozpont és Gyermekjoléti Szolgélathoz
kapcsolodé bevételi forrdsokat figyelemmel kiséri,

b) a szocidlis targyu palyazatok eldterjesztéseit a szocidlis bizottsdg, pénziigyi bizottsig,
valamint a képviseld-testiilet elé terjeszti,

c) vezeti az analitikus nyilvantartdst, és elszdmol a jogszabdly szerinti hatdridd
betartasaval a felhasznalasukroél,

d) bekéri és leellendrzi a szocidlis normativa igényléséhez sziikséges feladatmutatdkat.

Egészségiigyi feladatok

a) irdnyitja és ellendrzi a lakossag egészségiigyi alapellatdsat,

b) irdnyitja és ellendrzi az anya- és csecsemdvédelmi feladatokat,

c) segitséget nydjt a vdllalkoz6i hiziorvosi szolgdlat, fogorvosi szolgélat miitkodéséhez,

d) kozremukodik a korzeti egészségligyi és védOndi alapelldtds biztositdsidban és az
orvosi korzetek megallapitdsdban, az iskola-egészségligyi szolgdlat, a foglalkozés -
egészségiigyi elltds kialakitdsdban.

2.5.Eleget tesz az elektronikus informacidszabadsagrol szolé 2005. évi XC. torvény és
végrehajtidsi rendeleteiben eloirt, a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozo kotelezettségének.
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3. Epitési, Miiszaki és Vagyonkezelé Osztaly:

3.1. Telepiilés- é€s teriiletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel kapcsolatos feladatok:

a)

b)

9)

d)

g)

h)

onkormdnyzati beruhdzdsokkal kapcsolatos feladatok keretében javaslatot tesz,
el6késziti, lebonyolitja az Onkormdnyzati beruhdzdsokat, részt vesz az ezzel
kapcsolatos pélydzatok kifrdsdban, elbirdlasdban, a szerzédések megkotésében,
feliigyeli a miiszaki ellendrt, lebonyolitot.

vizsgdlja a telepiilés infrastrukturdlis ellatottsdgét a telepiilésrészek kozotti elldtottsagi
szintkiilonbségeket, javaslatot tesz a fejlesztés irdnyaira,

részt vesz a telepiilésfejlesztési koncepcié és a teriiletrendezési tervek
0sszehangoldsdaban, kozremiikodik a rendezési tervek megalkotdsdban,

javaslatot tesz a vonzdskorzeti, kistérségi telepiilésekkel valé egyiittmiikodésre a
kozos érdekeltségli fejlesztési célok megvaldsitdsa esetében,

ellitia. a képviselO-testiilet altal elhatdrozott Onkorményzati fejlesztések
megvaldsitdsaval kapcsolatos beruhdzéi feladatokat,

részt vesz az dnkormdnyzat koltségvetés-tervezetének kidolgozdsdban, javaslatot tesz
a fejlesztési célu kiaddsok megtervezéséhez,

ellatja a maganerds lakossagi kozmiifejlesztések szervezésével kapcsolatos szervezési
és engedélyezési feladatokat,

ellitja a telepiilésfejlesztéssel és telepiilésrendezéssel kapcsolatos a vdrosfejlesztés
jovobeli irdnydnak meghatdrozasat elokészitd eljardsokat, irdnyitja a rendezési tervek
el0készitését, feliilvizsgalatat, médositasat,

lebonyolitja a tervkészités sordn sziikséges szakhatdsigi egyeztetéseket, lakossdgi és
onkormanyzati férumokat,

véleményezi az épiiletek, épitmények, 1étesitmények épitészeti kialakitasat,

ellatja a miiemlékvédelemmel kapcsolatos dnkorményzati feladatokat,

gondoskodik a telepiilés Rendezési Terveinek elokésztésérol és karbantartasarol,
ellendrzi a varos kozteriileteinek arculatat,

kozremikodik az Onkormdnyzati vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok
érvényesitésében,

javaslatot tesz az infrastrukturélis fejlesztés irdnydra, a telepiilésfejlesztés feladataira,
allasfoglalast ad ki a koztéri szobrok, képz0- és iparmiivészeti alkotdsok elhelyezésére,
érvényesiti a szakmai szempontokat a telepiilésfejlesztést érint6 Onkorményzati
véllalkozasi palydzatok kifrdsaban,

koordindlja a telepiilésfejlesztésben résztvevd  vdllalkozék  szdndékait a
telepiilésfejlesztési célok realizdlasa érdekében,

ellatja a miiszaki nyilvantartdssal kapcsolatos feladatokat és adatot szolgdltat a tobbi
érintett osztaly részére,

gondoskodik a rendezési tervek alapjan az épitési és telekalakitasi tilalmak
bejegyeztetésérol.

részt vesz a varos rendezési tervének, helyi épitési szabdlyzatinak
el0készitésében, karbantartdsdban, médositasdban, feliilvizsgalataban,

részt vesz a jogszabdlyok szerinti pdlydzatok, tervpalydzatok, kozbeszerzési eljardsok
kiirasaban, elokészitésében, lebonyolitasaban, elbiralasaban, szerz6dések
megkdtésében, ellendrzi azok végrehajtasat.

részt vesz a térségi telepiilésekkel kozos programok  kidolgozdsaban,
megvaldsitdsdban, pénziigyi alapokhoz pélydzatok elkészitésében, tarsuldsok
megalakitdsaban.
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3.2 Miuemlékvédelmi feladatok:

a)

b)

)

d)

a muemlékileg és régészetileg védett teriileten szakhatosiagként miikodi kozre a
muiemlékvédelmi hatésdg eljardsaiban,

kapcsolatot tart a mliemlékvédelmi hatsag helyi teriileti képviseldjével, referensével,
tdjékoztatja a miiemlékeken engedély nélkiil végzett munkakrol,

a helyi épitészeti orokség védelme érdekében javaslatot tesz a helyi védettség ald
helyezendd épiiletekre, részt vesz azok feltardsdban, védetté nyilvanitasdban, az errdl
sz0l6 helyi rendelet elokészitésében, betartatdsdban, a sziikséges ingatlan-
nyilvantartdsba torténd bejegyeztetésben,

pélyazatokat készit a mulemlékileg védett épitmények, épiiletek karbantartdsa,
feldjitdsa érdekében.

3.3. Epitéshatésagi feladatok:

a)

b)

Elldtja az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatosdgok kijelolésérol és miikodési
feltételeirél szol6 343/2006.(X11.23.) Korm. rendelet 1. §-a alapjan a Jegyzd
hatdskorébe tartozd els6foku épitésiigyi hatdsigi feladatokat, a rendelet 1/A. szamu
melléklete szerinti illetékességi teriileten (Szécsény korzetkdzpont és a hozzd tartozé
15 telepiilés), valamint a felettes szerv dltal kijelolt tigyekben.

Az épitett komyezet alakitasdarol és védelmérdl sz616 1997. évi LXXVIIL torvényben
(Etv.), valamint az épitésiigyi hatésdgi eljdrdsokrél és az épitésiigyi hatésdgi
ellendrzésrol szol6 193/2009.(IX.15.) Korm. rendeletben meghatdrozott elsé foku
épitésiigyi hatdsagi eljardsok, ellendrzések lefolytatdsa, nyilvantartdsok vezetése.
integralt engedélyezési eljaras,

0sszevont engedélyezési eljards,

épitési engedélyezési eljards (egyszerisitett, modositott),

bontési engedélyezési eljards,

hasznélatbavételi engedélyezési eljards,

fennmaradaési és tovabbépitési engedélyezési eljards,

bejelentési eljards (engedély nélkiil végezhetd épitési, bontdsi, haszndlatbavételi,
rendeltetés-valtoztatasi tevékenységek nyilvintartdsba vétele hatdrozattal),

adat, tény, allapot igazoldsa céljabdl hatdsdgi bizonyitvanyok kiallitdsa,

épitésiigyi hatdsagi ellendrzések lefolytatdsa,

épitésfeliigyeleti ellendrzésekben vald kozremiikodés,

épitésrendészeti eljards szabdlytalanul végzett épitési tevékenység esetén,

épitésiigyi hatosagi kotelezési eljards (bontdsi, beépitési, beiiltetési, helyrehozatali),
épitésiigyi  szakhatdsdgi dlldsfoglaldsok kiaddsa mds hatésidgok eljardsaban
(telekalakitds, telepengedélyezés, miikodési engedély)

épitésiigyi hatdsdgi nyilvéantartdsok vezetése (épitmény-, lakdsépitési, megsziinési-,
épitésiigyi  birsdgok-, felvondk-, épitéshatésigi ellendrzések jegyzokonyveinek
nyilvantartdsa),

teleptilésrendezési  tervek (helyi épitési szabdlyzatok, szabdlyozdsi tervek)
nyilvantartdsa, karbantartdsa,

lakdsépitéssel, megsziinéssel kapcsolatos adatszolgaltatds (KSH-nak, ad6hatosagnak,
okményirodéanak),

tervezés sordn eldzetes egyeztetés az épittetdvel, tervezdvel, varosi f6épitésszel,
kapcsolattartds az tigyféllel, tervezdvel, térségi onkormdnyzatokkal, tdrshatésdgokkal,
felettes szervvel, szakhatésdgokkal, kozmiiszolgaltatokkal,

els6 foku épitésiigyi hatdsdgi tevékenységrol statisztikai adatszolgaltatas (kozponti)
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w) kozminyilvantartis vezetése,
x) a vonatkozé jogszabdlyok alapjin az {igyintézéshez sziikséges nyomtatvanyok
(kérelmek, nyilatkozatok, adatlapok) elkészitése, frissitése.

3.4. Vérosfenntartéssal, tizemeltetéssel kapcsolatos feladatok:
a) szervezi, irdnyitja és feliigyeli a belviz elleni védekezéssel kapcsolatos munkét,
b) ellatja a hulladékkezeléssel és hasznositdssal 0sszefiiggd feladatok szakmai irdnyitdsat,
c) kozremukodik az energiaelldtdssal kapcsolatos onkormanyzati feladatok ellatasdban,
d) elldtja a kommundlis feladatok megvalodsitdsdnak szakmai irdnyitasat.

3.5. A Hivatal mukodésével kapcsolatban:
a. kozremiukodik a katasztrofa védelmi feladatokban,
b. részt vesz a valasztasi feladatok ellatasaban.

3.6. Vagyonkezeléssel kapcsolatos feladatok:

a) ellatja a vagyonnyilvéntartdssal kapcsolatos feladatokat és kezeli az onkormdnyzati
vagyont, a vdltozdsokat a nyilvantartdson atvezeti,

b) hasznositja az Onkormdnyzati tulajdont (elidegenités, bérbeadds stb.) a képviseld-
testiilet dontései alapjan,

c) elkésziti a vagyonhasznositasi, befektetési javaslatokat,

d) folyamatosan vezeti a vagyonleltirban, és a vagyonkataszterben bekovetkezett
valtozasokat,

e) gondoskodik a vagyontargyak 6rzésérol,

f) kozremtukodik az Onkormdnyzati vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok
érvényesitésében,

g) eldkésziti a vagyonhasznositdssal kapcsolatos szerzddéseket,

h) kozremikodik az Onkormdnyzati alapitdsi, gazdasdgi tdrsasdgok tulajdonosi
irdnyitasaban,

1) nyilvantartja a gazdasagi tarsasdgokban az dnkormdnyzatot megilletd vagyonrészeket,
s javaslatot tesz az ezekkel valé gazdalkodasra,

j) elokésziti az onkormdnyzat vagyoni jogainak képviseletét, illetve részt vesz a peres és
nem peres eljardsokban,

k) nyilvintartja az Onkormdnyzati vagyont érintd birdsdgi, foldhivatali hatdrozatokat,
dontéseket, s ellendrzi azok végrehajtasat,

1) ellitja a lakds és helyiség lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat,

m) kozteriilet rendeltetéstol eltérd haszndlatanak ellendrzése, engedélyezése,

n) kozmiépitések, bekotések esetén  kozteriilet  bontdsdnak  engedélyezése,
helyredllitisdnak ellendrzése,

0) gondoskodik az Onkormdnyzati temeték milkddésével, fenntartdsdval Osszefiiggd
feladatok ellatasarol.

3.7. Kornyezet- és természetvédelmi feladatok:

a) részt vesz a kornyezetvédelmi programok, fejlesztési feladatok kidolgozasdban, a
kornyezetvédelmi tarsuldsok létrehozdsaban,

b) javaslatot tesz a természeti allapot fejlesztése, megdvasa érdekében megteendd
intézkedésekre, részt vesz azok végrehajtasiban,

c) javaslatot tesz a helyi védettség ald helyezendd helyi jelent6ségii, védendd természeti
teriiletekre, elOkésziti, lefolytatja a sziikséges szakhatdsdgi és egyéb eljardsokat,
végrehajtja a Képviselo-testiilet dontését, intézkedik a védettség ingatlan
nyilvantartasba torténd bejegyzésére,
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d) javaslatot tesz, elokésziti a telepiilési kornyezet tisztasdganak fenntartdsa érdekében

e)

f)

megteendd intézkedésekre, lefolytatja az ezzel kapcsolatos hatdséagi kotelezéseket,

a hataskorébe tartozd kornyezetvédelmi eljardsok lefolytatdsa, a kornyezetvédelme
érdekében a szabdlytalansdgok jelzése az illetékes Kornyezetvédelmi Feliigyeldség
felé,

kornyezetvédelmi hatdsagként jar el a jogszabdlyok dltal hatdskorébe, és
illetékességébe sorolt tigyekben,

3.8. Viziigvyi igazgatas:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g

h)
i)

el0késziti, véleményezteti a vizmiivek l1étesitését, bovitését,

részt vesz a helyi vizikozmiivek muikodtetésével kapcsolatos iigyekben, iizemeltetdi
palyazatok, kifrasdban, az eljaras lefolytatasaban, elbirdldsdban,

természetes vizek fiirdésre alkalmas partszakaszainak kijelolése,

elokésziti, egyezteti, lebonyolitja a telepiilési ivovizellatds, szennyvizelvezetés-
tisztitas, csapadékviz elvezetd-halézatok tervezését, kivitelezését, karbantartasat,
el0késziti, elkészitteti, ellendrzi a helyi vizkdrelhdritasi, ar- és belvizvédelmi,
vizrendezési tervet,

sziikség esetén hatdsdgilag elrendeli a vizkorldtozasokat,

kutak 1étesitésével, haszndlatbavételével, megsziintetésével kapcsolatos - hatdskorébe
tartozo - tigyekben 1. foku viziigyi hatésdgként jar el,

a viziigyi jogszabdlyok megsértdivel szemben csatorna-, szennyvizbirsagot szab ki,
elrendeli a szabdlytalan szikkasztok megsziintetését.

3.9. Ijtiigvi igazgatas:

a)

b)

9)

d)
e)
f)

g
h)
i)
J)

javaslatot tesz ut épitésére, megsziintetésére, részt vesz a jogszabdlyok szerinti
versenytdrgyaldsok el6készitésében, lefolytatdsdban, tervegyeztetésekben, ellendrzi a
lebonyolitét, miiszaki ellendrt,

javaslatot tesz 1t iizemeltetésével, fenntartdsdval, forgalmi rend kialakitasaval,
rongdlddés kijavitdsdval, vészhelyzet elhdritdsdval kapcsolatos teendOkre és a
dontések alapjan végrehajtja, -hajtatja azokat,

Onkormdanyzati tulajdonban 1év6 utak, illetve az 4allami utak esetében a koziiti
kozlekedésrol sz616 1988. évi 1. torvény dltal meghatdrozott utak, jardak, stb. esetében
ellatja az dtkezeldi feladatokat,

javaslatot tesz fizetd varakozohelyek kijelolésére, elrendelésére, dij megdllapitdsdra,
lefolytatja az ezzel kapcsolatos palydzatok kiirdsat,

kozuatkezeldként kozremiikddik a kozut melletti épitmények elhelyezésekor, koziithoz
torténo csatlakozasoknal,

kozutkezeloként engedélyezi a kozit, jairda nem kozlekedési céli igénybevételét (pl.
rendezvény, kozmiiépités), ttlezarast, forgalomkorlatozast,

intézkedik a forgalombiztonsdgot veszélyeztetd helyzet elhdritdséra,

fogadja a kozlekedéssel beérkezd bejelentéseket, tdjékoztatja az érintetteket a
kozlekedéssel kapcsolatos intézkedésekrol,

vezeti az utakkal kapcsolatos nyilvéntartdsokat,

behajtési, parkoldsi engedélyek megadasa.

3.10.Az elektronikus informdciészabadsagrél szolo 2005. évi XC. torvény é€s végrehajtasi
rendeleteiben eldirt, a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére
vonatkozé kotelezettségérol szolo torvény végrehajtasdval kapesolatos feladatok ellatdsa,
kiilon kozzétételi szabdlyzat alapjan.
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4. Igazgatasi, Szocialis és Gyamhatdésagi Osztaly

4.1. Vallalkozdsokkal, gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos feladatok:

a)
b)
c)

d)
e)

ellitja. a mukodési engedélykoteles, valamint bejelentés koteles tevékenységekkel
kapcsolatos ligyeket és vezeti az ezzel kapcsolatos kotelezd nyilvantartasokat,

ellitjia a telepengedély koteles, valamint bejelentés koteles tevékenységekkel
kapcsolatos ligyeket és vezeti az ezzel kapcsolatos kotelezd nyilvantartisokat,
egyiittmiikddik a Fogyasztdsvédelmi Feliigyelosséggel, részt vesz az dltala szervezett
ellendrzéseken,

intézi a fogyasztok panaszait,

ellatja a piacokkal — és vasarokkal kapcsolatos szakfeladatokat.

4.2. Intézményiranyitasi feladatok

a)

b)

9)

kozremikodik az Onkormdnyzat daltal fenntartott egészségiigyi €s szocidlis
intézmények létesitésével, atszervezésével, irdnyitdsaval, miikodésével kapcsolatos
feladatok, az erre irdnyuld testiileti eldterjesztések elokészitésében.

Osszehangolja a szocidlis ellatdsban résztvevd intézmények mukodését, segiti azok
tevékenységét,

kapcsolatot tart a szocidlis elldtdsban résztvevd karitativ szervekkel.

4.3. Egészségiigyi, allategészségiigyi, novényvédelmi kdzszolgéltatdsokkal kapcsolatos
feladatok:

a)
b)

9)

kdzremiikddik az dnkormdnyzat nevében a jogszabdlyok éltal eloirt dllategészségiigyi
feladatok ellatasaban,

ellatja a foldmiivelésiigyi €s novényvédelmi feladatokat (vadkdr rendezés, foldbérlet,
parlagfii, stb),

ellatja a méhészettel kapcsolatos igazgatdsi feladatokat.

4.4. Szocialis és egé€szségiigyi igazgatasi (hatésagi) feladatok:

a)

b)

9)

d)

g
h)
i)
J)
D

Onkormdanyzati hat6sagi ligyek esetében a képviselO-testiilet dontésétdl fiiggden a
polgarmester ill. jegyz6 hatdskorébe tartoz6 tigyekben a polgdrmester és a jegyzd
kiadményozdsra vonatkozé utasitdsa alapjan jér el,

ellitja a pénzbeli és természetbeni segélyezési feladatokat: rendszeres és rendkiviili
gyermekvédelmi tdmogatds, felndtt-kordak dtmeneti segélyezése, idoskoriak jaradéka,
temetési segély, koztemetés.

id6sek nappali ellatdsa, szocidlis étkeztetés és a hazi segitségnyujtds téritési dijanak
megallapitdsdra javaslatot tesz,

dpoladsi dijra jogosultsig megdllapitdsa, a kotelezettség teljesitésének ellendrzése
(alanyi jogosultsdg, emeltosszegli dpoldsi dij és Onkormdnyzati hatdskorbe utalt
dijmegallapitds),

kozgyogyellatdas megallapitdsa alanyi és normativ alapon, illetve méltidnyossagbdl
(jegyz6 hatdskorében),

hadigondozottak és hozzétartozoik iigyeinek intézése,

mozgaskorlatozottakkal kapcsolatos hatésigi iigyek (gépjarmiszerzési tdmogatds,
kozlekedési tdmogatds megdallapitasa, stb.).

rendszeres szocidlis segély jogosultsdganak és Osszegének megallapitdsa,
kornyezettanulmdnyok elkészitése tarshatésdgok megkeresésére,

egészségiigyi szolgaltatdsra jogosultak részére hatdsagi bizonyitvany kidllitdsa,
egészségiigyi szolgaltatdsra jogosultak havi jelentése a MEP felé,

szocidlis feladatokhoz kapcsolddé pédlyazatok készitésében valé kozremiikodés,
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m) rendszeres pénzellatdsok kifizetéséhez kimutatdsok elkészitése,

n)
0)

p)

addssagkezelési és addssagrendezési timogatdsra vald jogosultsag vizsgalata
addssagkezelési szolgdltatishoz kapcsolddd lakdsfenntartdsi tdmogatdsok dontésre
val6 elokészitése

A szocidlis gondoskodds korébe tartozé alapszolgdltatisok tekintetében
egyiittmiikodik a Szécsény Kistérség Szocidlis Szolgéltaté Kozpont és Gyermekjoléti
Szolgélattal.

4.5. Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

elkésziti a feladatkdrébe tartozd képviseld-testiilet elé keriilo el6terjesztéseket, a
hozott dontéseket végrehajtja,

dontésre elokésziti az osztily feladatkorébe tartozé polgarmesteri dllamigazgatdsi
tigyeit,

ellitjia. a Szocidlis Bizottsag {ligyviteli feladatait (elOterjesztések és az iilésrdl
jegyz6konyvek elkészitése),

kozremiikddik az 6nkormanyzati rendelettervezetek elokészitésében,

kisebbségi dnkormanyzat jogszerti miikodéséhez kapcsolddo feladatok ellatasa,

ellatja az Oktatdsi, Miivelddési €s Sport Bizottsag tigyviteli feladatait (eloterjesztések
és az tilésrdl jegyzOkonyvek elkészitése).

4.6. Allamigazgatési és onkormdanyzati hatésagi feladatok:

a)

b)

g
h)
i)
J)
k)
D

Onkormdanyzati hatésdgi tigyekben a testiilet dontésétdl fliggden a polgarmester és a
jegyz6 kiadmanyozasra vonatkozd utasitdsa szerint jar el,

ellitja a sziiletéssel, haldlozdssal és hdzassdgkotéssel valamint a névvaltoztatissal
kapcsolatos anyakonyvi feladatokat,

L. foku szabdlysértési jogkor gyakorlasa,

ellitjia a jogszabdlyok 4ltal telepiilési jegyz0 hatdskorébe utalt gydmhatdsigi
feladatokat,

ellitja a jogszabdalyok szerint vdrosi gydmhivatal hatdskorébe tartozé gydmhatdsigi
feladatokat,

ellatja a jogszabdlyok 4ltal gyermekjoléti szolgalat hatdskorébe utalt feladatokat,
ellatja a fakivagasi engedélyezéssel, illetve visszapotldsi kotelezettséggel kapcesolatos
feladatokat,

lefolytatja a taldlt targyak kezelésével kapcsolatos eljarast,

intézkedik a talalt robbanéanyagok elszallittatasarol,

ellitia a menekiltiigyi feladatokat, letelepedési és bevéandorldsi engedéllyel
rendelkezdk ligyintézését,

kozremiikddik a valasztasok eldkészitésében, lebonyolitdsaban,

végzi a hagyatéki ligyintézéssel kapcsolatos feladatokat,

m) hatdsagi bizonyitvanyok elkészitése, kiaddsa,

n)

a hirdetmények kifiiggesztésével kapcsolatos feladatok ellatdsa.

4.7. Polgari Torvénykonyvbol adodé hatdsagei feladatok:

a)
b)
c)

a szomszédjog szabdlyainak megéllapitésa,
birtokvitds iigyek intézése,
birtoklds kérdésében hozott hatdrozat végrehajtasdnak elrendelése.
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4.8. Gyambhivatal feladatai:

a)

b)

9)

d)
e)

A vérosi gyamhivatal feladat- és hatdskoreit a gyermekvédelmi és gydmiigyi feladat-
és hatdskorok ellatasarol szolé 331/2006.(XI1. 23. ) Korményrendelet hatdrozza meg,
Szécsény és a térségében 1évo 13 kozség (Endrefalva, Hollokd, Kishartydn,
Ludényhaldszi, Nagyloc, Nogradmegyer , Nogradsipek, Nogradszakdl, Magyargéc ,
Piliny, Riméc, Szécsényfelfalu, Varsdny), valamint szocidlis intézményként a
Luddnyhaldsziban miikodd Ipolypart Apolé Gondozé Otthon és Rehabilitacids Intézet
gondnokoltjaira kiterjed? illetékességgel.

Hatdsagi intézkedései : pénzbeli elldtdsok, csalddbafogadasi ligyek, ideiglenes hatalyd
elhelyezés, atmeneti nevelésbe vétel, tartés nevelésbe vétel, utdgondozas elrendelése,
utégondozo6i elldtds elrendelése,csaladi jogdllds rendezése, orokbefogaddsi iigyek,
sziloi feliigyelettel kapcsolatos iigyek, gydmsagi tigyek, cselekvOképességet érintd
gondnoksdggal kapcsolatos ligyek, vagyoni érdekvédelemmel kapcsolatos iigyek,
hozzatartozok kozotti erészak, eredménytelen védelembe vétellel kapcsolatos tigyek,
tigygondnok rendelés, szocidlisan rdszorulé fogyasztékkal ( védendd fogyasztok )
kapcsolatos tigyek, sziildi feliigyeleti jog megsziintetése irdnti per inditdsok ,
feljelentés a gyermek veszélyeztetése, tartds elmulasztisa és gyermek sérelmére
elkovetett bilincselekmény esetén, valamint a kiskordak hazassdgkotésének
engedélyezése.

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrdl szolo 1997. évi XXXI.  tv.
alapjan az tigyintéz0k vezetik az eldirt nyilvantartisokat.

[lletékességi teriiletén helyszini szemét tart, kornyezettanulményt végez.

A Hivatal dolgozdinak részletes feladatait ezen rendelkezések alapulvételével a
munkakori lefrasok tartalmazzak.

4.9 Eleget tesz az elektronikus informacidszabadsagrol szolé 2005. évi XC. torvény és
végrehajtidsi rendeleteiben eloirt, a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvdnos adatok
kozzétételére vonatkozo kotelezettségének.

5. Okmanyiroda feladatai:

a)

b)
c)

d)

g)

Az okmdnyok kezelésével és nyilvantartdsdval kapcsolatos feladatok korében végzi a
személyazonosité igazolvinyok adat felvételezését, a lejart, rongdlt igazolvanyok
cseréjét, sziikség esetén az ideiglenes személyazonosité igazolvidny gyartdsat és
kiad4sat. Elvesztés, ellopds esetén, ideiglenes személyazonositd igazolvanyt allit ki.
Letelepedett jogallast személyek személyazonositd igazolvannyal l4tja el.

Lakcimet és személyi azonositt igazolé hatdsdgi igazolvanyt ad ki, a megvdltozott
adatokat atvezeti a nyilvantartdson, és legydrtja a hatdsdgi igazolvanyt.
Személyazonosité igazolviany eljards sordn, amennyiben a lakcim nem vadltozik,
bevonja a személyi szdmot tartalmazé hatdsdgi bizonyitvanyt és kiadja a lakcimet
igazold hatdsagi bizonyitvanyt.

Végzi a korzethez tartozé telepiilések népmozgalmi és lakcimvaltozasainak rogzitését,
lakcim €s személyazonosit6 igazold hatésédgi igazolvanyt allit ki.

Ujsziilott gyermek esetében az anyakonyvi értesités alapjan kiallitja és legyértja az
igazolvanyt, a torvényes képviseld részére atadja.

Bevandorlasi, letelepedési, EGT tart6zkoddsi engedély alapjan, menekiilt stitusz
elnyerését kovetden, nyilvantartdsba vétel utdn elkésziti a lakcimet igazold hatésigi
bizonyitvanyt.
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Eleget tesz az elektronikus informdaciészabadsagrol szolé 2005. évi XC. torvény és
végrehajtidsi rendeleteiben el6irt, a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozo kotelezettségének.

Befogadja és rogziti az egyéni véllalkozdk, nyilvantartadsaval kapcsolatos kérelmeit.
Atvezeti a valtozdsokat, a sziineteltetési, illetve megsziinési kérelmeket.

Bevonja az iigyfél éltal visszaadott, illetve a hatésdg visszavonni kért véllalkozéi
igazolvanyokat.

Hat6sagi bizonyitvany kiaddsa a vallalkozok részére.

m) Rontott, 4t nem vett, visszaadott, bevont igazolvanyokat, selejtezi.

n)

0)

p)

Q)
1)

y)
z)

Jarmiivezetésre jogosité igazolvanyokkal kapcsolatos eljards sordn végzi a vezetdi
engedély kidllitdsat, cseréjét, potlasat.

Ervényes nemzeti vezetdi engedélyre - kérelemre - nemzetkozi vezetSi engedélyt allit
ki. Elveszett, ellopott, megsemmisiilt vezet6i engedély kiadédsdig ideiglenes vezetdi
engedélyt allit ki. Kérelemre honositja a kiilfoldi vezetdi engedélyeket.

Visszavonja a vezetdi engedélyt, ha birdsdg, szabdlysértési hatdsdg, rendOrség
vezetéstol eltiltds mellékbiintetést alkalmaz. Eltiltast rogziti a nyilvantartasba. Sziikség
esetén Uj vezetdi engedélyt allit ki. A cserélt, bevont vezetdi engedélyeket,
jegyz6konyv felvétele mellett selejtezi, és tovabbitja a Kézponti Hivatal felé.
Jarmtiokményokkal kapcsolatos feladatok sordn végzi a tulajdonvéltdssal

kapcsolatos okmdnyok cseréjét. Elldtja a jarmiivet okméanyokkal és rendszamtédblaval
az els6 forgalomba helyezésekor.

Pétolja az elveszett okmdnyokat, elrendelteti a Beliigyminisztériummal a
torzskonyvek korozését. Rendszdmtabldkkal kapcsolatban az elveszett rendszamtédbla
esetén gyartdsi engedélyt ad ki, megrendeli az utdn gyértott rendszdmot.

Hat6sdgok részére nyilvantartdsbol adatot szolgéltat.

Az allampolgarok adatszolgéltatdsi kérelmét tovabbitja a Beliigyminisztérium felé.
Kérelemre vagy hivatalbdl jarmuvet kitiltja a forgalombdl.

Kérelemre legyartatja az M betiis rendszamot.

Végzi a gépjarml kotelezd felelOsségbiztositds behajtasat, sziikség esetén a
forgalombdl torténd kivonast.

Végzi a gépjarmiiadd befizetésének elmulasztdsa miatti gépjarmi kitiltdsokat.

Végzi az uti okmanyok adat felvételezését, bevont, elveszett, rongdlt okmény esetén
jegyz6konyvezés, korozés elrendelése, elkésziilt okmanyok dtaddsa az dllampolgarok
részére.

aa) Mozgésukban korlatozott személyek részére Parkolési igazolvany-t 4llit ki.
bb) Ugyfélkapu regisztraciés eljardsban biztositja az iigyfeleknek az elektronikus

tigyintézéshez sziikséges azonositokat.

cc) Végzi a gépjarmuado befizetésének elmulasztdsa miatti gépjarmi kitiltdsokat.
dd) Az okményiroda az 0sszes tevékenységét korzetkdzponti illetékességgel végzi.
ee) Elldtja a foldhirdetmények kifiiggesztésével kapcsolatos feladatokat.

VIL
MUKODESI SZABALYOK

A polgdrmesteri hivatalt a polgarmester és a jegyzd, illetve az dltaluk megbizott dolgozd
jogosult képviselni. A hivatal bels6 miikddése sordn az osztdlyokat azok vezetdi, illetve az
altaluk — a jegyz6 egyetértésével — megbizott dolgozé jogosult képviselni.

A hivatal koztisztvisel6i munkdjuk sordn kotelesek a szolgdlati utat és a titoktartasi
kotelezettséget betartani.
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3. A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvinyozds, érvényesités rendjét a polgdrmester és
a jegyz0 kiilon szabdlyzatban hatdrozza meg.

4. Ugyfélfogadas:

a) A osztilyok feladatkoriikbe tartozo iigyekben meghatdrozott rendben tartanak
tigyfélfogadast.

b) A belsd szervezeti egységeknél jelenléti ivet kell vezetni, melybe a koztisztviselok
kotelesek naponta a munkakezdés és befejezési id6t alairdsuk mellett bejegyezni.

c) A hivatali munkahelyet munkaidd alatt csak a polgdrmester, jegyz0 vagy az
osztalyvezetd engedélyével lehet elhagyni, a tadvollét és idejét nyilvan kell tartani.

d) A szabadsigrol az osztdlyok nyilvantartist vezetnek. A betegség miatt munkahelyrdl
tdvolmarad6 koztisztviseld betegségét annak els6 napjat koteles telefonon,
személyesen, vagy hozzdtartoz6ja Utjdn bejelenteni a munkahelyi vezetdjének. A
betegség tényét a jelenléti {vbe be kell jegyezni, és az osztdlyvezetOk gondoskodnak az
ezzel kapcsolatos adatszolgdltatasrol.

e) Az ligyfélfogadasi id6 alatt az ligyintézOk kotelesek munkahelyiikon tartézkodni,
eltdvozdsukat — az érdemi helyettesités biztositdsa mellett — csak az osztdlyvezetd
engedélyezheti.

5. Ugyiratkezelés:
Az Ugyirat-kezelési szabélyzat szerint.

6. Bélyegzb6haszndlat nyilvintartdsa:
A Bélyegzbhaszndlati Szabalyzat szerint.

7. Ertekezletek tartdsdnak rendje:

a) A polgarmester sziikség szerint, de legalabb évente appardtusi munka-értekezletet tart
a polgdrmesteri hivatal dolgozdi részére.

b) A jegyz6 a hivatal dolgozdi teljes vagy sziikebb kore részére — sziikség szerint
munkaértekezletet hivhat §ssze.

c) A polgarmester és a jegyz0 az osztdlyvezetok részvételével havonta vezetdi
értekezletet tarthat.

d) Az osztilyértekezletek sziikség szerint — de legaldbb hatonkénti — tartdsdért az
osztalyvezetok felelOsek.

8. A polgirmesteri hivatal munkarendjét, iigyfélfogaddsi rendjét, a polgarmester, az

alpolgdrmester és a jegyz6 fogad6ordit az SZMSZ 6. sz. melléklete szabdlyozza.

9. A osztilyok dolgozdinak munkakéri leirdsat jelen iigyrendben foglaltak alapul vételével
jovahagyast kovetd maximum 30 napon beliil kotelesek az osztalyvezetk elkésziteni, s
azt a dolgozdknak {rasban kiadni.

Az osztilyvezetOk munkakori lefrdsat a jegyzd késziti el.

10. Az iigyrendben szabdlyozottak hatdlyosuldsat a jegyz6 folyamatosan figyelemmel kiséri, s
a sziikséges és indokolt véltozdsokra az intézkedést megteszi. A munkakori lefrdsok
folyamatos karbantartdsardl a jegyz0 irdnyitdsaval az osztalyvezetOk gondoskodnak.
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A Szécsény Viros Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala gazdasdgi szervezetének feladatait
az allamhaztartasrél sz6lo, tobbszor mddositott 1992. évi XXX VIIL torvény (tovabbiakban:
AHT), valamint az dllamhdztartds miikodési rendjérdl sz616, tobbszor médositott 217/1998.
(XII. 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) alapjin - a Szervezeti és Muikodési
Szabdlyzat el6irdsait figyelembe véve - a kdvetkezOk szerint hatdrozom meg.

1. Az iigyrend célja, tartalma

Az tigyrend célja, hogy a vonatkozé kdzponti jogszabélyok, valamint a helyi sajitossdgok
alapjan részletesen meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal és - a képvisel6-testiilet altal
elfogadott egyiittmiikodési Megallapodas alapjan — az 6nkormanyzat 6nallé részben
onallo intézményei gazdasigi szervezetének feladatait, a szervezethez tartozé vezetdk és
més dolgozok gazdalkodéssal 0sszefiiggd feladat-, hatds- és jogkoreit.

Az tigyrend a gazdasdgi szervezet altal ellitandé kovetkezd feladatok végrehajtdsahoz
kapcsoloddan tartalmaz el6irdsokat, szabalyokat:

— az éves koltségvetés tervezése,

— atmeneti koltségvetés tervezése,

— az el6irdnyzat felhasznalds, modositas,

— az uzemeltetés, fenntartas, mikodtetés, beruhazas,

— a vagyon haszndlat, hasznositas,

— a munkaerd-gazdalkodas,

— a pénzkezelés,

— apénzellatas,

— akonyvvezetés,

— abeszamolisi kotelezettség, valamint

— az adatszolgdltatés.
A gazdalkodassal Osszefiiggd egyes tevékenységek végrehajtdsdnak részletes eldirdsait a
kovetkezd szabdlyzatok rogzitik:

— szamlarend,

— szamviteli politika,

— eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata,

— leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— bizonylati rend és bizonylati album,

— pénzkezelési szabdlyzat,

— felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak, selejtezésének szabdalyzata.



2. A koltségvetés tervezésével osszefiiggé feladatok

2.1. A koltségvetési koncepcio

A helyben képz0dd bevételek, a kozponti koltségvetési irdnyelvek, az ismert
kotelezettségek az onkormdnyzati €s intézményi feladatok figyelembevételével, a Pénziigyi
és Intézményirdnyitdsi osztdly Osszedllitja a koltségvetési koncepcidt. A koltségvetési
koncepcié szdveges dokumentum, amely rogziti a koltségvetés-tervezés irdnyelveit, a
varhat6 bevételi forrdsokat, a felhalmozasi miikodési kiaddsok tervezett aranyat.

A koltségvetési koncepciot a polgarmester eldterjesztésében eldszor valamennyi bizottsag,
majd a képviselO-testiilet targyalja, és hatdrozatot hoz a koltségvetés-készités tovabbi
teenddir6l. A bizottsdgok hatdrozatai mindsitett tobbséggel valé elfogadds esetében
keriilnek beépitésre a koncepcié elfogaddsardl sz6l6 hatdrozatba. A bizottsdgok
véleményét csatolni kell a testiileti eldterjesztéshez.

A koltségvetési koncepcié elutasitdsa esetén a Képviseld-testiilet modositd javaslatai
alapjan a Pénziigyi és Intézményirdnyitasi osztdly mddositja a koncepciot és az el6zdekben
leirt jovdhagydsi eljarasnak megfelelden a polgdrmester ismételten benyijtja a — modositott
— koltségvetési koncepciot jovahagydsra.

A koltségvetési koncepcié november 30-ig (vdlasztds évében december 15-ig) torténd
elkészitéséért - a jegyz0 felelds.

A koncepcié Osszedllitdsdban a pénziigyi €s intézményirdnyitdsi osztily koltségvetéssel
foglalkoz6 pénziigyi ligyintéz0i és a hivatal egységvezetdi mitkodnek kozre. A koncepcid
Osszedllitasat a pénziigyi és intézményirdnyitasi osztalyvezetd irdnyitja, koordindlja.

Az onkormdnyzat koltségvetési koncepcidjanak a helyi kisebbségi Onkorményzatokra
vonatkozd részérdl tajékoztatni kell a helyi kisebbségi 6nkormanyzatok elnokeit.

A helyi kisebbségi Onkorményzatok elndkeinek és az Onkormdnyzati intézmények
tdjékoztatadsaért a pénziigyi és intézményirdnyitdsi osztalyvezetd.

2.2. Az eldzetes koltségvetési javaslat elkészitése

Az elfogadott koltségvetési koncepcid alapjan a koltségvetési torvény, és a koltségvetési
kapcsolatokbdl szarmazé forrdsok ismeretében az dnkorményzat polgdrmestere minden év
februdr 15-ig a képviseld-testiilet elé terjeszti a rendelet-tervezetet.

Koltségvetési javaslat

A koltségvetési javaslat kidolgozdsa sordn a kiaddsok és bevételek tekintetében a pénziigyi
és intézményirdnyitdsi osztily a koltségvetési koncepcionak megfeleléen lefolytatja az
egyeztetést az 6ndllé és részben 6ndllé intézményekkel, kisebbségekkel, dnkormanyzati
alapitdsd gazdasagi tarsasdgokkal és non-profit szervezetekkel.

Onkormanyzati bevételek tervezése
Az Onkorményzati intézmények feladatmutatokat szolgéltatnak a pénziigyi és
intézményirdnitasi osztily részére. Ez az alapja a normativ tdimogatds tervezésének.



A helyi adérendelet alapjin a helyi adécsoport elkésziti az éves (bevételi) tervet, melyet a
Pénziigyi és Intézményirdnyitdsi Osztdlyra lead. Gépjarmii adébevételrdl és a termdfold
bérbeaddsardl szdrmazé jovedelemadd bevételrdl a helyi addcsoport szolgéltat adatot. A
hatdridében torténd adatszolgaltatasért az addcsoport vezetdje felelds.

Az atengedett kozponti adokbdl a személyi jovedelemadd helyben maradd részérdl a
Magyar Allamkincstér szolgaltat adatot.

A miikodési és felhalmozdsi célra atvett pénzeszkozok az éves feladatok ismeretében
keriilnek megtervezésre a pénziigyi és intézményirdnyito osztily részérol.

A hitel-dllomadnyra vonatkozé bevételi tervet a KépviselO-testiilet hatdrozza meg a
koltségvetési koncepcidban.

Polgarmesteri Hivatal miikodési kiadasaira és bevételeire vonatkozd koltségvetési
javaslat

A részben 0ndll6 intézmények a koltségvetési koncepcid alapjan elkészitik a szakfeladat
éves kiaddasi és bevételi tervezetét, és tovabbitjak a pénziigyi osztdlyra. A tervezet kiemelt
eldirdnyzatonként késziil t¢émankénti bontdsban.

Onkormanyzati felhalmozasi kiadasok tervezése
A felhalmozasi és feldjitdsi feladatokat az elnyert tdmogatdsi szerzddések figyelembe
vételével a pénziigyi osztdly 4llitja Gssze.

Kisebbségi 6nkormanyzat

A koltségvetési koncepcid alapjin a kisebbségi dnkormdnyzat elkésziti koltségvetésiiket,
ezt egyeztetést kovetden leadja a pénziigyi osztdlyra.

Fenti adatok alapjidn a pénziigyi és intézményirdnyitdsi osztdly Osszedllitja az éves
koltségvetési rendelet tervezetet.

Az éves koltségvetés testiileti eldterjesztésének tartalma és formdja:
A koltségvetési rendelet szerkezetét az Amr. 29.§ (1) bekezdése szabdlyozza, melynek
alapjdn a rendelettervezetnek tartalmaznia kell:

az Onkorményzat, és az Ondlléan, részben ©Ondlléan gazdilkoddé koltségvetési szervek
bevételeit forrasonként Otv: 82-878 -ai szerint, az elemi koltségvetési tartalomhoz
igazodva.
A mukodési, fenntartdsi eldirdnyzatokat koltségvetési szervenként: intézményen beliil
kiemelt eldirdnyzatonként részletezve (Aht. 698)

— A felyjitasi eldirdnyzatokat célonként

— A felhalmozasi kiaddsokat feladatonként

— A polgdrmesteri hivatal koltségvetését feladatonként

— Az altalanos és a céltartalékot (célonként részletezve)

— Az éves létszamkeretet koltségvetési szervenként
A tobbéves kihatdssal jaré feladatok eldirdnyzatait éves bontdsban
A mikodési és a felhalmozasi céli bevételi és kiadasi eldirdnyzatokat tdjékoztato jelleggel
mérlegszertien egymastdl elkiilonitetten, de — a finanszirozasi miiveleteket is figyelembe
véve — egyiittesen egyensilyban a rendelet mellékletében kell bemutatni.



Elkiilonitetten a helyi kisebbségi 6nkormanyzatok koltségvetését is be kell mutatni.

A koltségvetés eloterjesztési anyaga formai szempontbdl az alabbi:

— Rendelet tervezet a kapcsolddd mellékletekkel

o

az Onkormdnyzat és az ©Ondlldan, illetve a részben Ondlléan gazdilkodé
koltségvetési szervek bevételei forrdsonként, a pénziigyminiszter elemi
koltségvetés 0Osszedllitdsdra vonatkozd tdjékoztatdjaban rogzitett fobb
jogcim-csoportonkénti részletezettségben;

a mikodési, fenntartdsi eldirdnyzatok Ondlléan és részben Ondlléan
gazdilkodé koltségvetési szervenként, intézményen beliill kiemelt
eldiranyzatonként részletezve;

a személyi jellegli juttatdsokat,

a munkaadot terheld jarulékokat (tarsadalom biztositdsi jarulék +
munkaaddi jarulék)

dologi jellegti kiaddsokat,

az ellatottak pénzbeli juttatdsait,

a specidlis céli timogatdsokat.

— afelyjitasi eldirdnyzatok célonként;

o

o

a felhalmozasi kiadasok feladatonként;

az polgdrmesteri hivatal koltségvetése feladatonként, valamint kiilon
tételben

= gz altalanos, és
= g céltartalék;

éves létszamkeret Ondlléan és részben ondlléan gazdilkodd koltségvetési
szervenként;

a tobbéves kihatdssal jaré feladatok eldirdnyzatai éves bontdsban;

a mikodési és a felhalmozasi céli bevételi és kiaddsi eldirdnyzatokat
tdjékoztatd jelleggel mérlegszeriien, egymdstdl elkiilonitetten, de - a
finanszirozasi miiveleteket is figyelembe véve - egyiittesen egyensilyban a
rendelet mellékletében be kell mutatni;

elkiilonitetten is a helyi kisebbségi 6nkorményzat koltségvetése;

az év varhat6 bevételi és kiadasi eldirdnyzatainak teljesiilésérdl eldirdnyzat-
felhasznalasi titemterv;
elkiilonitetten az Eurépai Unids eldcsatlakozdsi eszkdzok tdmogatdsdval

megvalésuld projektek bevételei, kiaddsai, valamint az Onkorményzaton
kiviili ilyen projektekhez torténd hozzajarulasok.

A koltségvetési rendeletnek mindezt

— a helyi 6nkorményzatra és koltségvetési szerveire, valamint

— a helyi kisebbségi onkormanyzatra
elkiilonitetten és Osszesitve egyiittesen is tartalmaznia kell.



A tervezetet a bizottsdgoknak kell tovdbbitani véleményezésre. A bizottsdgok hatdrozatot
hoznak a tervezetr6l. A képviselO-testillet a koltségvetési javaslatot a bizottsadgok
hatarozatainak figyelembe vételével targyalja.

A koltségvetési javaslat elutasitdsa esetén a Képviseld-testiilet modositd javaslatai alapjan
a pénziigyi és intézményirdnyitdsi osztdly moddositja a koltségvetési javaslatot és az
el6zéekben leirt jovdhagydsi eljardsnak megfeleléen ismételten benydjtasra keriil a —
modositott — javaslat jovahagydasra.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a jegyz0 felelOs.
A rendelettervezet 0sszedllitdsdban kdzremiikddnek:

— pénziigyi és intézményirdnyitdsi osztilyvezetd

- pénziigyi iigyintézOk

2.3. A koltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szervek részére

A képviseld-testiilet dltal elfogadott és koltségvetési rendeletben foglalt, a koltségvetési
szervek szdmdra kotelezben betartandé eldirdnyzatokrdl, valamint a koltségvetés
végrehajtasdra vonatkoz6 szabdlyokrdl - a rendelet megkiildésével - tdjékoztatni kell az
intézményeket.

A tdjékoztatdsnak a rendelet elfogaddsit koveté 20 napon beliill meg kell torténnie,

melynek teljesitéséért onkormanyzati osztalyvezetd felelds.

2.4. Elemi koltségvetés osszedllitdsa

Amennyiben a Képviselo-testiilet jovdhagyta a koltségvetési javaslatot, (rendeletet
alkotott) el kell késziteni az elemi koltségvetést, és tovabbitani a MAK-on keresztiil az
Allamhaztartas Informaciés rendszerének.

Az elemi koltségvetést az Ondlléan gazdilkodd intézmény késziti el. A koltségvetések
onkormdnyzati szinti Osszesitését a pénziigyi és intézményirdnyitdsi osztidlyon az
intézmények gazdasdgi feliigyeletével megbizott pénziigyi ligyintéz6 végzi.

Az elemi koltségvetés magaban foglalja:

A koltségvetési alapokményt

A kiaddsokat és a bevételeket részletes elirdnyzatonként

A kiaddsok €s bevételek tevékenységenkénti részletezését

A személyi juttatasok és a létszam Osszetételét

A koltségvetési feladatmutatdk és a koltségvetési mutatdszamok dllomanyat.

A tervezés masodik szakaszdban az Onkorményzat koltségvetési rendeletében elfogadott
kiemelt eldirdnyzatok és szabdlyok szerint el kell késziteni a polgdrmesteri hivatal elemi
koltségvetését.

Az dallamhdztartds informdciés rendszere szdmdra tovédbbitandd, részletes koltségvetési
eldirdnyzatokat tartalmazé koltségvetést a Pénziigyminisztérium 4ltal targyévre kiadott “B)
Onkormanyzati koltségvetés” megnevezésii nyomtatvanygarnitira firlapjainak kitoltésével
kell elkésziteni.



3.

4.

A nyomtatvanygarnitira kitoltéséért és a koltségvetési szervek informdcids fiizeteivel

egyiitt - a Magyar Allamkincstdr részére - hatdridSre torténd leaddsaért pénziigyi és
intézményirdnyitasi osztalyvezetd a felelds.

Eléiranyzat modositas

A koltségvetés modositasat el6idézd okok:

— Onkormanyzaton kiviili szervektdl vagy feléjiik torténd feladat-atvétel-dtadds

— Normativardl torténd lemondas

— Jovahagyott koltségvetési rendelet megvaltoztatdsa testiileti dontéssel

— Az Orszaggyllés és a Kormany altal biztositott poteldirdnyzat miatt

— Ha az OGY és a Kormdny el6irdnyzatot zdrol vagy elvon, akkor annak
kihirdetését ko vetden rendeletet kell moédositani

— Onalléan vagy részben ©Onalléan gazdidlkodé koltségvetési szerv a
szabdlyoknak megfelelden mddositja egyes kiemelt bevételi és kiadasi
eldirdnyzatait

— Az Ant. 78. §-ban foglalt — rendkiviili- vagy katasztréfa helyzet miatt —
intézkedésmddositasra, dtcsoportositdsra

A koltségvetés médositasa a koltségvetés készités rendjének megfeleléen torténik.
Az onkormdnyzat koltségvetési rendeletében jovahagyott eredeti elSirdnyzatok kozott
eldirdnyzat dtcsoportositdsokat, illetve eldirdnyzat modositdsokat a polgarmesteri hivatal

jegyzbjénél kell kezdeményezni.

Az elbirdnyzat 4tcsoportositdsra illetve modositdsra vonatkozd javaslat elkészitéséért a
pénziigyi osztilyvezetd felelOs.

Az eldirdnyzat mddositdsokrdl nyilvéntartdst kell vezetni, amelyért a pénziigyi, szdmviteli
ligyintéz0, konyveld II. a felelOs.

A polgarmesteri hivatal iizemeltetési, fenntartasi és miikodési feltételeinek

biztositasahoz kapcsolodo feladatok

S.

Az éves koltségvetésben tervezett, a hivatal mikodését szolgdld eszkozok, berendezések
beszerzéséért a jegyzO, valamint a sziikségessé valt karbantartdsi munkdk el6készitéséért,
végrehajtasaért a Szécsényi AGRO-HELP KHT. a felel0s.

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

5.1. Vagyonnyilvdntartds, vagyonleltdir

Az Onkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodas, valamint azok kezelésével Osszefiiggd
alapvetd szabdlyokat az AHT., valamint az Onkormdanyzat 7/2005 (II1.26.) szdmu rendelete
tartalmazza.

Az Onkorményzat vagyondnak folyamatos, naprakész nyilvantartdsat vagyongazdalkodasi
ligyintéz0, és a vagyonnyilvantartdssal megbizott pénziigyi iigyintéz6 végzi.



Az onkormanyzati vagyon részét képezé torzsvagyont a tobbi vagyontdl
elkiilonitetten kell nyilvantartani.

A tdrzsvagyont
— forgalomképtelen és

— korlatozottan forgalomképes

vagyonként kell nyilvantartani.
A vagyont az éves zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatdsban be kell mutatni.

A vagyonkimutatdsban
a.) tételesen - értékben és mennyiségben - szerepeltetni kell
1.) az dnkormdnyzat tulajdondban és
2.) a polgarmesteri hivatal, valamint
3.) az intézmények kezelésében 1évo, értékben nyilvantartott immateridlis
javakat, targyi eszkozoket €s befektetett pénziigyi eszkdzoket

b.) 0sszevont értékben szerepeltetni kell az dnkorményzati vagyon részét képezo és
— a polgdrmesteri hivatal, illetve

— az intézmények kezelésében 1év0 készletek, valamint a kovetelések,
pénziigyi elszdmoldsok értékét

A zarszamaddashoz csatolt vagyonkimutatdshoz sziikséges adatok beszerzéséért, valamint a
vagyonleltdr 0sszedllitdsdért vagyongazdilkoddsi iligyintézd, és a vagyonnyilvéantartdssal
megbizott pénziigyi ligyintéz0 felelds.

A polgarmesteri hivatalban értékben nyilvantartott vagyontdrgyakban bekovetkezett
barminem®i  véltozdsr6l a  vagyonkezelési, nyilvintartdsi  feladatokat  ell4té
vagyongazddlkoddsi ligyintéz6 koteles tdjékoztatni a hivatal konyvviteli nyilvantartasat
vezetd pénziigyi ligyintézot..

A tadjékoztatast a valtozds bekovetkezését kovetd 15 napon beliil a megfeleld bizonylatok
(azok masolatanak) atadasaval kell megtenni.

5.2. Ingatlanvagyon nyilvdntartds és adatszolgdltatds

Az Onkorményzat tulajdondban levé ingatlan vagyonrdl az énkorményzatok tulajdondban
lévé ingatlanvagyon nyilvantartdsi és adatszolgdltatdsi rendjérdl sz6ld, modositott
147/1992. (XI. 6.) Korm. sz. rendelet és annak melléklete szerinti ingatlanvagyon
katasztert kell felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlan kataszter
felfektetése,
— folyamatos vezetése, valamint

— a valtozasok atvezetése €s

— az adatszolgéltatds teljesitése
vagyongazdalkoddsi iigyintéz0 feladatat képezi.



Az adatszolgéltatds csak a jegyz0 alairdsdval teljesithetd.

Az ingatlankataszter és a fokonyvi konyvelés (analitikus nyilvdntartds) adatait évente
legaldbb a koltségvetési beszdmold elkészitését megeldzden egyeztetni kell. Az egyeztetést
vagyongazddlkoddsi iigyintézének és pénziigyi, szamviteli ligyintézd, konyveld II-nek kell
elvégeznie.

6. Munkaero és bérgazdalkodas

A polgiarmesteri hivatal koztisztviseldi, valamint a munka térvénykényve szerint
foglalkoztatottak tekintetében a munkéltatdi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

6.1. A munkakorokhoz eldirt kovetelmények

Szécsény Varos Polgarmesteri Hivatal miikodésének biztositdsa érdekében beosztistol
fiiggben a képesitési eldirdsokat a 9/1995. (I.3.) szdmi Kormdanyrendelet 1. szamu
melléklete hatdrozza meg.

6.2. Felvétel Szécsény Vdrosi Polgdarmesteri Hivatal dllomdnydba

A felvétel a koztisztviselok jogallasarol sz6l6 1992. évi XXIII. torvény alapjan az éves
létszamterv és az év kozben megiiresedd éllashelyek figyelembevételével torténik. A
képzettségi kovetelményeknek megfeleld és belépésre jelentkezd munkatérs a felvétel eldtt
az adott szervezeti egység vezetOjével és a jegyzoOvel felvételi beszélgetésen vesz részt
azzal a céllal, hogy alkalmassigir6l meggy6zddjenek. A jelentkezéshez csatolni kell az
onéletrajzot, a végzettséget igazolé okmanyok mésolatat.

A felvétel sordn a felvételre jelentkezdvel a jegyzd ismerteti a betdltendd munkahely
elvéardsait, az 4j munkatdrs feleldsségét, Szécsény Viéros Polgarmesteri Hivatala céljait és
azt, hogy személyes munkéja sordn hogyan jarulhat hozza a célok eléréséhez. Alkalmassig
esetén a személyzeti ligyintéz0 az Uj munkatarsat felveszi a munkaiigyi nyilvéntartdsba,
amelyben szerepelnek a felvett munkatérs legfontosabb személyi adatai.

Amennyiben a munkakor betoltéje vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett, tgy azt a
kinevezést megeléz6en meg kell tennie.

Kinevezés

Szécsény Viarosi Polgarmesteri Hivataldndl alkalmazdsra keriil6 dolgozdk felvétele
hatdrozott vagy hatdrozatlan ideji kinevezéssel jon 1étre, esetenként probaidd kikotéssel.

A hatérozott ideji felvételre akkor keriil sor, ha tdvollévd dolgozé helyettesitésére van
sziikség. Amennyiben még nincs elegendd informécié az alkalmassdg elbirdlasihoz,
probaiddt kotiink ki. A kinevezéssel egy id6ben a felvételre keriild dolgozok koztisztviseldi
eskiit tesznek a Ktv-ben meghatarozott szoveggel.

Munkakori leiras
Szécsény Varosi Polgdrmesteri Hivatal minden munkatdrsdnak a kinevezésben rogzitett
munkakorére vonatkozé kovetelményeit “Munkakori leirds”-ban hatdrozza meg.
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Felvételkor a munkakori leirdst a munkahelyi vezetd ismerteti és fratja ald a belépdvel és
adja 4t a dolgozonak, amelyre a dolgozé észrevételt tehet. A munkakori lefrdsban
rogzitésre keriil a munkatdrs:

— munkakore, konkrét munkafeladata,

- amunkavégzés konkrét helye, ideje,
— hatéskore, felel0ssége,

- helyettesitésre vonatkozo rendelkezés.

A munkakori lefrdsok elkészitéséért és naprakész allapotdért az adott egység vezetdje a
felelos.

6.3. Nyilvantartdsok

Személyi anyag:
— kinevezés,
—  munkakori lefrés,
— erkolcsi bizonyitvéany,
— Onéletrajz,
— személyi adatlap,
- fénykép,
— eskiiokmény.

Kozszolgdlati alap- és kozponti nyilvantartdst a ktv-ben meghatarozott adattartalommal
kell vezetni.

Minden egyéb nyilvantartdst, adatot a személyzeti ligyintéz6 bizalmasként kezel,
betekintést a nyilvantartdsokba kizdrélag a Ktv. 63. §. (1),(2) bek.-ben meghatirozottak
tehetnek.

6.4. Oktatds, képzés

A belépd Gj munkatdrsat az adott szervezeti egység vezetdje — vagy az éltala megbizott
személy — oktatja ki a munkakorével kapcsolatos legfontosabb tevékenységrol. Az oktatés
nyilvantartdsa a személyligyi nyilvantartdsokon torténik az oktatdst végzé személy és a
munkatars aldfrdsdval. A Hivatal a munkatarsait folyamatosan tovabbképzi, ha 1j ismeretek
elsajatitdsa, Uj kovetelmények, informécidk megismerése vdlik sziikségessé az adott
munkateriileten (szakmai, mindségbiztositasi).

A nem tervezhetd, rendkiviili, illetve specidlis igényeket soron kiviil jelzik az osztilyok
vezetdi a személyzeti iigyintézOnek, hogy a tovabbképzéshez sziikséges intézkedéseket
megtehesse.

Az oktatdsi terv megvaldsuldsdhoz Szécsény Viérosi Polgdrmesteri Hivatal a kovetkezd
oktatasi formdkat biztositja:

- kiils6 oktatdsok: igény szerint
— belsd oktatasok:
o évente kotelezd biztonsdgtechnikai, munkavédelmi oktatdsok,
o atorvények/rendeletek médositadsaval Osszefiiggd szakmai tovabbképzés.
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A belso oktatdshoz az egyes teriiletek szakmai oktatdsi anyagit, az oktatandé ismereteket
az érintett osztdlyvezetdk allitjak 0ssze. Az osztilyvezetdk a teriiletiik képzési feladatainak
megfogalmazdsaért, a munkatdrsak a képzettség megszerzéséért felelosek.

A kiils6 oktatdsokat a személyzeti vezetd koordindldsdval a jegyz6 hatdrozza meg. Az
iskolarendszer(i oktatdsban résztvevdkkel a Hivatal tanulmanyi szerzddést is kothet.

6.5. Személyi értékelés

1

2

7.

; A koztisztviselOk jogéllasardl sz616 1992. évi XXIII. szdmd torvény 1. szdmu melléklete
szerint a vezetd és iigyintézd koztisztviseldket minden magasabb besoroldsi fokozatba
Iépés elott mindsiteni kell. Az tigykezeld besoroldsi munkatdrsakat 5 évenként értékelni
kell. A mindsitést a munkdltatdi jogkor gyakorldja végzi. A mindsitést/értékelést végzo
javaslatot tehet a munkatérs tovabbi képzésével kapcsolatban.

A kinevezéssel, az dtsoroldssal, a munkaviszony, koztisztvisel6i jogviszony
megsziintetésével, oktatdssal kapcsolatos elokészité  munkdlatokat (kinevezés,
munkaszerz0dés, dtsorolds, munkaviszony megsziintetd hatdrozat stb. -elkészitése)
személyzeti ligyintézd végzi.

; A teljesitménykovetelmény, értékelés a koztisztviselok jogallasardl sz616 1992. évi XXIII.

szamu torvény szerint torténik

A Kkoltségvetés végrehajtasaval osszefiiggo feladatok

7.1. Gazddlkoddsi jogkiorok szabdlyozdsa

Alapvet6 rendezd elv a Korm. rendeletben rogzitett szabalyozds. A hivatkozott jogszabdly
a gazdalkodassal Osszefiiggd feladatokkal és  hatdskorokkel a  polgdrmestert
(kotelezettségvallalds, utalvdnyozds), valamint a jegyzOt (ellenjegyzés) ruhdzza fel. A
polgarmestert akaddlyoztatdsa esetén a képviselO-testiilet tagjai koziil valasztott tarsadalmi
megbizatdsd alpolgdrmester teljes jogkorrel helyettesiti. A jegyz6t akadédlyoztatdsa esetén
az aljegyz0 teljes jogkorrel helyettesiti. Ezen hatdskorok - meghatarozott keretek kozott -
mds személyre csak frasban ruhdzhatdk at. A hatdskorok dtaddsdval ugyanis a felelsség is
atruhazasra kertil.

7.1.1. Kotelezettségvdllalds

Gazdalkodasért valo feleldsség:

A kotelezettségvillalds a koltségvetés végrehajtasdra tett intézkedés, amelynek sordn az
erre jogosult személy intézkedést tesz a munka, a szolgdltatds, az 4ruszallitds
megrendelésére. Egyben kotelezettséget véllal, hogy az elvégzett munka, a teljesitett
szolgéltatds atvétele utdn az ellenértéket kiegyenliti.

Kotelezettség vdllalds alatt érteni kell tovdbba a targyévi, illetdleg kovetkezd évi
koltségvetési fejlesztési tdmogatds terhére a hivatal szdmldin kezelt pénzeszkozre,
illetdleg az Onkormdnyzat vagyondra kihatdssal biré fizetési - vagy mads teljesitési -
kotelezettséggel jaro intézkedést is.

a./ E szabdlyzatba foglalt terjedelemig kotelezettségvallaldsi jogkort gyakorol, amelybe

érteni kell a megrendelés kibocsatdsanak jogit is;
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b./ E szabdlyzatban foglalt kereteken tilmenden a kotelezettségvallalo felé javaslattételi,
illetve inditvdnyozdsi joga van.
Az éves koltségvetésben tervezett, valamint a tobb évre kihatdssal jard kiadéasok teljesitésére a
jegyzd és a polgirmester vagy a jegyz0 €s az alpolgdrmester, a polgdrmesteri hivatalt, mint
intézményt érintd kiaddsok vonatkozdsdban a jegyzd és a pénziigyi és intézményirdnyitasi
osztaly vezetdje egyiittesen véllalhatnak kotelezettséget.

Bér és személyi kiaddsok vonatkozdsdban a kotelezettségvallaldsi hatdskor a munkdltatéi
jogokat gyakorlé személyt illeti meg.

Az éves koltségvetésben nem szerepld - kiaddsi megtakaritassal, illetve tobbletbevétellel
fedezett - terven feliili rendkiviili feladatokra a polgdrmester csak akkor vallalhat
kotelezettséget, ha azt a pénziigyi és intézményirdnyitdsi osztilyvezetd javasolja. Errdl a
kotelezettségvillalé a képviseld-testiiletet a soron kovetkezd iilésen tdjékoztatja, sziikség
estén eldterjesztést nyujt be, vagy koltségvetési rendelet modositést terjeszt eld.

A bevételek eldirdsa az dnkormdnyzat sajat bevételeinek beszedésére tett intézkedés. A
bevételek eldirdsdra ugyanazon személyek jogosultak, mint a kotelezettségvallaldsok
teljesitésére.

A kotelezettségvallalds, illetéleg a kovetelés eldirdsa minden esetben csak irdsban
torténhet, a jegyz6 vagy az dltala kijelolt személy ellenjegyzésével. Nem sziikséges
eldzetes, irdsbeli kotelezettségvallalds az 50.000 Ft-ot el nem éri kifizetések esetén,
azonban errdl analitikus nyilvantartast kell vezetni a GORDIUSZ rendszeren beliil eldirt
kotezettségvdllaldsi nyilvantartds szerint.

A Kkotelezettség vallalas specialis szabalyai

A polgarmester jogosult kotelezettséget vdllalni

- palydzatok benyujtasara,

- az Onkormdnyzat vagyondra kihatdssal biré fizetési, vagy teljesitési kotelezettség
véllalasra, nyilatkozattételre.

Valamennyi polgédrjogi szerz6dés megkotése eldtt azokat torvényességi szempontbdl a
polgarmesteri hivatal jogi el6addja, pénziigyi fedezet és a szdmviteli szabdlyok betartdsa
szempontjabol a polgdrmesteri hivatal pénziigyi osztilydnak vezetdje véleményezni,
jovahagyo egyetértésiik esetén kézjegyével ellitni kotelesek. E nélkiil kotelezettséget
vallalni tilos.

Megrendelések kibocsatasa

A jegyz0 javaslatira ellenjegyzésével a megrendelést a kotelezettségvallald irja ald. A
megrendelést - mint kotelezettségvallaldst - {rdsban kell feladni. A megrendelést a
kotelezettség véllalonak és az ellenjegyzésre jogosult személynek kell aldirnia.

A polgiarmester megrendelése esetén a jegyz0 az ellenjegyzési jogkor gyakorldja.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorldja a jogkor gyakorldsa sordn a kovetkezd ellendrzési
feladatokat koteles elvégezni:

- vezetik-e a kotelezettségvallaldsi nyilvantartast,

- tételenként ellendrzi az adatok valodisagat, teljességét, szimszaki egyezdségét,

- meg kell gy6zddnie a szabad keretrdl,
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- a megrendelésnek meg van-e, illetve a fizetés varhaté idOpontjdban meg lesz-e a
fedezete,

- a kotelezettség vallalds megfelel-e a formai kovetelményeknek.

Az ellenjegyzd tavolléte esetén koteles gondoskodni helyettesérdl. A jogkor gyakorldja

felelos az altala kijelolt helyettes munk4djaért. A jogkor gyakorldsdra a megbizast frasban
kell kiadni.

Az ellenjegyzést a kotelezettség vallalonak kell kérnie.
A megrendelésen a kalkuldlt 6sszeget kell feltiintetni aldirdsdval egyidejiileg azt a
lekotott, illetve a szabad keret folyamatos, naprakész ismerete érdekében a megfeleld (az

ugynevezett kotelezettség véllaldsi) analitikus nyilvantartdsba fel kell vezetni.

Csak szabad (fel nem haszndlt és még le nem kotott) keret terhére véllalt kotelezettség
ellenjegyezhetd.

A Keretek nyilvantartasa

A tobb évre kihatdssal jar6 kotelezettségvallalasrol évenként kell nyilvantartast vezetni:

-a targyévben a hatdskoriikbe utalt koltségvetési elGirdnyzat ismeretében annak
felhasznaldsdra vonatkozdan
- a kovetkezd évre pedig a kovetkezd évi koltségvetés jovahagydsdig - fedezet, illetve
keret nélkiil - a kovetkezd évekre megnyitott kdnyvekben kotelesek napra készen
vezetni. A megrendelés kovetkezd évre torténd Atiitemezését visszaigazolds alapjin
kell a kdvetkezd év terhére eldvezetni.
Az Uj nyilvantartdsba at kell vezetni az addigi nyilvintartds gongydlitett adatait nyitd
tételként.

A Korm. rendelet 2.§ 67. pontja alapjan a kotelezettségvdllalds dokumentuma:
— a kinevezési okirat,
— a szerz6dés,
— amegallapodis,

— a visszaigazolt megrendelés.

A Korm. rendelet 2. § 68. pontja szerint az elozetes kotelezettségvallalas: a kozbeszerzési
eljaras kozzétett ajanlati, részvételi felhivasa, a pdlyazat kiirdsa, amennyiben az nem keriil
visszavondsra.

C.) A kikiildetési rendelvényen a jegyz6 vallalhat kdtelezettséget.

d.) A valasztdsi pénzeszkozok felett a kotelezettségvéllalasi jogot a jegyzd (aljegyzd)
gyakorolja.

7.1.2. Ervényesités
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A kiadés teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt okmdnyok alapjin
ellendrizni kell azok jogosultsdgat, Osszegszeriségét, a fedezet meglétét, és azt, hogy az
eldirt alaki kovetelményeket betartottak-e.

Az érvényesités igazoldsa a kinyomtatott ,,Utalvany,, lapon az erre megjelolt helyen
torténd aldirdssal torténik.

Az érvényesito felelds az érvényesités jogszabélyban eldirt feltételeinek biztositdsaért. Az
érvényesités idoben meg kell hogy el6zze mind az utalvdnyozdast, mind az ellenjegyzést.

Az érvényesitési feladattal megbizott személy e feladat keretében koteles meggy6zddni
arrél, hogy

— ateljesités kotelezettségvillalds alapjan és annak megfelelen tortént-e meg,
— jogszabdly szerint jogos-e a kovetelés,

— a szdmla megfelel-e az alaki kdvetelményeknek (kibocsato, aldirds, bélyegzd),
— aszdmla szdmszakilag helyes-e,

— a befektetett eszkdzok, készletek bevételezése megtortént-e,

— az elvégzett munka, a szolgdltatds, a megrendeld, illetve miiszaki ellendr altal
torténd atvétele megtortént-e.

Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvdllaldsra és utalvdnyozdsra
jogosult személlyel.

7.1.3. Szakmai teljesitésigazolds
A teljesités szakmai igazoldsa a megvdsdarolt dru, termék mennyiségi és mindségi atvételét,
valamint a szolgdltatds — munka — elvégzésének igazolasat jelenti.
A polgarmesteri hivatalban a szakmai teljesitésigazolas a pénzkezelési szabalyzatban
leirtak vonatkoznak.

A miuszaki ellendrt minden esetben tdjékoztatni kell az 6t érinté szerzOdésekrdl, ezért a
szerz6dés elokészitésével megbizott tigyintézo felelds.

Utalvdanyozds

Utalvdnyozdson a kiaddsok teljesitésének elrendelését kell érteni. Az utalvdnyozdsra az
érvényesités utan keriil sor. ,,Az utalvianyon fel kell tiintetni:

- az dnkormdnyzat nevét, a terhelend6 szamlat; - a kiadas, illetve a bevétel jogcimét;

- akedvezményezett, illetve a befizet6 megnevezését, bankszaml4jat;

- akeltezést, valamint az utalvdnyozds és az ellenjegyz6 aldirdsat.”

Az utalvdnyozdsra a polgirmester, vagy az alpolgidrmester jogosult.

A GORDIUS pénziigyi rendszer altal elkészitett kifizetési utalvinyon a kovetkezdk
szerepelnek:

— Szécsény Viros Polg.Hivatala
Pénziigyi osztily
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Szécsény, Rakoczi ut 84.

az utalvdny szdma

a rogzités datuma
Fiz.hatérid6
Ertéknap
Utalas/Kifiz.ddtuma
Szamlaszdm
Szerz6dés

Kot.vall.

Kivonat szdm
Fizetés modja

— Megnevezés

— Szdmlaszamunk

— Ervényesitve az utalvdnyon szereplé osszeggel és szdmlaszdammal
Biz. | Bank/Pénzt AFA Szakfeladat Ft | Osszeg | F
nem | szdmla Torzsszam | K6d | Mozgdsnem szdma Részletezés | Bontds | kod Ft

— A ,, kedvezményezett” nevét, cimét, bankszdmldjanak a szamat,és a kifizetendd

Osszeget

A beszerzést, illetve a munka elvégzését igazolom:...

Kiallito, érvényesitd, ellenjegyzd, utalvinyozd, rogzitd alirdsat,

Az utalvanyozas csak az ellenjegyzésre jogosult személy alairasaval egyiitt érvényes.

Nem kell de ajinlatos kiilon utalvanyozni a termék értékesitésbol, szolgéltatasbol - szamla,
egyszerUsitett szdmla, szdmlat helyettesitd okirat, dtutaldsi postautalvany alapjin - befolyd
bevétel beszedését.

a.) Utalvanyozdsra a ,,b” pont kivételével a polgarmester jogosult.

b.) A jegyzd éltal aldirt munkaszerzodések, megbizdsi szerzOdések alapjin kifizetésre
keriild bérek, megbizdsi dijak utalvinyozdsira a jegyzOn kiviil jogosult még az
aljegyzd.

c.) A viélasztasi pénzeszkozok felett utalvanyozasi jogot a jegyz6 (aljegyzd) gyakorolja.

Ezen felhatalmazds a jutalmak, prémiumok kifizetésének utalvdnyozdsira nem
vonatkozik.

Ellenjegyzés

Az ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz és az utalvanyozashoz kapcsolédik.

Az ellenjegyzési feladattal megbizott személynek az ellenjegyzést megel6z6en meg kell
gy6zodnie arrol, hogy

az arra felhatalmazott személy utalvanyozott-e,

a megfeleld fedezet rendelkezésre all-e,

a kifizetés céljat, vagy mértékét tekintve nem iitkozik e jogszabdlyba

a véalasztott fizetési mod helyes e. (dtutalds, postautalvany, készpénz. )

nem torténik e kétszeres fizetés.
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Amennyiben az ellenjegyz6 szabdlytalansigot dllapit meg, koteles arrdl a
kotelezettségvdllalot, utalvdnyozot tdjékoztatni, aki az intézkedését korrigdlhatja,
visszavonhatja.

Amennyiben a tdjékoztatds ellenére a szerv vezetdje {rdsban ellenjegyzésre utasitja az
ellenjegyzot, az koteles az utasitdsnak eleget tenni. Errdl a tényrdl haladéktalanul értesiteni
kell az Onkormdnyzat képviselo-testiiletét, amely a soron kovetkezd iilésén koteles
megvizsgdlni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vondst.

Az ellenjegyzési jogkort - kifizetés jogeimétdl fiiggetleniil — a jegyz6 gyakorolja.

Az egy kotelezettségvillalds alapjan, részletekben teljesitett kifizetéseket - a részosszegek
nagysagatol fliggetleniil - egyiittesen kell a fentebb jelzett osszeghatar figyelembe vételénél
szamitdsba venni.

A valasztasi pénzeszkozok felhasznalasaval kapcsolatos bizonylatok ellenjegyzésére a
pénziigyi és intézményiranyitasi osztalyvezeté jogosult.

A Kkotelezettségvallalé és ellenjegyzo, valamint az utalvanyoz6 és az ellenjegyzd,
személye nem lehet azonos!

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozoéja (Ptk. 685. §-dnak b.)
pontja) vagy maga javara latna el.

7.3. Pénzeszkozok kezelése

A polgarmesteri hivatal (6nkormdnyzat) koltségvetésének végrehajtdsa sordn jelentkezd
bevételeket és teljesitendd kiaddsokat az Onkormdnyzat 4ltal meghatdrozott bankndl
vezetett bankszdmldn és a hazipénztarban kell kezelni.

A polgarmesteri hivatal csak
— egy hitelintézetnél nyithat koltségvetési szamldt, illetve koltségvetési alcimii
szamlakat,
— egy elszdmoldsi szamldval rendelkezhet.

A koltségvetési gazdalkoddssal és a pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat ezen
a szamlén - ideértve az elszdmoldsi szdmla alcimli szdmldit is - kell lebonyolitani.

A koltségvetési elszdmoldsi szdmldn levd szabad pénzeszkozok - a kozponti
koltségvetésbdl szarmazd hozzdjaruldsok és tamogatidsok kivételével - barmely

hitelintézetnél betétként elhelyezhetok.

A polgdrmesteri hivatal
— a koltségvetési elszdmoldsi szdmldjahoz kapcsoldddan - dltaldban jogszabdlyban
meghatdrozott bevételek és kiaddsok elkiilonitett elszdmoldsdra -alcimi
szamlakat, valamint
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— a nem kozvetleniil a koltségvetés végrehajtasdhoz kapcsolodé feladatok
pénzforgalménak kimutatdsdra kiilonb6z6 szamlédkat (pld. elosztdsi, lebonyolitési,
tdmogatdsi, adobeszedési stb.) nyithat.

A bankszdmla pénzforgalmanak bonyolitdsa sordn a szdmlar6l kiaddst csak az
érvényesitett, utalvanyozott és ellenjegyzett bizonylatok alapjan lehet teljesiteni.

A pénzforgalom bonyolitdsiar6l a bankkal bankszamlaszerzddést kell kotni. A bankszdmla
feletti rendelkezés feltételeit az aldirds bejelenton kell a bankhoz bejelenteni, amelyben

2/ 2

meg kell hatdrozni az aldirék sorrendjét is.

A készpénzforgalom elsGsorban a polgdrmesteri hivatal hdzipénztirdban bonyolddik.
Ennek szabdlyait a kiilon elkészitett “Pénzkezelési szabalyzat” rogziti. A készpénzen kiviili
pénzforgalom (4tutalds, beszedési megbizds) a szdmldk, szerz6dések, megallapodasok és
egyéb okmanyok alapjdn a polgarmesteri hivatal elszdmoldsi szdml4jan bonyolddik.

A részben 0©ndllé intézményben a munka, szolgdltatds elvégzésének igazoldsit az
intézmény vezetdje, a kifizetés engedélyezését, ellenjegyzését a jegyz0, az utalvidnyozést a
polgdrmester, az érvényesitését az ezzel megbizott pénziigyi ligyintézok végzik.

Az intézményeket megilletd tdmogatdsok Aatutaldsért pénziigyi és intézményirdnyitdsi
osztalyvezetd felel0s.

A beruhazasokkal, feldjitdsokkal kapcsolatos szdmldkat pénziigyi és intézményirdnyitd
osztalyvezetd vizsgilja feliil.

A beruhazissal, feldjitdssal kapcsolatos pénziigyi felhaszndldsokrdl - beruhdzasonként,
feldjitdsonként - nyilvantartdst kell vezetni, melynek a kovetkezd adatokat kell
tartalmaznia:

— beruhdzds, felijitds megnevezése,
— beruhdzassal, feldjitdssal kapcsolatos kiaddsok tervezett 5sszege,

— akivitelez6i szdmla
= benyujtasdnak idépontja,
= eredeti Osszege,
= fellilvizsgdlt 6sszege,
— a beruhdzassal, feldjitassal kapcsolatban felhaszndlt sajat forrds 6sszege.

A nyilvéantartas vezetésérol a pénziigyi szdmviteli iigyintézd, konyveld II. gondoskodik.

8. Szamviteli nyilvantartasok vezetése

A szamviteli nyilvintartdsok vezetése sordn érvényesiteni kell a szdmviteli torvényben és
az dllamhéaztartds szervezetei beszdmoldsi ¢és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz616, mddositott 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendeletben meghatirozott
alapelveket.

Minden gazdasdgi eseményrdl, mely az Onkormdnyzat eszkozeinek, illetve forrdsainak
alloményat megvaltoztatja bizonylatot kell kiallitani.
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A szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien Kiallitott bizonylatok alapjan
lehet adatokat bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat id6tallé médon ugy kell rogziteni, hogy azok a kotelezd
meg0rzési hatdriddig olvashatdk legyenek.

Szigort szdmaddsi kotelezettség ald kell vonni
— a készpénz kezeléséhez,
— jogszabdly el6irdsai alapjian meghatdrozott gazdasigi eseményekhez kapcsol6do
bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerlsitett szdmlat és a nyugtit is),
tovabba

— minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a
nyomtatvianyon szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy
amelynek az illetéktelen felhasznaldsa visszaélésre adhat alkalmat.

A polgdrmesteri hivatalban szigord szdmadasi nyomtatvianyként kell kezelni

— szamla,

— nyugtatomb,

— személygépkocsi menetlevél,

— kiadési-és bevételi pénztarbizonylat
— készpénzfelvételi utalvany,

— készpénzfizetési szamla,

Az e korbe tartoz6 nyomtatvanyok készletérol és felhasznéldsardl olyan nyilvantartast kell
vezetni, amelybdl a beszerzett és felhaszndlt mennyiség sorszdm szerint, tovdbbd a
készletvaltozasok id6pontjai egyértelmiien megéllapithatok.

A felhaszndl6 koteles a nyomtatvanyokkal - beleértve a rontott példanyokat is - elszdmolni.
9. Adatszolgaltatashoz, beszamol6 készitéséhez kapcsolodo feladatok

9.1. Iddokozi koltségvetési jelentés

Az dnkormdnyzat a koltségvetési gazdalkoddsdnak alakuldsarol - a koltségvetési szerveket
is magéban foglal6 - idokozi koltségvetési jelentést koteles dsszedllitani.

Az 1dOkozi koltségvetési jelentést a Korm. rendeletben meghatdrozottak szerint kell
Osszedllitani.

Az Onkormdnyzati szintli id6kozi koltségvetési jelentés Osszedllitdsaért és a Magyar
Allamkincstarhoz, az éltala megjelolt hatdridére torténd tovdbbitdsaért pénziigyi és
intézményirdnyitd osztalyvezetd felelds.

9.2. Iddékozi mérlegjelentés
Az Onkormdnyzat feliigyelete ald tartozé koltségvetési szerveknek, valamint az
onkormdnyzati hivatalnak az eszkozei és forrdsai alakuldsiar6l negyedévenként, a fokonyvi

kivonat 4llomdnyi szdmldinak adataibdl Osszedllitott mérlegjelentést kell készitenie a
Korm. rendelet szerint.
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A polgarmesteri hivatal id6kozi mérlegjelentésének Osszedllitdsdért, valamint annak, az
intézményi id0kozi mérlegjelentésekkel a Magyar Allamkincstdrhoz torténd tovabbitdsaért
pénziigyi és intézményirdnyité osztalyvezetd felelds.

9.3. A koltségvetési beszamolo osszedllitisdval kapcsolatos feladatok

A polgarmesteri hivatal az elOirdnyzatok felhaszndldsarél és a gazdalkodasrdl az
allamhaztartds szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettségérdl szolo
Kormanyrendelet el6irdsai szerint féléves és éves beszamolot kiteles késziteni.

A beszdmol6t a Magyar Allamkincstdr dltal meghatdrozott hatéridére kell elkésziteni, a
Pénziigyminisztériumnak a koltségvetési beszamold elkészitésére vonatkozd tdjékoztatd
figyelembevételével. A beszdmolot a polgirmesteri hivatal gazdasdgi szervezete 4llitja
0ssze a beszdmolo flizet Girlapjainak kitoltésével.

9.3.1. A féléves beszamolo tartalma, a beszdmolo készités feladata

A féléves beszdmold csak a koltségvetés pénziigyi helyzetét mutatja be, mivel az
eszkozoket és forrdsokat tartalmazé mérleg, valamint a pénzmaradvany-kimutatds és az
eredmény-kimutatds annak nem része.

A féléves koltségvetési beszdmold

— pénzforgalmi jelentést és

— az éves koltségvetési beszdmold kiegészitd mellékletébdl a pénzforgalom
egyeztetését
tartalmazza.

A polgérmesteri hivatalnak a féléves beszdmoldsi kotelezettsége sordn a
Pénziigyminisztérium 4ltal Osszedllitott “B) Onkorményzati koltségvetési beszdmold”
(féléves) nyomtatvany-garnitira Girlapjainak kitoltésével kell eleget tennie.

A pénzforgalmi jelentés - az elemi koltségvetéssel azonos formdban és szerkezetben -
tartalmazza az eredeti és modositott bevételi és kiaddsi eldirdnyzatokat, a ténylegesen
befolyt (beszedett) bevételeket, a pénzforgalom nélkiili bevételeket, a ténylegesen
teljesitett kiaddsokat, a pénzforgalmat tevékenységenként és azon beliil f6bb jogcimenként.

A pénzforgalom egyeztetésénél a nyit6 pénzkészlet (pénztirak és betétkonyvek,
koltségvetési  bankszdmldk, eldirdnyzat-felhaszndldsi keretszdmldk) adllomédnyabdl
kiindulva a pénzforgalom véltozasat, majd a zaré pénzkészletet kell bemutatni.

A féléves beszamold Osszedllitdsaért és a Magyar Allamkincstdrhoz hatdridére torténd
tovabbitdsdért a pénziigyi és intézményiranyité osztalyvezetd felelds.

9.3.2. Az éves beszamolo tartalma, beszamolo készitéssel kapcsolatos feladatok
Az éves koltségvetési beszamolo részei:

— konyvviteli mérleg,
— pénzforgalmi jelentés,
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— pénzmaradvéany-kimutatds,
— eredmény-kimutatds,
— kiegészité melléklet.

Az Onkormdnyzat az éves beszdmoldsi kotelezettségének a Pénziigyminisztérium 4ltal
Osszedllitott “B) Onkormdnyzati Koltségvetési Beszdmold” -val tesz eleget.

Az éves beszdmoldt a fOkonyvi kivonat adataibdl - év végi, december 31-i fordulénapot
figyelembe véve - kell sszedllitani.

A f6konyvi kivonat 6sszedllitdsa eldtt a kovetkezd feladatokat kell elvégezni:
— leltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,
— az elbirdnyzatok egyeztetése,
— év végi zarlati munkdk elkészitése,
— amérleg Osszedllitdsa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkdk keretében elvégzendd feladatok:

— a bankszdmldk egyenlegének egyeztetése a december havi utolsé bankszdmla-
kivonat adataival,

— a pénztarjelentések december havi utolsé adatainak egyeztetése a fOkonyvi
pénztir-szamla adatdval,

— a decemberben kifizetett bérek elszdimolasa feladds alapjén,
— a bevételek és kiaddsok konyvelése december 31-ig szakfeladatonként,

— a leltarral megdllapitott készletek, kovetelések (addsok, vevOk, egyéb
kovetelések) és kotelezettségek (szallitok, hitel) allomany-valtozasanak
elszamolasa a tOkevaltozassal szemben,

— a pénzforgalmi jelentés elkészitését kovetden az dllomdnyi és forgalmi szdmlak
atvezetése az 4dllomédnyi szdmldkra a tdke-vdltozdssal egyidejiileg torténd
elszamolassal,

— az értékcsokkenések elszdmoldsa,
Az éves beszdmold Osszedllitdsdért és a Magyar Allamkincstdrhoz hatédridére torténd
tovabbitdsdért pénziigyi és intézményirdnyito osztilyvezetd felelds.

Az el6zbekben leirtakon tdl a beszdmolé részét képezi tovdbbd a normativ allami
hozzdjarulasokkal torténd elszamolds.

A beszamold Osszedllitdsahoz sziikséges adatokat a tdmogatdsi formdkkal kapcsolatos
nyilvantartst vezetd pénziigyi, szamviteli ligyintézd koteles biztositani.

A normativ dllami hozzajarulassal val6 elszimolds érdekében a tényleges

mutatészdmoknak az intézményektdl - irdsban, az intézményvezetd altal alirt formaban -
torténd begylijtéséért a pénziigyi és intézményirdnyitasi osztily vezetdje felelds.
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Az intézmények 4ltal szolgdltatott adatokat a beszdmold végleges Osszedllitdsa, a Magyar
Allamkincstar részére torténé leaddsa elétt ellendrizni kell. A tényleges mutatészdamokra
vonatkozé adatszolgaltatds hatdridejét gy kell kialakitani, hogy annak ellendrzése a
beszamolo elkészitéséig megtorténhessen.

A mutatoszamok ellendrzéséért és az dllami koltségvetéssel torténd elszdmolds pénziigyi
teljesitéséért a pénziigyi €és intézményirdnyitasi osztaly vezetdje felelds.

9.4. Zdarszamadds
A zarszdmadasi rendelettervezet Osszedllitdsaért a jegyzo felelOs.

A zérszamaddst az Osszehasonlithatosdg érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell 0sszedllitani.

A zarszdmadaskor a képviselO-testiilet részére tdjékoztatdsul be kell mutatni az
Onkorményzat Osszes bevételét, kiaddsat, finanszirozasat és pénzeszkozeinek valtozasat és
-az Onkorményzat rendeletében meghatdrozott tartalommal - az AHT. 116.§4.,6.,8.,a 9.
és 10. pontja szerinti mérleget.

Az Onkormdnyzat zirszdmaddsdnak Osszedllitisdval kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgdltatdsi kotelezettségiik van.

9.5. Ondllo kiltségvetési szervek éves beszdmoldjdinak jévihagydsa

Az 6ndll6 koltségvetési szervek gazdalkodasukrol éves beszdmolodt készitenek.

A beszdmoldk elbirdlasaért és jovdhagydsaért, valamint az intézmények irdsbeli
értesitéséért pénziigyi és intézményirdnyitdsi osztdlyvezetd felelds.

10. A gazdalkodas rendjét meghatarozé belsé szabalyzatok készitésére, tartalmara
vonatkozo eléirasok

A polgiarmesteri hivatalndl a gazdédlkodds viteléhez a kovetkezd szabdlyzatokat kell
elkésziteni és folyamatosan karbantartani:

— a szamlarend,

— szamviteli politika,

— eszkodzok és forrdsok értékelési szabdlyzata,

— leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat,

— a bizonylati rend és bizonylati album,

— pénzkezelési szabdlyzat,

— felesleges vagyontdrgyak hasznositdsanak, selejtezésének szabdlyzata.

Ezen szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejiileg a kordbban érvényben 1év6 iigyrend hatdlyat
veszti.
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A 12/2011.(IV.20.) 6nkormdnyzati rendelet 1. fliggeléke

Szécsény varos fontosabb adatai
2011. januar 1-i dllapot szerint

Eszakon: Ludényhaldszi és orszdghatér
Keleten: Endrefalva és Magyargéc
Délen: Nagylée, Riméce, Varsdany
Nyugaton: Csitar, Orhalom, Hugyag
Igazgatisi teriilet nagysdga: 4574 ha
Ebbdl:
belteriilet: 338 ha
kiilteriilet: 4236 ha
Lakossdg szdma: 2011.1. 1-én 6123
Utak hossza (kiil- és belteriilet) 51,99 km
ebbdl onkorményzati: 42,82 km
szilard burkolatu: 34,14 km

Kiépitett vizvezeték hédlzat
hossza: 48,5 km

csatornahdlézat hossza:
- szennyvizcsatorna 44,3 km
- csapadékvizelvezetd csatorna: 9,4 km



A 2/2011.(IV.20.) onkorményzati rendelet 2. fliggeléke

A Képviselo-testiilet feladatkore és onként vallalt onkormanyzati feladatai

1. Az onkormdnyzat feladatkorére a helyi onkormdnyzatokrol szolo 1990. évi LXV. torvény (a
tovdbbiakban: Otv.) 8. § (1)-(4) bekezdésében foglaltak az irdnyaddk.

Az onkormdnyzat koteles gondoskodni az Otv., valamint mas kotelezd feladatok elldtdsarol
rendelkezd  torvényekben meghatdrozott feladatokr6l mint alapvetd lakossagi
szolgaltatasokrdl, kiilondsen:

a)
b)
c)
d)

e)

0)
r)

r)

s)
1)
u)
v)

egészséges ivovizellatasrol,

az 6vodai nevelésrol,

az altalanos iskolai oktatasrol €s nevelésrol,

az egészségiigyi alapellatdsrdl (haziorvosi, hdzi gyermekorvosi, fogorvosi) és védondi
ellatasrol,

a szocidlis alapellatasrol,

ea) felndttek esetében szocidlis raszorultsagtol fliggd pénzbeli és természetbeni elldtdsok
(munkanélkiiliek jovedelemp6tld tdmogatdsa, rendszeres szocidlis segély, idokortak
jaradéka, lakdsfenntartdsi tdmogatds, dpoldsi dij, dtmeneti segély, kdztemetés, temetési
segély, kozgyogyellatas, egészségligyi szolgaltatdsra vald jogosultsdg), személyes
gondoskodds keretébe tartozo alapellatdsi formdk (hdzi segitségnyuijtds, szocidlis
étkeztetés, csaladsegités, idOsek nappali ellatdsat nyijté intézményi szolgéltatas),

eb) gyermekek esetében pénzbeli és természetbeni ellatds (rendszeres gyermekvédelmi
tdmogatds, rendkiviili gyermekvédelmi timogatas),

ec) gyermekek napkozbeni ellitdsa, az étkeztetés, gyermekjoléti szolgiltatds,
csaladsegités,

a kozvilagitasrol,

a helyi kozutak és a koztemetd fenntartasardl,

a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilésérdl,

a képviseld-testiilet és a polgdrmesteri hivatal mikodtetésérol, valamint a hivatal
dolgozéinak dijazasarol,

thzoltasi €s miiszaki mentési feladatokrol,

koztisztasagi és telepiiléstisztasagi feladatokrol,

telepiilési hulladékkezelésrol,

csatornazas, csapadékviz elvezetési feladatokrdl, helyi vizrendezésrol és
vizkarelharitasrdl, valamint arviz és belviz védekezési feladatokrdl,

helyi kdzutak biztonsdgos kozlekedésre alkalmas, tisztdn tartdsardl, a ho eltakaritdsanak és
az ut sikossag elleni védekezésének biztositdsarol, a helyi kozit forgalmanak biztonsagat
veszélyeztetd helyzet elhdritdsarol,

honvédelmi felkésziilés és az orszdg mozgdsitds egyes feladatairdl,

polgéari védelmi feladatok elldtdsardl,

kozhasznu foglalkoztatas szervezésérol,

az allati hulldk artalmatlanna tételérdl, a belteriileten a kobor ebek befogdsardl, 6rzésérol,
értékesitésével, vagy megsemmisitésével kapcsolatos feladatokrdl, az emberre
egészségiigyi szempontbdl veszélyes, valamint az dllatdllomény egészségét veszélyeztetd,
betegség tiineteit mutatd, vagy betegségre gyanuds ebek és macskdk kartalanitas nélkiili
kiirtasarol, az ebek veszettség elleni kotelezd véddoltasinak megszervezésérol,

a lakossdg miivel6dése érdekében helyi kozosségi tér biztositdsardl,

a felndtt lakossag €s az ifjusdg dltaldnos nyilvdnos kdnyvtari szolgaltatasardl,

a sporttevékenység tdmogatasarol,

az SZMSZ hatalybalépését kovetden az Otv. médositdsa, més torvény médositdsa, j
torvény alkotdsa miatt jelentkez6 dnkormdanyzati feladatokrol.



2. Az onkormdnyzat az aldbbi feladatokban maga hatdrozza meg — a lakossdg igényei

alapjdan, anyagi lehetdségeitol fiiggoen — mely feladatokat, milyen mértékben és modon ldt el,

kiilonosen:

a) telepiilésfejlesztés,

b) telepiilésrendezés,

c) az épitett és természeti kornyezet védelme,

d) alakdsgazdalkodas,

e) a helyi kozteriiletek fenntartdsa,

f) helyi tomegkozlekedés,

g) akoztisztasdg és a telepiiléstisztasag helyi feladatai,

h) afoglalkoztatds megolddsaban val6 kdzremiikodés,

i) 6vodai nevelés,

j) alapfoku oktatds és nevelés,

k) egészségiigyi elltds,

[) szocidlis ellatas,

m) gyermek-€s ifjusagi feladatokrol sz616 gondoskodis,

n) kozosségi tér biztositdsa,

0) kozmiivel6dési, tudomanyos, muvészeti tevékenység, sport timogatasa,

p) nemzeti, etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének biztositisa,

q) az egészséges életmdd kozosségi feltételeinek eldsegitése,

r) az SZMSZ hatilybalépését kovetden Otv. médositdsa, mas térvény médositésa, dj torvény
alkotdsa miatt jelentkezé 6nkormdanyzati feladatokrol.

Az onként vallalt (tobblet) feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a gazdalkodast
meghatdrozo pénziigyi tervben — fedezet biztositasdval egyidejiileg — foglal allast.

3. Az onkormdnyzat szabadon villalhatja kozfeladat elldtdsdt abban az esetben, ha

a) megvaldsitdsa nem veszélyezteti a kdtelezGen el6irt feladat- és hatdskorok ellatdsat,
b) ellatasdhoz a sziikséges feltételek fennallnak.

c) nem tartozik més szerv kizdrélagos feladat-és hataskorébe.

4. Onként vdllalt intézmény fenntartdsi feladatok:
Miivelddési kdzpont és konyvtar az intézmény alapitd okirata szerint

5. Egyéb onként vdllalt feladatok /Imindenkori éves koltségvetés alapjdn/
Kiilon onkormdnyzati rendeletben szabdlyozott feladatok

b) 6nkormdanyzat 4ltal alapitott kitiintetd cimek, dijak juttatdsa,

c) képviselOk és bizottsagi tagok tiszteletdijanak megdallapitasa,

Tarsuldsokban valo részvétel, megdllapoddsok szerint
Mindenkori éves koltségvetéshen meghatdrozott timogatdsok, kérelemre esetenként,

példdul: varosi tinnepségek, mizeum tdmogatdsa, civil szervezetek a mindenkori éves
koltségvetésben meghatirozott mértékben/.



A 12/2011.(IV.20.) dnkorményzati rendelet 3. fiiggeléke

Képviselo-testiilet névsora, lakcime

Polgdrmester:

Stayer Laszlo
Képviseldk:

Antal Ferenc

Borda Tamas

Dr. Harikné Dr. Havasi Bedta
Juhdsz Miklés

Makovinyi Sédndor

Dr. Pintér Sandor

Smelko6 Istvan

Varga Béla

Szécsény, Méjus 1. 1t 10.

Szécsény, Dézsa Gyorgy tt 15.
Szécsény, Magyar utca 8. I/2.
Szécsény, Ifjisag it 3
Szécsény, Petofi ut 13.
Szécsény, Jozsef Attila utca 1/A.
Szécsény, Pintér Sdndor 1t 29.
Szécsény, Jokai ut 3.

Szécsény, Attila it 17.



A 12/2011.(IV.20.) 6nkormdnyzati rendelet 4. fiiggeléke

Allandé bizottsagok

Pénziigyi Bizottsag
Elnok: Antal Ferenc
Tagok: Juhdsz Miklés

Dr. Pintér Sandor
Kiiltagok: ~ Varga Tibor
Kériné Szabd Maria

Szocidlis Bizottsag

Elnok: Dr.Pintér Sandor

Tagok: Makovinyi Sdndor
Juhasz Miklés

Kiiltagok: ~ Kovics Antal
Kolosi Tibor

Oktatdsi, Miivelddési és Sport Bizottsdg

Elnok: Smelké Istvan

Tagok: Varga Béla
Borda Tamaés

Kiiltagok: ~ Géczy Ferenc
Olah Robert



1)

2)

3)

4)

6)

A 12/2011.(1IV.20.) 6nkormanyzati rendelet 5. fiiggeléke
A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

Vnytv. 3. § (1) bekezdése a) pontja alapjan (5 évente)
Kozigazgatasi hat6sdgi vagy szabélysértési tigyben:

a) szabalysértési, kereskedelmi ligyintézd

b) gydmhivatali iigyintéz6

¢) okmdny és nyilvantartasi ligyintézd

d) vallalkozas-igazgatasi iigyintézo

e) adoiigyi ligyintézd

f) szocidlis ligyintézo

g) épitéshatdsdgi iigyintézd

Vnytv. 3. § (1) bekezdése b) pontja alapjan: (évente)
Kozbeszerzési eljards sordn:

a) kozbeszerzési feladatokat ellaté tigyintézd

b) f6épitész

Vnytv. 3. § (1) bekezdése c-e) pontja alapjan: (kétévente)

a) pénziigyi és intézményirdnyitd osztilyvezetd

b) eldirdnyzatot kezeld tigyintézd

¢) vagyongazddlkod4si ligyintézd

d) koltségvetési ligyintézo (koltségvetési foeldadd), koltségvetési-tervezési
ligyintézo

e) pénziigyi ligyintézd

f) konyveld, pénziigyi-szamviteli ligyintézd

g) pénztaros

Vnytv. 3. § (2) bekezdés c) pontja alapjan: (5 évente)

Vezetdi megbizassal rendelkezd koztisztviselo:

a) jegyz0

b) aljegyzd

c) osztilyvezetd (kivéve: pénziigyi és intézményirdnyité osztalyvezetd)

A tobb pontban érintett koztisztviseloknek a gyakoribb vagyonnyilatkozat-tétel
idépontja szerint kotelesek kotelezettségiiknek kell eleget tenni.
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MEGALLAPODAS
korjegyzéség alakitasara és fenntartasara
(Egységes szerkezetben a modositasokkal)

Szécsény Viros Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete (3170 Szécsény, Rakéczi it 84.) és
Hugyag Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete (2672 Hugyag, Kossuth it 26),
Szécsény székhellyel

korjegyzdoséget

alakit 2007. szeptember 01-t61 hatarozatlan idére az alibbiak szerint:

1. A korjegyzOség hivatalos megnevezése: Szécsény Viarosi Polgdrmesteri Hivatal
A korjegyz0ség székhelye és cime: 3170 Szécsény, Rakdczi tt 84.
A kirendeltség megnevezése: Szécsény Varosi Polgarmesteri Hivatal Kirendeltsége
2672 Hugyag Kossuth 1t 26.

2. A helyi donkormdanyzatokrol sz6lé 1990. évi LXV. tv. 38. §-a alapjdn a korjegyzoi
feladatokat Szécsény varos jegyzOje latja el, a polgdrmesteri hivatal bevondsaval.

3. A korjegyz6ség ondllo, maradvany-érdekeltségli koltségvetési szerv.

a.) Alaptevékenysége: 751 153 Onkorményzati igazgatdsi tevékenység

b.) A korjegyzdség jogi személy. A korjegyzOi feladatokat a helyi dnkormdnyzatokrol
sz016 1990. évi LXV. torvény 38. § (3) bekezdése alapjan a vérosi jegyzo ltja el a
polgdrmesteri hivatal bevondsdval. Tavolléte vagy tartds akaddlyoztatdsa esetén az
altala megbizott személy.

c.) Hugyag kozségben — a kozlekedési viszonyokra és a lakossdg Osszetételére vald
tekintettel kirendeltség miikodik, élén kirendeltség-vezetdvel az igazgatdsi és pénziigyi,
addzasi feladatokat ellatd tigyintézOk a varosi jegyz6 megbizottai. Megbizotti eljardsuk
korét, terjedelmét, jogositvanyaikat munkakori lefradsuk tartalmazza.

4. A korjegyzOség szervezeti felépitésére és mukodésére vonatkozd szabdlyokat Szécsény
Viros Onkorményzata Képviseld-testiiletének, Hugyag Ko6zség Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata, valamint Szécsény Varosi Polgdrmesteri
Hivatal Ugyrendje tartalmazza.

5. A korjegyz06i feladatokat ellatd jegyzo tekintetében a munkdltatdi jogokat Szécsény Véros
Onkormdnyzata Képviselo-testiilete, az egyéb munkdltatéi jogokat Szécsény Viros
Polgidrmestere gyakorolja. A korjegyz6ség dolgozdit a védrosi jegyz0 nevezi ki a
polgdrmesterek egyetértésével, az egyéb munkdltatdi jogokat (bérfejlesztés, jutalom, stb.)
szintén a varosi jegyz0 gyakorolja a polgarmesterek véleményének kikérésével.

6. A vérosi jegyz6 — a hivatali apparatus és a kirendeltség koztisztviseldinek bevondsdval —
ellatja:

a.) a képviseld-testiiletek kiszolgéldsat - testiileti dontések elokészitése,

- hatdrozatok végrehajtdsa és nyilvantartdsa,

b.) a polgidrmesterek munkdjinak segitése, a polgdrmesteri hatdskorbe tartozd
allamigazgatdsi iigyek dontésre vald eldkészitése,

c.) atestiileti tilések torvényességének biztositasa,

d.) dont a jegyz6 hatdskorébe tartozo kozigazgatasi tigyekben.

7. A viérosi jegyz0, vagy megbizottja koteles Hugyag kozség Képviselo-testiileti iilésein részt
venni.



8.

10.

11.

A korjegyz6ség mitkodésének koltségeit az érintett dnkorményzatok viselik az aldbbiak
szerint:

- Szécsény Viros Onkorményzata 35 f6 koztisztviselé 4 f6 munkaviszony, osszesen 39 f6
bérét és jarulékait, valamint

- Hugyag Kozség Onkormdnyzata 3 f6 koztisztviseld bérét és jarulékait, valamint
mindkét Onkormdnyzat a sajiat tulajdondt képez6 polgdrmesteri hivatal épiiletének
fenntartdsi és egyéb miikodési koltségeket finanszirozza a sajt koltségvetésébol.

A hugyagi kirendeltségen feladatot elldté 3 f6 koztisztviseld a Varosi Polgarmesteri Hivatal
— mint korjegyzOségi feladatot ellité hivatal — személyi dllomdnyaba keriilt at kozos
megegyezéssel, bériikk és bérjarulékaik, valamint a személyi juttatdsaik a korjegyzOség
koltségvetésében keriil megtervezésre és kifizetésre. A korjegyz0ségi éves koltségvetésben
szereplé Hugyag Onkorményzat dltal 4tadott pénzeszkdz helyen megtervezett és
jovahagyott korjegyzOségi hozzdjarulasbol a hugyagi dnkormdnyzat a 3 6 koztisztviseld
bér és jarulékainak, valamint személyi juttatdsainak koltségét havonta az 1. sz. melléklet
szerint, minden honap utols6 napjdig elére atutalja a korjegyzOség szdmldjéra.

Ezen megosztidst az Onkormdnyzatok az éves koltségvetési torvény hatdlyba 1€pését
kovetden évente feliilvizsgaljak.

Amennyiben Hugyag Kozség Onkormdnyzata a korjegyzOségi hozzdjarulds iitemezés
szerint nem teljesiti, Szécsény Varos Onkormdnyzata inkasszé benyijtasara jogosult a 2. sz.
melléklet szerint.

A megéllapod6 felek kijelentik, hogy a korjegyzOségi feladatok eredményes elldtdsa
érdekében kolcsonosen egyiittmikodnek, sziikség szerint, de legaldbb évente egy
alkalommal a polgdrmesterek és a varosi jegyz0 egyeztetnek a korjegyz6ség mikodésérol.
A képviselO-testiiletek évente egyiittes iilésen dontenek a korjegyzOség koltségvetésének
elfogadésarol.

Az tigyfélfogadds rendjére, a munkarendre, a korjegyz8ség munk4djardl sz616 beszamoltatas
rendjére, a kiadmdnyozds, a helyettesités, az utalvinyozds és ellenjegyzés szabdlyaira és
egyéb kérdésekben az 1990. évi LXV. tv., valamint az SZMSZ és a Polgiarmesteri Hivatal
Ugyrendjének eldirdsai az irdnyaddk. A vérosi jegyzd, vagy az éltala megbizott személy
minden héten egy alkalommal koteles iigyfélfogadast tartani.

A korjegyz0ségbdl vald kivaldsrdl, vagy csatlakozdsrél szolo dontésre, valamint annak
bejelentésére az 1990. évi LXV. tv. 39. § (3) bekezdését kell alkalmazni.

E megallapodds 2007. szeptember 1. napjan Iép hatdlyba.

Szécsény, 2007, ..oovevviiiiiiinn.. Hugyag, 2007.....................
Szécsény Varos Onkorményzata képviseletében: polgarmester
Hugyag Kozség Onkormanyzata képviseletében: polgarmester

Virosi Polgarmesteri Hivatal képviseletében: korjegyz6



2.sz. melléklet

FELHATALMAZO LEVEL
Tisztelt
OTP és Kereskedelmi Bank Nyrt.
Balassagyarmat

(szamlavezetd neve és cime)

Megbizom/megbizzuk Onéket az aldbb megjelolt bankszamldnk terhére az alabb megnevezett
Kedvezményezett 4ltal benyijtandé beszedési megbizds(ok) teljesitésére a kovetkezokben
foglalt feltételekkel:

Fizetd fél szdmlatulajdonos

megnevezése: Hugyag Kozség Onkormanyzata

Felhatalmazassal érintett
bankszamlajanak pénzforgalmi 11741017-15451897
jelzdszdma:

Kedvezményezett neve: . . - .
y Szécsény Varos Onkorményzata

Kedvezményezett fizetési/
bankszamlajanak pénzforgalmi 10402142-21424304-00000000
jelzdszadma:

A felhatalmazas id6tartama: 2011. marcius 1 naptdl .........&v, ............ ho
....... napig* visszavondsig*

a) abeszedési megbizdshoz okiratot nem kell csatolni*
b) abeszedési megbizdshoz a kovetkezd okirato(ka)t kell csatolni*:
az okirat(ok) megnevezése fizetési felszdlitds

Tovabbi feltételek*: a) nem keriilnek meghatarozasra
b) beszedési megbizdsonkénti felsd értékhatar a teljesités pénznemétdl
fiiggben : 1.000.000 Ft
c¢) benyujtasi gyakorisag: havonta
d) fedezethidny esetén a sorba 4llitds idGtartama legfeljebb 5.nap
e) felhatalmazdas csak a Kedvezményezett frasbeli hozzéjaruldsdval
vonhato vissza.

Onkormanyzat
Zéradék
A jelen Felhatalmazé levelet, és az abban foglaltakat a mai nappal jovdhagydlag tudomdsul és
nyilvantartidsba vettiilk. Kotelezettséget véllalunk tovdbbd, hogy a Felhatalmazé levél alapjan
bankunkat terheld valamennyi kotelezettségnek maradéktalanul eleget tesziink.

Szamlavezeto
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Tarsulasok feladatonkénti felsorolasa
1. Szécsény Kistérség Onkorményzatinak Tobbcéld Tarsuldsa
ezen beliil: 1.1. Humadnszolgaltaté Intézményfenntartd Tarsulds
1.2. Szécsény-Nagyloc-Nogradszakdl Kozoktatdsi Intézményfenntartdi
Tarsulds
1.3. Szécsény és Kistérsége Belsdellendrzési Tarsulds
2. Nograd Megyei Szakképzés-szervezési Tarsulds

3. Kelet-No6grad Hulladék-rekultivacios Téarsulas

4. Polgari Védelmi Igazgatasi Tarsulds
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Az 6nkormanyzat intézményei

1./ Onall6 koltségvetési szerv:

IL. Rékéczi Ferenc Boleséde, Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium és
Szakkozépiskola

Székhelye: 3170 Szécsény, Rdakoczi tit 90.
OM azonosito szam: 200885

Az intézmény intézményegységei, cimei:

I. Szécsény 6voda és bolcséde intézményegység
- 3170 Szécsény, Haynald Lajos utca 7.
- 3170 Szécsény, Haynald Lajos utca 8.
- 3170 Szécsény, Magyar utca 13.

Nagyloc ovoda
- 3175 Nagyloc, Rdakoczi it 137.

Nogrddszakdl évoda
- 3187 Nogrddszakdl, Dozsa Gyorgy it 13

II. Iskolai intézményegység:

- Szécsény 1-8 évfolyamos dltaldnos iskola,
- 3170 Szécsény, Magyar utca 15.

- 5-13. évfolyamokon gimndzium és szakkozépiskola
- 3170 Szécsény Rdkoczi it 90.

- Nagyloc, 1-4. évfolyamokon tagiskola
- 3175 Nagyloc, Rdakoczi it 117.

- Nogrddszakadl 1-4. évfolyamokon tagiskola
- 3187 Nogrddszakdl, Paloc iit 32.

- Az intézmény telephelyei:

Nagyloc ovoda
- 3175 Nagyloc, Rdakoczi it 137.

Nogrddszakdl évoda
- 3187 Nogrddszakdl, Dozsa Gyorgy it 13.

Nagyloc, 1-4. évfolyamokon tagiskola
- 3175 Nagyloc, Rdakoczi it 117.

Nogrddszakdl 1-4. évfolyamokon tagiskola
- 3187 Nogrddszakdl, Paloc it 32.”



2./ Onallé koltségvetési szerv:

a.) Szécsény Varosi Polgarmesteri Hivatal (Korjegyz6ség)
Székhelye: 3170 Szécsény, Rakdczi ut 84.
Telefonszdma: 32/370-199
Telephely: 2672 Hugyag, Kossuth ut 26.

Telefon: 35/570-002

Fébb szervezeti egységek, szakfeladatok:
Virosi Polgarmesteri Hivatal (korjegyzdség)
- Vérosi igazgatas

- Teriileti igazgatas

b.) Szécsény Varosi Polgarmesteri Hivatalhoz hozzarendelt részben 6nallo
koltségvetési szerv:

- Kriudy Gyula Varosi Miivel6dési Kozpont és Konyvtar
3170 Szécsény, Ady E. it 12.

- Szécsény Kistérség Szocialis Szolgaltatéo Kozpont és Gyermekjoléti Szolgalat
3170 Szécsény, Rakoczi at 41.



a)
b)
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A 2007. évi CLIL torvény alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek

Szécsény Varos Onkormanyzata 4ltal alapitott intézmények vezetdi;

Szécsényi AGRO-HELP Nonprofit Kft. vezetd tisztségviseldje, feliigyeld bizottsdginak

tagja és konyvvizsgiloja;
Szécsényi Varosiizemeltetési Nonprofit Kft. vezetd tisztségviseldje,
bizottsdgdnak tagja és konyvvizsgaloja;

Szécsényi Gyermek- és Kozétkeztetési Kht. vezetd tisztségviseldje,
bizottsdgdnak tagja és konyvvizsgaldja;

Szécsényi  Varosfejlesztd Szolgaltaté Kft. vezetd tisztségviseldje,
bizottsdgdnak tagja és konyvvizsgaloja;

Szécsény Varos Onkormanyzaténak konyvvizsgiléja

feliigyeld

feliigyeld

feliigyeld



