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Szécsény Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a kézbeszerzésekrél szolo
2015. évi CXLIIl. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan
Szécsény Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) altal
kezdeményezett kdzbeszerzések soran alkalmazand6 eljarasokra a kovetkezd
szabalyzatot alkotja:

|. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel
Osszhangban a koézpénzek ésszer(i és hatékony felhasznalasa és nyilvanos
ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a kbézbeszerzések soran a verseny
tisztasaganak biztositasa érdekében Szécsény Varos Onkormanyzatanak (a
tovabbiakban: énkormanyzat) kbzbeszerzéseire vonatkozéan egységes szabalyokat
allapitson meg.

Ennek alapjan meghatarozza:

- a kozbeszerzési eljarasok elbkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellenérzésének
felelésségi rendjét,

- az Onkormanyzat nevében eljaré, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg
szervezetek felelésségi koret,

- a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét, dsszhangban a vonatkozd
jogszabalyokkal.

2. Iranyado jogszabalyok, dokumentumok

2.1. Jelen szabalyzatot a Kbt-vel, illetve annak végrehajtasi rendeleteivel egyit kell
hasznalni.

2.2. A 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unidés alapokbdl
szarmazd tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szo6l6 272/2014.(X1.5.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet) vonatkoz6
rendelkezéseit, annak hatalya ala tartozd kdzbeszerzések esetén figyelembe kell
venni,

2.3. A szabalyzat alkalmazasa soran figyelembe kell venni tovabba a Kbézbeszerzési
Hatdsag ajanlasait, utmutatéit, a Hatosag elndkének tajékoztatéit.

2.4. A szabalyzat alkalmazasa soran figyelembe kell venni tovabba az elektronikus
kézbeszerzés részletes szabalyairdl szo6ldé 424/2017. (XIl. 19.) Kormanyrendeletet,
amely 2018. aprilis 15-t61 az elektronikus kézbeszerzési rendszer bevezetésérdl
rendelkezik. Az elektronikus kézbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) a
Miniszterelndkség altal Uzemeltetett kdzponti kdzbeszerzési nyilvantartas és a
kdzbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogatd informatikai rendszer.
A rendeletben foglalt szabalyokat a kbézbeszerzési eljarasban és a koncesszits
beszerzeési eljarasban, tovabba a tervpalyazati eljarasban kell alkalmazni. A rendelet

szabalyai a Kbt. 117. §-a szerinti k6zbeszerzési eljarasban is alkalmazandéak.
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Ajanlatkéré az EKR regisztraciot sikeresen elvégezte, a rendszerhez hozzaféréssel
rendelkezik a kdzbeszerzési eljarasok EKR-ben térténd lebonyolitasahoz. Mindez a
gyakorlatban azt jelenti, hogy 2018. januar 1. napjan alkalmazhaté, de 2018. aprilis
15. napjatdl koételez6en alkalmazanddé az EKR, vagyis papir alapi ajanlattétel
lehet6sége kizart. Az EKR rendszer bevezetését kovetben a Kozbeszerzési
Déntébizottsag elétti jogorvoslati eljaras szintén elektronikusan indithaté el a Kbt.
145. §-a szerint, ahogyan a kiegészité tajékoztatds, hianypétlas, indokolas és
felvilagositas kérések, valamint az ezekre toérténd valaszadas is, amelyet az
Onkormanyzat, mint ajanlatkéré elfogad és alkalmazni fog.

Az EKR alkalmazasara vonatkozd jogosultsagok gyakorlasanak rendjét jelen
Kbzbeszerzési Szabalyzat hatarozza meg.

Az Ajanlatkéré nevében eljaréd superuser titulusa: Jegyz6
Jogosultsaga: Szervezet szint(

Az Ajanlatkéré nevében eljard, delegalt szerepkdr(dk)el rendelkezé 2. superuser
titulusa: Pénziigyi és Vagyonkezel6 Osztaly vezetdje
Jogosultsaga: Szervezet szint(

3. Alapelvek

Az Onkormanyzat altal lefolytatott kézbeszerzési eljarasok soran biztositani kell a
Kbt. 2.§-aban régzitett alapelvek maradéktalan betartasat.

4. A szabalyzat hatalya

4.1. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- az Onkormanyzat altal kiirt kozbeszerzési eljarasokat elbkészitd, az eljarasokba
bevont személyekre, bizottsdgra és az eljaras soran doéntéshozé személyre,
testiletre,

- az Onkormanyzat 4ltal megbizott felelds akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsadora, illetve egyéb szakértékre a megbizasuk tartalma szerint.

4.2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartozé — a
Kbt.-ben el6irt koézbeszerzési targyat képezdé és kivételi kérbe nem tartozé —
arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas beszerzésére, épitési koncesszio,
szolgaltatasi koncesszié, valamint a tervpalyazati eljaras lefolytatasara, ahol az
Onkormanyzat jar el ajanlatkéréként és a kdzbeszerzés értéke a kdzbeszerzés
megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti, illetve uniés kozbeszerzési
ertekhatarokat.

Il. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT NEVEBEN ELJARO, ILLETOLEG AZ ELJARASBAN
BEVONT SZEMELYEK, SZERVEZETEK

1. Képvisel6-testiilet

Az Onkormanyzat nevében eljarva - a jelen Szabalyzatban régzitett - dontéseket a

Képviselbé-testilet hozza meg. .



2. Polgarmester

Az Onkormanyzat nevében eljarva a polgarmester ellatjia a jelen Szabalyzatban
rogzitett feladatokat és meghozza a sziikkséges dontéseket.

3. Biralobizottsag

3.1. A Biral6 Bizottsag allandé tagjai:
- Jegyzo
- Pénziigyi és Vagyonkezeld Osztaly vezetéje

3.2. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a Biraldbizottsag
tagjait, illetve annak elndkét a polgarmester bizza meg az adott kdzbeszerzési
eljaras meginditasa elétt, a Szabalyzat 2. sz. melléklete alapjan.

3.3. A Biralobizottsag elnéke a jegyzd, aki egyben ellatia a jelen szabalyzatban
rogzitett - kbzbeszerzési eljarasok lefolytatasaval 6sszefliggd — egyéb feladatokat is.

3.4. Biraldbizottsag uléseit irasbeli értesitéssel - e-mailben - annak elndke hivja
Ossze.

3.5. A Kkozbeszerzési eljarasbhan szilkséges dontés elékészité javaslatok
meghozatalara hivatott bizottsag akkor hatarozatképes, ha az tiésen legalabb harom
tag jelen van, és a kdzbeszerzés targya szerinti, kézbeszerzési, jogi és pénzigyi
szakértelem egyuttesen biztositva van.

3.6. A Biralobizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsag
véleményeét nyilt szavazassal, egyszerl sz6tébbséggel alakitja ki.

4. Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

4.1. Az Onkormanyzat jogosult felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadét
bevonni kiléndsen a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentum elékészitésébe és az
eljaras lebonyolitasaban.

42. A részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbdl megvalésuld, valamint
arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az uniés értékhatart meghalado,
epitési beruhazas esetén az hétszazmillidforintot meghaladd értékl( kézbeszerzési
eliarasba az ajanlatkéré koteles felelés akkreditalt kdzbeszerzési tanacsadot
bevonni.

4.3. A felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadéd koteles szakértelmével
elésegiteni a kdzbeszerzési eljaras Kbt.-nek és egyéb jogszabalyoknak megfeleld
lefolytatasat. A megbizott feleldés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadé feladatait
az adott kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasara vonatkozé megbizasi szerzédésben
kell régziteni.



5. Egyéb szakértok

5.1. Amennyiben a Polgarmesteri Hivatalon belll a kdzbeszerzés targya szerinti
szakértelem - kiUl6nds tekintettel az épitési beruhazasok, valamint az épitési
beruhazasokhoz kapcsolodé tervezéi és mérndki szolgaltatasok kézbeszerzésének
reszletes szabalyairdl szolo 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet) 4. §-aban foglalt feltételekre - nem biztositott,
abban az esetben az Onkormanyzat/polgarmester kiilsé szakértét biz meg.

5.2. Ha az adott kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése specialis
szakértelmet igényel, a polgarmester harom tagt szakmai zs(rit kér fel. A szakmai
zsUri irasbeli szakmai javaslatot készit a Biralébizottsag szamara.

ll. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT NEVEBEN ELJARO ES A KOZBESZERZES| ELJARASBA
BEVONT SZEMELYEKKEL, SZERVEZETEKKEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. A kozbeszerzeési eljaras el6készitése, a felhivas és a kézbeszerzési dokumentum
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban, az
Onkormanyzat nevében eljar6, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek,
szervezeteknek egyuttesen kell rendelkeznilk a koézbeszerzés targya szerinti,
kbézbeszerzesi, jogi és penziigyi szakértelemmel.

2. A kézbeszerzési eljaras elékészitése soran, vagy az eljaras mas szakaszaban az
Onkormanyzat nevében nem jarhat el, illetéleg az eljarasba nem vonhato be, akivel
szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott kizaré okok fennallnak.

3. A déntéshozd a Szabalyzat 3. sz. meliéklete, az Onkormanyzat nevében eljaro,
illetéleg az eljarasban bevonni kivant személy vagy szervezet irasban kételes a
Szabalyzat 4. sz. melléklete szerinti minta alapjan az dsszeférhetetlenség, illetve a
titoktartds tekintetében nyilatkozni. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatok elékészitése a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6
feladatat képezi. Ezen nyilatkozatokat a kbzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

IV. FEJEZET

KOZBESZERZES| ELJARASOK TERVEZESE, ELOKESZITESE, A BESZERZES
BECSULT ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1. K6zbeszerzési terv, el6zetes tajékoztatas

1.1. Az Onkormanyzat adott évre tervezett valamennyi kézbeszerzését
kézbeszerzési tervben kell meghatarozni, oly médon, hogy az Onkormanyzat
koltségvetésének elfogadasat kdvetben alkalmas legyen a kdzbeszerzési eljarasok
kell6 id6ben térténd megalapozott elékészitésére és lebonyolitasra.

1.2. A kbzbeszerzési tervet a koltségvetési év élején, de legkésdbb marcius 31-ig kell
elkésziteni.
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1.3. A kdzbeszerzési tervben szerepeltetni kell:

- a kbzbeszerzés targyat,

- az iranyad¢ eljarasrendet,

- az eljaras tipusat,

- az eljaras inditasanak varhaté idépontjat,

- a szerz6dés teljesitésének varhaté idépontjat, vagy idétartamat,
- médositas esetén annak indokat.

1.4. A kbzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott
k6zbeszerzésekre vonatkozd eljaras lefolytatasanak kotelezettségét, viszont a
kbzbeszerzési terv elfogadasat kovetden felmerilt beszerzésekkel az igény vagy az
egyéb valtozas felmerilésekor mddositani kell.

1.5. A kbézbeszerzési tervet, illetve annak modositasait a jegyz6 késziti eld.

1.6. A kézbeszerzési tervet - illetve annak moédositasait — a Képvisel6-testiilet
fogadja el.

1.7. A kézbeszerzési tervnek a Kdzbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az
ajanlatkéré ellenérzésére feljogositott szervek kérésére térténé megklldéséért a
jegyzé a felelds.

1.8. A koézbeszerzési terv, illetéleg esetleges modositasanak a Kézbeszerzési
Hatésag altal mikodtetett Kézbeszerzési Adatbazisban, 2018. aprilis 15-e utan az
EKR-ben - amennyiben az Adatbazisban, vagy az EKR-ben valé kézzététel valamely
okbél (lizemzavar, karbantartas) nem lehetséges az Onkormanyzat honlapjan -
torténd kozzétételérél a jegyzd gondoskodik.

1.9. Az 6nkormanyzat a beszerzéseirdl elézetes tajékoztatét nem készit. A
Képviseld-testillet ettdl eltéréen dénthet..

2. A kdzbeszerzési eljaras el6készitése és a becsiilt érték meghatarozasa

2.1. A Kbt. 28. §-aban rogzitett — az adott kézbeszerzési eljaras elékészitésével
kapcsolatos — feladatok elvégzése, illetve piaci konzultacid alkalmazasa esetén,
annak megszervezése, koordinalasa a jegyz0, a felelds akkreditalt kbzbeszerzési
szaktanacsado, valamint a kézbeszerzés targya szerinti szakember feladatat képezi.

2.2. A beszerzés becsiilt értékét a Kbt. 16-20. §-ai alapjan, illetve épitési beruhazas
esetén a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-at is figyelembe véve Kkell
megallapitani és annak eredményét dokumentalni.

2.3. A beszerzés becsilt értékének megallapitasa éerdekében torténd részekre
bontasi tilalom vizsgalata a felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadé feladatat
képezi a beszerzés targya szerinti szakmai szakértdé bevonasaval és
adatszolgaltatasa alapjan.

2.4. Az eljaras elbkészitése soran keletkezett, illetéleg a beszerzés becslilt érteke
meghatarozasanak alapjaul szolgalé dokumentumokat a kézbeszerzési eljaras iratai
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kézott meg kell rizni. A becsilt érték megallapitasara vonatkozé dokumentumot
jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

2.5. A 2.1- 2.4. pontban rogzitett eljarasi cselekmények dokumentalasaért a jegyzé
és a felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado felel6s.

V. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK RENDJE, AZ ELJARAS
SORAN KOZREMUKODO BIZOTTSAGOK, SZEMELYEK FELADATAI ES
FELELOSSEGE

1. A felhivas és a kdozbeszerzési dokumentum elékészitése, jovahagyasa

1.1. Az adott kdzbeszerzési eljarasnak megfelelé felhivas és a kozbeszerzési
dokumentum tervezetét — a felelés akkreditalt kdzbeszerzés szaktanacsado késziti
elé.

A kozbeszerzés miiszaki leirdsanak elkészitéséért, a részajanlat-tétel biztositasaval
kapcsolatos elézetes vizsgalat elvégzéséért, illetve a részajanlat-tétel biztositasanak
hianya esetén, az indokolas elkészitéséért a kbzbeszerzés targya szerinti szakember
a felel6s.

A koézbeszerzési dokumentum részét képezé szerz6déses feltételek/
szerzédéstervezet elbkészitésébe a jegyzét is be kell vonni.

1.2. A felhivas és a kdzbeszerzési dokumentum tervezetét a Biralobizottsag —
bizottsagi Ulés keretében — targyalja meg.

1.3. Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljaras a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet
101-108 §-a hatélya ala tartozik a kdzbeszerzési dokumentumokat kézbeszerzési-
jogi minbéség-ellendrzés céljabdl a felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadé
kuldi meg az illetékes szervezetek részére. A Biralobizottsag a minéségellenérzési
tanusitvany figyelembevételével - bizottsagi tlés keretében - targyalja meg a felhivas
és a kdzbeszerzesi dokumentum tervezetét.

1.4. Az eljaras elbkészitésével kapcsolatos bizottsagi Glésrél jegyzékonyv készil,
amely tartalmazza legalabb:

- a kézbeszerzés targyat,

- a bizottsagi Glés helyszinét, idejét,

- jelenlevé személyek, illetve a szakértelem megnevezését,

- az eljaras becsllt értekét és a becsilt érték meghatarozasanak indoklasat,

- hirdetmény nélkili targyalasos eljaras, valamint a illetve a Kbt. 115. § szerinti
kozbeszerzési eljarasok esetében az ajanlattételre felkérni javasolt gazdalkodoé
szervezetek nevét és cimét,

- a felhivas elfogadasara, illetve az eljaras meginditasara vonatkoz6 javaslatot.

A Biralobizottsag jegyzOkdnyvét a feleldés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
kesziti el.

1.5. Az ajanlatkérd nevében eljarva a kdzbeszerzési eljarast megindité dontést a
Biralobizottsag javaslata alapjan a Képviseld-testiilet hozza meg.
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1.6. Hirdetmény kézzététele nélkili kdozbeszerzési eljaras alkalmazasa estén az
eljarast megindité doéntés magaban foglalja az ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplék nevét is.

1.7. Az eljarast megindité felhivas, illetve a kézbeszerzési dokumentumok esetleges
moédositasarol, valamint az eljaras visszavonasaroél sz6l6 dontést - a Biralébizottsag
javaslata alapjan - a Képvisel6-testilet hozza meg.

2. A kozbeszerzési eljaras megkezdése

2.1. A kézbeszerzési eljaras akkor indithaté meg, ha az eljarast megindité felhivast
ajanlatkéré nevében eljardé Képviseld-testilet jovahagyta, és a Kbt 27. § (3)
bekezdésében meghatarozott esetekben az eljarast megindité felhivas és a
kdézbeszerzési dokumentum jogszer(iségét a felelés akkreditalt kbzbeszerzési
szaktanacsadd ellenjegyzésével ellatta az EKR-ben. Az ellenjegyzés nem terjed ki a
miszaki és/vagy szakmai tartalomra, melyért a beszerzés targya szerinti szakért
felelds.

2.2. Amennyiben az eljarast megindité felhivast hirdetmény atjan kell kbzzétenni,
annak kézzetételerdl a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik
az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban, illetve a Kézbeszerzési Ertesitében az EKR-en
keresztul.

2.3. A hirdetmény kézzététele nélkil inditott targyalasos eljaras, a valamint a 115.§
szerinti esetekben a kbzbeszerzési eljarast meginditdé ajanlattételi felhivasnak a -
gazdasagi szereplék részére 1t6rténé - megklldésérél a felelés akkreditalt
k6zbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik az EKR-en keresztiil.

3. A kdzbeszerzési dokumentum rendelkezésre bocsatasa

A kdzbeszerzési dokumentumok — Kbt. 57. §-aban foglalt eléirasoknak megfeleld
mobdon t6rténd - rendelkezésre bocsatasardl a felelés akkreditalt kdzbeszerzeési
szaktanacsadd gondoskodik az EKR-en keresztiil.

4. Kiegészit6 tajékoztatas

4.1. A gazdasagi szerepldk részérél érkezett kiegészitd tajekoztatas kérésre a Kbt.-
ben eldirt hataridében térténd valasz megadasardl — a kdzbeszerzés targya szerinti
szakember, szlikség esetén az eljaras elbkészitésében részt vevd egyéb szakember
(pl. tervezd) bevonasaval - a felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd
gondoskodik.

4.2. Amennyiben az eljaras soran konzultacid, illetve helyszini szemle megtartasara
keril sor, ezen eljarasi cselekmények megszervezésérdl, illetve a jegyzdkdnyv
elkészitésérdl a felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik.
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5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok atvétele, felbontasa

5.1. A bontasrol készilt jegyzékdnyv a részvételi jelentkezdk/ajanlattevdk részere 6t
napon belll torténé megkildése a felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadé
feladatat képezi az EKR-en keresztil.

5.2. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben a bontasi
jegyzokonyvet a felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadé ellenjegyzésével
ellatja az EKR-ben.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata, értékelése

6.1. A részveételi jelentkezések/ajanlatok bontasat kévetben a felelés akkreditalt
kbézbeszerzési szaktanacsadé megvizsgalja, hogy a részveételi
jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-e a kézbeszerzési dokumentumokban, valamint
a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, ennek keretében elvégzi a Kbt. 69.§
(2) bekezdésében foglalt eljarasi cselekményeket. Az ajanlatok muiszaki és/vagy
szakmai ellenérzése a beszerzés targya szerinti szakmai szakérté feladata.

6.2. A 6.1. pontban régzitett vizsgalat, illetve ellenérzés alapjan megfelelének talait
ajanlatokat a Biralobizottsag — az adott kézbeszerzési eljarasban alkalmazott
ertékelési szempontok figyelembevételével - értékeli és javaslatot tesz a Kbt. 69. §-
aban régzitett kozbensd déntésekre vonatkozédan.

6.3. A Kbt. 69. §-aban rogzitett kdzbensd déntéseket a polgarmester hozza meg.

6.4. A Kbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-
72. §-aiban rogzitett tovabbi eljaras cselekmeényekkel — igazolas és tajékoztatas
kérés, ajanlattevék/részvételre jelentkezdk tajékoztatasa, hianypétlas, felvilagositas
kerés, szamitasi hiba javitasa, aranytalanul alacsony ar és egyéb vallalasok —
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsado vegzi el.

6.5. A Biralébizottsag a hianypoétiasok/felvilagositas kérésekre adott valaszok és

igazolasok beérkezése utan doéntési javaslatot/irasbeli szakvéleményt készit a

dontéshozo részére, amely — attol fuggden, hogy kdzbensé vagy eljarast lezaro

déntés sziikséges - tartalmazza:

- az eérvénytelen részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozd javaslatot. az

ervénytelenségi ok megjeldlésével,

- az ervényes reszveételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozo javaslatot,

- az értékelési szempont (reszszempontok) alapjan értékelésre keriil adatokat,

- az egyes ajanlatok pontszamaira, az eljaras nyertesére, illetve a nyertest kévets
ajanlattevére vonatkozé javaslatot.

6.6. Amennyiben a kbézbeszerzési eljaras a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 101-
108. §-a hatalya ala tartozik a Biralobizottsag a dontési javaslatot és az irasbeli
szakvéleményt csak az illetékes szervezet altal kiallitott kozbeszerzési szabalyossagi
tanasitvany birtokaban terjeszti a déntéshozo elé.
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6.7. Targyalasos eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattevokkel torténd targyalast,
illetve keretmegallapodas alkalmazasa esetén az eljaras masodik szakaszaban —
amennyiben konzultacidés eljarast kell lefolytatni — a konzultaciét a Biraldbizottsag
folytatja le.

A Biralobizottsag tagjai szakvéleményiik és dontési javaslatuk Gsszeallitasa soran
nem utasithaték.

6.8. A Biralobizottsag tléserél jegyzokonyvet kell késziteni. Az eljarast lezard dontési
javaslat meghozatala esetén a jegyzékdnyv mellékletét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai, amely a Kbt. szerint nem kotelezd.

7. Déntések meghozatala

A részvételi szakasz eredményére vonatkozd, illetve az eljarast lezaré dontést az
Onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében — a Biralobizottsag irasbeli
szakvélemeénye/javaslata alapjan - a Képvisel6-testilet név szerinti szavazassal
hozza meg.

8. Tajékoztatas a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekrol

8.1. A kézbeszerzesi eljarasok részvételi szakaszanak (kétszakaszos eljaras), illetve
vegleges eredményérdl sziletett dontéseknek megfeleléen a felel6s akkreditalt
kbézbeszerzési szaktanacsadd elkésziti - a kuldén jogszabalyban meghatarozott
tartalmd - a részveételi jelentkezések, illetve az ajanlatok elbiralasardl szél6
Osszegezést, melyet - a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben - a
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé ellenjegyzésével ellat az EKR-ben.

8.2. A 8.1. pontban meghatarozott dokumentumok - részvételre jelentkezdk, illetve az
ajanlattevék részére tortend - megklldésérél a felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadé6 gondoskodik az EKR-ben.

8.3. Az eljaras soran torténé déntések meghozatalat kovetden a felelbés akkreditalt
kbézbeszerzési szaktanacsadé gondoskodik a Kbt. 79. §-aban eldirt tajékoztatasi
kotelezettségek teljesitéserdl az EKR-ben.

8.4. Az eljaras eredményerdl szol6 tajekoztatoét - kilén jogszabalyban meghatarozott
minta szerint - a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd késziti el, és
gondoskodik a hirdetmény kdzzétételérdl az EKR-ben.

8.5. Az 6sszegezés a Kbt. 79. §-a szerinti mddositasa vagy javitasa esetén a felelés
akkreditalt koézbeszerzési szaktanacsadé gondosodik a javitott dokumentum
részvételre jelentkezdk, illetve az ajanlattevék részére t6rténé megkildésérdl az
EKR-ben.

8.6. A 272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet 98-100. §-a hatalya ala tartoz6 kézbeszerzési
eljaras esetén a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé értesiti az illetékes
szervezetet az 0Osszegezés megkiildésének idépontjarél, és az eljaras soran
keletkezett 6sszes dokumentumot - utéellenérzés céljabél - megkildi az illetékes
szervezet részére. 12



9. Iratbetekintés, elézetes vitarendezés

9.1. Iratbetekintés vagy elézetes vitarendezés esetén a jegyzd a felelés akkreditalt
kdézbeszerzési szaktanacsadéval egyiuttmikoédve - kezdeményezd irat beérkezését
kdvetben haladéktalanul rendelkezik az iratbetekintés biztositasardl, illetve elvégzi az
elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos feladatokat.

9.2. Az el6zetes vitarendezésre vonatkozo6 allaspont jovahagyasarol, valamint abban
az esetben, ha az el6zetes vitarendezés alapjan az eljaras eredményének
moédositasara van szikség — a Biraldbizottsag javaslat alapjan - Képvisel6-testilet
név szerinti szavazassal hozza meg a dontést.

10. Szerzodéskotés

A kozbeszerzesi eljaras eredménye alapjan megkétendd szerzédést — a Kbt. és a
vonatkozd jogszabalyok figyelembevételével — a jegyzé és a felelés akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsadd késziti el6 alairasra.

VI. FEJEZET

A kézbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok

1. A kézbeszerzési eljarasok dokumentalasa

A kozbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irasban,
elektronikusan kell dokumentalni. A kézbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi
dokumentumot az eljaras lezarasat, illetve a szerzédés teljesitését kovetden legalabb
6t évig meg kell 6rizni (Kbt. 46. § (2) bekezdés). Az 6rzésrél az 6nkormanyzat
iratkezelési szabalyzatanak elirasait figyelembe véve a Hivatal gondoskodik.
Amennyiben a Kozbeszerzési Hatdésag vagy mas illetékes ellenérz6 vagy mas
illetékes szerv a kézbeszerzéssel kapcsolatos iratok megkuldését kéri, a megkuldést
Ajanlatkéré koteles gondoskodni valamennyi adott kézbeszerzési eljarashoz
kapcsoldédé hirdetmény killén jogszabalyban meghatarozottak szerint elektronikus
uton és modon az EKR, illetve kdz6sségi értékhatart eleré kézbeszerzések esetén,
az EKR rendszeren keresztil az Eurépai Unidé Kiadoéhivatalanak torténd
megkuldésérél. Megbizas esetén a hirdetmények kézzétételerdl a felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsad6 gondoskodik. A hirdetmények és a kdzbeszerzési terv
megklldésének, feladasanak és kozzétételének szabalyait, a hirdetmények
ellenérzésének rendjét, dijanak mértekét, befizetését, tovabba a Kodzbeszerzési
Ertesitében, illetve az EKR rendszerben torténd kozzététel rendjét kuldn jogszabaly
hatarozza meg.
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2. Zold k6zbeszerzés

Az Onkormanyzat altal inditott kézbeszerzési eljarasokban a kérnyezetvédelmi és
fenntarthatésagi szempontok (tovabbiakban: zold kézbeszerzés) figyelembevételét
biztositani kell.
Az Onkormanyzat altal inditott kdzbeszerzési eljarasokban a zold kdzbeszerzést
elsbdlegesen az alabbi terlileteken kell érvényesiteni:
— kornyezetbarat épitési modszerek preferalasa a beszerzések soran,
— energiatakarékos megoldasok alkalmazasa az irodatechnikai beszerzésekkor,
— irodaszerek, fénymasolék, nyomtaték esetén a karos ézon kibocsatas
minimalizalasa, takarékos energiafelhasznalas, Ujratblthet0seg
megkdvetelése,
— energiatakarékos, hosszu élettartamu vilagitétestek beszerzése,
— kérnyezettudatos dokumentumkezelés megkévetelése a beszerzések soran,
— kérnyezettudatos menedzsment folytatasanak megkovetelése a beszerzések
soran.

3. Kozbeszerzési eljarasokat érint6é nyilvanossaggal kapcsolatos feladatok

A Kbt-ben elbirt adatoknak, informaciéknak, dokumentumoknak (kiilonésen: Kbt.
43.8, 51.§, 103.§ (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés) az Onkormanyzat honlapjan
valé kozzétételérél a jegyz6, mig 2018. aprilis 15-e utdn az EKR-ben vald
kdzzétételérdl pedig a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé gondoskodik.

4. A kdzbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotott szerzédés
modositasa, teljesitésének ellendrzése

4.1. A kozbeszerzési eljards alapjan megkétott szerz6dés modositasat a jegyzd
keésziti eld, melynek keretében - a Kbt. 141. §-aban meghatarozott feltételek
fennallasanak vizsgalata érdekében - ki kell kérni a felelés akkreditalt kdzbeszerezési
szaktanacsadoé véleményét.

4.2. A szerz6désmodositas 1 példanyanak atadasaval és/vagy elektronikus Gton
tértené megklldésével a jegyz6 a szerz6désmodositast kdvetden haladéktalanul
koteles a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot tajékoztatni, aki ezt
kdvetéen gondoskodik a szerz6dés modositasardl széldé hirdetmény kézzétételérdl
az EKR-ben.

4.3. Amennyiben az adott kézbeszerzési eljaras a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet
hatalya ala tartozik, a szerz6désmédositas elékészitésével kapcsolatos feladatok
elvégzése a jegyz6 feladatat képezi. A szerzédésmodositassal kapcsolatos
dokumentumokat — a jegyzd adatszolgaltatasa alapjan - a felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadé kuldi meg az illetékes szervezet részére.

4.4. A Kbt. 142. § (1) bekezdésében rogzitett, a szerz6dés teljesitésére vonatkozd
adatokkal kapcsolatos ellenérzési, dokumentalasi kotelezettség a jegyzé feladatat
képezi.
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Adott esetben a szerzédésben foglaltaktél valé eltéré teljesitésrél, illetve annak
okairdl, valamint a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitésérél szolo
tajékoztatas a jegyz6 feladatat képezi az EKR-ben.

4.5. A jegyz6 feladatat képezi a szerzédések és szerzédésmodositasok haladéktalan
feloltése a Kdzbeszerzési Hatésag Core rendszerébe. A jegyzé feladatat kepezi - a
Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontjaban foglaltak figyelembevételével — a szerzddées
teliesitésre vonatkozé adatok kozzététele a Kozbeszerzési Hatdésag Core
rendszerébe.

4.6. Adott esethen a jegyz6 feladatat képezi a Kbt. 142.§ (5)-(6) bekezdéseben
foglalt — a Kdzbeszerzési Hatosag felé torténé — bejelentési kotelezettség teljesitése
az EKR-ben.

5. Kozbeszerzési eljarasok ellenérzésének rendje

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek és elbirasok
betartasanak és végrehajtasanak ellendérzését az dnkormanyzat belsé ellenbrzési
tervének dsszeallitasanal figyelembe kell venni.
A belsd ellendrzést lefolytato(k) személyét a jegyz6 az éves elienbrzési terv
Osszedllitasakor, illetve jovahagyasakor jeldli ki.
A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos ellenérzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:

« a Kbt.-ben eldirt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kételezettségek

teljesitésének ellendrzése,

« a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalasi kdtelezettségek és a
jelen szabalyzatban meghatarozottak betartasanak ellenérzeése,

o akodzbeszerzési eljaras térvényességi és szabalyszer(iségi ellenbrzése,

A bels6é ellenérzést lefolytato(k) sulyos szabalytalansag (hianyossag, jogsértés,
mulasztas) észlelése, feltarasa esetén koételes haladéktalanul, irasban, egyidejlileg
tajékoztatni a Polgarmestert és a Biralobizottsag elndkét.

6. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

6.1. A Kézbeszerzési Dontébizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati
kérelem esetén annak tudomasdara jutdsat kovetben a jegyzd kételes a felelbs
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot és/vagy Ugyvédet a kapcsolodd
dokumentumok atadasaval megkeresni és a jogorvoslati eljaras tovabbi szakaszaba
bevonni.

6.2. A Kozbeszerzési Dontébizottsag értesitésében megjeldlt, az észrevételek
megadasara rendelkezésre all6 idén belil — a jegyz6 a felelés akkreditalt
kdézbeszerzési szaktanacsadé és/vagy ugyvéd allitia 6ssze és kuldi meg az
eszrevételeket a Kdézbeszerzesi Dontdbizottsag részere.

6.3. A Kodzbeszerzési Déntébizottsagnal az Onkormanyzat képviseletében egyedi

meghatalmazassal biré személy jar el.
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A dontdbizottsagi eljarasban a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado,
és/vagy lgyvéd, valamint a Biralébizottsag elndke vagy a megbizott személy koteles
részt venni és az gy kedvezd elbiralasat elésegiteni.

Vil. FEJEZET

IN HOUSE MEGALLAPODASOK MEGKOTESERE VONATKOZO
RENDELKEZESEK

1. A Kbt. 9.§ (1) bekezdés h-i) pontjanak hatalya ala tartozé megallapodasok
elbkészitése és az EKR-be torténd feltltése a jegyzd feladata.

2. A jegyz6 az elOkészités soran a szikséges adatok, dokumentumok és
tajékoztatas megadasaval koteles a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
irasbeli szakvéleményét beszerezni a megallapodas megkétésének kdzbeszerzési
szabalyossaga targyaban.

VIIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Onkormanyzat kdzbeszerzését végz6 személyek és szervezetek kotelesek a
vonatkozé jogszabalyok és a jelen szabalyzat el6irdsait attanulmanyozni, értelmezni
és az azokban foglaltak szerint a t6lik elvarhaté gondossaggal eljarni.

2. Jelen szabalyzat 2021. majus 1. napjan Iép hatalyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kdvetben felmeriilt kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Szécsény, 2021. év aprilis h6 30. nap

Stayer Laszlé Péter
polgarmester

(% fka-Boda Zsuzsanna
jegyz6
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1.SZ. MELLEKLET

Becsiilt érték meghatarozasanak dokumentuma

A kozbeszerzés targya

arubeszerzés/szolgaltatas
megrendelés/épitési beruhazas

A kdzbeszerzés megnevezése

A beszerzés becsiilt értéke

A becsiilt érték meghatarozasanak
valasztott modszere

Egybeszamitasi kotelezettség fennall

igen/nem

Ha igen az egybeszamitott
kdézbeszerzés megnevezése

Egybeszamitott becsiilt érték

Valasztott eljarasfajta
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2.SZ. MELLEKLET

DONTES
Biralé Bizottsag létrehozasara

Targy: a ..o altal kiirt ,.................. " targyu kozbeszerzési
eljaras
A altal a 2015. évi CXLIIl. tv. (kozbeszerzési toérvény)
alapjan ............. értékhatart elérd,....................... kb6zbeszerzési eljarast kivan
inditani.

Az eljaras lefolytatasara az alabbi 6sszetételli Biralé Bizottsagot hozom létre:

Név, titulus (pénzigyi szakértelem)
Nev, titulus (beszerzes targya szerinti szakértelem)

Név, titulus (jogi szakértelem)
Nev, titulus (k6zbeszerzési szakértelem)

polgarmester/déntéshozoé testilet tagja
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3.SZ. MELLEKLET

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
_ NYILATKOZAT
DONTESHOZO RESZEROL

Alulirott ................oc , MINt @ e , ajanlatkéré altal az
alabbi kdzbeszerzési eljarasba bevont dontéshozé személy, az alabbi beszerzés
targyaban lefolytatasra kerild kbézbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem,
hogy velem szemben a kozbeszerzésekrél szélé 2015. évi CXLI. térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 25. § (2)-(3)-(4) bekezdéseiben szerepld kizard kérilmények,
Osszeferhetetlenségi okok nem allnak fenn.

A kdzbeszerzési eljiaras targya, tipusa:

Targya: a ............coooiiiiinnn L, altal kiirt ,......................... " targyu kdzbeszerzési
eljaras
Tipusa: Kbt. alapjan ................. értékhatart elérd, ...................... kbézbeszerzési
eljaras

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a
Kbt. 44. §-anak (1) bekezdésében és az zleti titok védelmérdl szl 2018. evi LIV.
toérvény 1. §-ban meghatarozott tizleti titkot megérzém.

Koételezettséget vallalok tovabba arra, hogy mint déntéshozé lelkiismeretesen, a
szakmai tudasomnak megfeleléen végzem a munkamat.

Kelt: ... .o,

polgarmester/déntéshozé testillet tagja
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4.SZ. MELLEKLET

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
o NYILATKOZAT
BiRALO BIZOTTSAGI TAGOK RESZEROL

Alulirott .................... ... 0 111 0] A= T ajanlatkéro altal az
alabbi kbdzbeszerzési eljarasba bevont személy, az alabbi beszerzés targyaban
lefolytatasra kerllé kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem
szemben a kdzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
25. § (2)-(3)-(4) bekezdéseiben szerepld kizaré kérilmények, dsszeférhetetlenségi
okok nem allnak fenn.

Kijelentem tovabba, hogy rendelkezem a Kbt. 27. § (3) bekezdése altal megkovetelt
megfeleld szakértelemmel:

pénzigyi / jogi / kbzbeszerzési / beszerzés targya szerinti
(megfelel6 alahuzandd)

A kbzbeszerzési eljaras targya, tipusa:

Targya: a ......coooeeviiiie e altal kiirt ,...................ls " targyu kézbeszerzési
eljaras
Tipusa: Kbt. alapjan ................. értékhatart elérd, ...................... kdzbeszerzési
eljaras

Egydttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a
Kbt. 44. §-anak (1) bekezdésében és az lzleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV.
toérvény 1. §-ban meghatarozott Gizleti titkot megbrzém.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Biralé Bizottsag munkajat és a
dontéshoz6 dontésének eldkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak
- megfeleléen segitem, és tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. §-aban foglaltak alapjan
a Biralé Bizottsag tagjaként a tébbi taggal egyuttesen a dontéshozé elé terjesztett
javaslatok megalapozottsagaért felelek.

Kelt: ... o,

Biral6 Bizottsag tagja
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