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Szécsény Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete annak érdekében, hogy a kdzpénzek
felhasznalasa atlathatoan és a széleskori nyilvanossag altal ellendrizhet6, tovabba a beszerzések
soran a verseny tisztasaga biztositott legyen, a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIII. torvény
hatalya ald nem tartozd beszerzési eljarasok lefolytatdsara az allamhaztartasrol szolo 2011. évi

CXCV.

torvény végrehajtasarara kiadott 368/2011. Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja

alapjan az alabbi Beszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:
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Altalanos rendelkezések
A Beszerzési Szabalyzat

Célja:
A nemzeti kozbeszerzési értékhatarok alatti, igynevezett egyszerii beszerzések rendjének
szabalyozasa.

Hatalya:

E Szabalyzat szerint kell eljarni azokban az egyszerii beszerzési eljarasokban
(tovabbiakban: beszerzési eljaras), amelyek Szécsény Varos Onkormanyzata
(tovabbiakban: Onkormanyzat) és intézményei (tovabbiakban: Intézmények), a Szécsényi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal), mint megrendeld, vagy
ajanlatkéré nevében, visszterhes szerzédés megkotése céljabol keriilnek lefolytatasra. A
Szabalyzat hatélya kiterjed az eljarasok tervezésében, elokészitésében €s lebonyolitdsdban
részt vevo személyekre, szervezeti egységekre.

Jogszabalyi és egyéb forrasai:
Az allamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.),
A kozbeszerzésekrol szo616 2015. évi CXLIIL. torvény (Kbt.),
A kozbeszerzési értékhatarok alatti értékli beszerzések megvalositasaval és ellendrzésével
kapcsolatos szabalyokrol szol6 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet,
Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIL.31.)
Korm.rendelet (Avr.),
Az allamhéaztarts szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm.rendelet (Ahsz),
Szécsény Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

Az alkalmazandé alapelvek

A beszerzési eljarasban — ideértve a szerzddés megkdtését is — az Onkormanyzat koteles
biztositani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat.

Az Onkorményzat altal lefolytatott beszerzési eljarasokban esélyegyenldséget és egyenld
banasmodot kell biztositani az ajanlattevok szdmara.

Az Onkormanyzatnak a beszerzés megvaldsitasa soran torekednie kell a kdrnyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

Az Ajanlatkérd az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szerepldket lehetdség szerint az
ajanlatkérd székhelye (telephelye), vagy a szerzédés targyat képezd szolgaltatss,
arubeszerzés, vagy épitési beruhdzas teljesitésének helye szerinti mikro-, Kis- vagy
kozépvallalkozéasok koziil valasztja ki.



3. Az Ajanlatkéroéi jogkor gyakorlasa:

Az ,A”, ,,B” és,D” jelli beszerzések vonatkozasaban:
- az Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester
- a Hivatal tekintetében a Jegyz6
- az Onkormanyzat tovabbi intézményei esetében az Intézményvezetd

A ,,C” jelli beszerzések vonatkozasaban:
- minden esetben a Képviselo-testiilet
az ajanlatkéroi jogok gyakorloja (tovabbiakban egylitt: Ajanlatkérdi jogok gyakorloja).

A becsiilt értéket a Kbt. 16.§-19.§ rendelkezési szerint, a beszerzesi szabalyzatban meghatarozott
arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés, ¢épitési beruhazas tekintetében kell megallapitani.
Amennyiben a becsiilt érték az altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott 1.000.000 Ft-ot meghaladja,
abban az esetben a Képvisel6-testiilete dont.

4. Beszerzési eljarasok tipusai

A beszerzesi eljaras megkezdése elott a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték szamitasara
vonatkozd Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni. Amennyiben
megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatilya ald, abban az esetben e
Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni.

4.1. A nemzeti értékhatarok alatti beszerzések, az ugynevezett egyszerii beszerzések:
»A” jelil beszerzés:
Azon beszerzés, amelynek becsiilt értéke az altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitva kevesebb,

mint 200.000 Ft.

Az eljaras rendje: a megrendelés elozetes arajanlat bekérése nélkiil, szoban is torténhet.

»B” jelli beszerzés:

Azon beszerzés, amelynek becsiilt értéke altalanos forgalmi add nélkiil szdmitva legalabb
200.000 Ft, de nem tobb mint 1.000.000 Ft.

Az eljaras rendje: a megrendeléshez vagy a szerzOdéskotéshez eldzetesen harom irasbeli
arajanlat beszerzése sziikséges a verseny biztositdsa érdekében. Az arajanlatok alapjan az
Ajanlatkéroi jogok gyakorldja dont a beszerzést teljesitd személyérdl.

»C” jelii beszerzés:

Minden olyan beszerzés, amelynek becsiilt értéke az altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott
1.000.000 Ft-ot meghaladja, de nem éri el a nemzeti értékhatart.

Az eljarasrendet a Szabalyzat 5. pontja szabalyozza.
»D” jelil beszerzés:

Minden olyan beszerzés, amelynek altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott becsiilt értéke nem
éri el a nemzeti értékhatart, és a beszerzéssel kapcsolatban az alabbi valamelyik feltétel fennall:



a szerzOdést miuszaki-technikai sajatossagok, miivészeti szempontok vagy
kizardlagos jogok védelme miatt kizarolag egy meghatarozott szervezet, személy
képes teljesiteni,

az ajanlatkéro altal elére nem lathato okbol eléallt rendkiviili siirgdsség miatt a ,,C”
jeli eljaras — az eljarasi cselekmények lefolytatasahoz sziikséges idGtartamot
figyelembe véve — nem folytathat¢ le,

a korabban megkdtott szerzodésben nem szereplo kiegészité megrendelés sziikséges
az ¢épitési beruhdzas, arubeszerzés, illetdleg a szolgaltatas, épitési beruhazas
teljesitéséhez, feltéve, hogy a kiegészitd megrendelést miszaki vagy gazdasagi
okok miatt az ajanlatkérdt érint6 jelentds hatrany nélkiil nem lehet elvalasztani a
korabbi szerz6déstél, azonban az ilyen kiegészitdé megrendelésre iranyuldé — a
korabbi nyertes ajanlattevovel kotott — szerzodés, illetdleg szerzodések becsiilt
Osszértéke azonban nem haladhatja meg az eredeti szerzodés értékének a felét,

a beszerzés teljesitésére az Onkormanyzat 100%-ban sajat tulajdont cége alkalmas
(in house szerzddés),

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §,
111. §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az
Orszaggytlés illetékes bizottsaga altal torténd mentesités nem sziikséges,

a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérok esetében a
kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrol
sz616 Korm. rendeletben - meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban
lenne beszerezhetd,

a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest Iényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezo
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd e rendelet szerinti
szabalyok alkalmazasa esetén meghiusulna,

a beszerzés targya igazsagiigyi szakértéi megbizds, vagy kozbeszerzési
eljarasokhoz, palyazatokhoz kapcsolddd szakmai birdlobizottsagi tag megbizasa,

a szerzOdés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése,

az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhatdo médon meggy6z6dott arrol,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szereplé lelhetd fel, igy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében,

a szerz0dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét
a gyarto igazolja,

a fizetési kotelezettség elozetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferenciara torténd jelentkezéssel kapcsolatos,

a szerzddést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni,

a szerzOdés targya repiildjegy vasarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgéltatas
megrendelése,

a szerzOdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatés teljesitése,

a szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

a szerzOdés targya emberi erdforras kezelési tanacsadas,

a szerzddés targya olyan e rendelet hatdlya ald tartozd korabbi szerzOdéshez
kapcsolodo kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési
beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzodés értékének Gtven
szazalékat, és az alapszerzddésben szerz6do partnertdl torténd beszerzés szakmai
vagy gazdasagossagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt
értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.



Az eljaras rendje:

A fenti esetekben a szerz6dés megkotésérdl az Ajanlatkéréi jogok gyakorloja versenyeztetési
eljaras, vagyis harom ajanlat bekérése nélkiil dont.

Az ajanlatkérd eltekinthet attol, hogy a szerzodést a harom ajanlatot benytjté gazdasagi szereplo
valamelyikével kdsse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az interneten elérhetd és
Osszehasonlithatd modon kivalaszthat6 alacsonyabb vételart, az ajanlatkérés targyaval megegyez6
arunal, vagy szolgaltatasnal. Ebben az esetben az ajanlatkérd az interneten tortént 6sszehasonlitd
vizsgalat eredményét dokumentélja, a szerzodést pedig az interneten tortént Gsszehasonlitd
vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanld gazdasagi szereplovel koti meg.

5. A ,,C” jelii beszerzés eljarasrendje

5.1. Elokészitoé szakasz

Az adott beszerzés megvalositdsat célzo eljaras tervezését, eldkészitését és lebonyolitasat a
Hivatal végzi, az el6készté munkat Jegyz0 iranyitja. Ezen beliil a Jegyzo:

meghatarozza az adott beszerzés elokészitésének €s lebonyolitasanak idotartamat,
meghatarozza az adott beszerzés részekre bontasanak, alkalmassagi
kovetelményeinek, birdlati szempontjanak, a Iényeges szerzodéses feltételek
eldirasanak és a dokumentacio tartalmanak az iranyvonalat,

kijeloli a Hivatal munkatarsai koziil az adott eljaras elokészitését €s lebonyolitasat
felelosséggel végzo személyt (tovabbiakban: felelds ligyintézd),

felterjeszti az iratokat alairasra.

Egy adott eljaras elokészitésének és lebonyolitasanak feladatait a felelds ligyintézo végzi. Ezen
beliil a felelds ligyintézo:

gondoskodik az iratok iktatasarol;
elokésziti az eljaras meginditasdhoz sziikséges ajanlattételi felhivast,

Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell:

az ajanlatkéré6 megnevezését, cimét, e-mail cimét, képviseletre jogosult
megjeldlését, az ajanlatkérd kapcsolattartojat,

a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait, mennyiségét,

a beszerzés teljesitése helyének és egyéb koriilményeinek meghatarozasat,
a beszerzés ellenértéke teljesitésének feltételeit,

az ajanlat beadasanak modjat €s idejét,

az ajanlat felbontasanak helyét, idépontjat,

az ajanlati kotottség idejét,

az elbiralas szempontjainak leirasat,

a hianypotlas lehet6ségét vagy annak kizarasat,

atlathatosagi nyilatkozat minta gazdalkodo szervezet esetében

az eredményrodl valé tajékoztatas, €s a szerz0déskotés varhato idopontjat,

az ajanlattevd altal kitoltendd ,,arajanlat és nyilatkozat” nyomtatvanyt,

a szerz0dés meghatarozasat,

a szerzO0dés idotartamat vagy a teljesités hataridejét,

az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit, hataridejét,

a szerzOdési biztositékok megjeldlését, (adott esetben)

minden egyéb olyan informacidt, ami a megfeleld ajanlattételhez sziikséges.

Az ajanlatkérés az Ajanlatkérdéi jogok gyakorloja altal, legalabb harom ajanlattevd
meghivasaval — irdsos ajanlattételi felhivas elektronikus uton és/vagy postai tton torténd
kikiildésével - valosul meg.



5.2. Ajanlattételi szakasz

Az eljaras ajanlattételi szakaszdban a beszerzés soran a Hivatal feladata és a Hivatal nevében
eljard Jegyzo, illetve a kijelolt koztisztviseld felelossége az Osszes eljarasi cselekmény
lebonyolitasa és adminisztracioja. A postai €s elektronikus uton érkezett ajanlatok bontasahoz,
értekeléséhez a jegyzonek legalabb 3 {0s birald bizottsagot kell 1étrehoznia, a kozbeszerzés
targyat figyelembe véve.

Az ajanlattételi felhivas szerint elektronikus és/vagy postai titon beérkezett ajanlatok bontasat
¢s értékelését az ajanlattételi hatarido lejartat kovetden — az ajanlattételi felhivasban megjeldlt
idépontban - meg kell kezdeni. A bontasi eljarason a birald bizottsag tagjai vannak jelen. Az
ajanlattevok képviseldi is megjelenhetnek a bontason. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni
kell az ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a fobb,
szamszerlsithetd adatokat, amelyek a biralati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre
keriilnek. Az ajanlatok felbontasanak ténye ¢és a bontason elhangzottak a biralati
jegyzOkonyvben keriilnek rogzitésre.

5.3. Biralati és dontéshozatali szakasz:

A biralati szempont elsddlegesen a legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatas. Abban az esetben
alkalmazhato tovabbi biralati részszempont, ha a beszerzés jellege miatt, az ellenszolgaltatas
mellett, tovabbi részszempontok is indokoltak (pl. garancia idétartama, teljesitési hatarid6 stb.).

A Biralo Bizottsag feladata:

- az ajanlatok érvényességének ellendrzése,

- adott esetben a hianypo6tlas kezdeményezése,

- ajavaslatot tartalmazo biralati jegyz6konyv Osszeallitasa.
A jegyzOkonyvet a Biralo Bizottsag tagjai irjak ala.

Az ajanlatok értékelésérol készitett jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

- abeszerzés megnevezését,

- ajegyzokonyv készitésének helyét, idejét,

- arésztvevo személyek nevét,

- az ajanlattételre felkértek szamat,

- abenyujtott ajanlatok szamat.

- az ajanlatok értékelését érvényesség szempontjabol,

- a hianypotlas teljesitését,

- az ajanlatok Osszehasonlitasat az értékelési szempontok szerint,

- az eljaras eredményességének megallapitasat a rendelkezésre allo anyagi fedezetet
figyelembe véve,

- az egyéb lényeges koriilményeket, tényeket, amelyek a birald bizottsag szerint
sziikségesek a dontés meghozatalahoz,

- a birdlati munkat végz6 bizottsagi tagok alairasat,

- ajavaslatot a dontéshozé szamara (képviseld-testiilet).

A Biralo Bizottsag értékelése alapjan az ajanlat(ok) elfogaddsarol, a nyertes ajanlattevordl a
képviselo-testiilet dont. Az ajanlattevoknek az eredményrdl szo6lo értesitd levelet a dontést
kovetden a felelds ligyintézo késziti eld és kiildi el.

5.4. Szerzodéskotési és kozzétételi szakasz

A szerz6dés eldkészitése a JegyzO, a szerzOdéskotéssel kapcsolatos adminisztrativ teendok
(iktatas, tovabbitas a pénziigyi teriiletre, postazas) ellatasa a kijeldlt igyintézd feladata.



Az Onkorményzat a jelen Szabalyzat keretében lefolytatott beszerzései esetén a nettd 5 millio
forintot eléré vagy meghalado ellenértékii szerzédések adatait, az informécids onrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény altal meghatarozott kotelezod
adattartalommal és idépontban koteles az Onkormanyzat honlapjian megjelentetni. A feladat
végrehajtasardl a Jegyzo gondoskodik.

Az Onkormanyzat ezen torvényi kételezettségén tilmenden — azonos adattartalommal - a nettd
5 milli6 forintot el nem ér6, de a nettd 1 millid Ft-ot meghalado szerzodéseket is kozzéteszi az
Onkormanyzat honlapjan.

6. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elokészitésében, az ajanlatok elbiralasaban és a dontéshozatalban részt vevo
személy, illetdleg szakértd

- nem lehet ajanlattevd, illetve az ajanlattevonek, vagy az ajanlattevé képviseldjének
hozzatartozoja, vagy kozeli rokona (Ptk.8:1 § (1) 1. és 2. pontja),

- nem allhat az ajanlattevovel munkaviszonyban, vagy egyéb szerzodéses
jogviszonyban,

- nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa vagy résztulajdonosa, az ajanlattevd vezeto
tisztségviseldje, vagy feliigyeld bizottsaganak tagja.

A beszerzések elokészitésében, az elbiralasban és a dontéshozatalban részt vevo a vele szemben
fennalld Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a Jegyzonek, a Jegyzd
estében a Polgarmesternek, illetve a Polgarmester esetében a képviseld-testiiletnek.
Osszeférhetetlenségi iigyben vita esetén a Képvisel-testiilet dont.

Jelen Szabalyzatot Szécsény Varos Onkorményzatianak Képviseld-testiilete a 9/2020. (11.14.)

szamu hatarozataval jovahagyta.

Szécsény, 2020. februar 14.

dr. Pifka-Boda Zsuzsanna Stayer Laszlo Péter
jegyzo polgarmester



