A Kubinyi Ferenc MlUzeum és Krudy Gyula Konyvtar (Sz2csény)
Koényvtarhasznalati Szabalyzata
(az 1997. evi CXL. tv. 68. § a) pontban foglaltaklapjan;
érvényes 2013. junius 1é)

.
Hasznalati jog

1./ A kulturdlis orokséghez tartozé javak szellemidiktiavétele minden ember alapyvéb-
ga. Az informacios tarsadalom és a demokratikugljag mikddésének alapfeltétele a
konyvtari rendszer, amelyen keresztll az informiaibabadon, barki szamara hozzéafér-
hetk.

2./ A Kubinyi Ferenc Muzeum és Krudy Gyula Konyvtar@bbiakban = kdnyvtar) haszna-
latdnak joga minden magyar és nem magyar allampdtgéatozas és megkllonboztetés
nélkil megillet. A konyvtar hasznélata tekintetélaeKonyvtarhasznalati Szabéalyzas-el
irasait kell figyelembe venni.

3./ Kényvtari taggéa valik az, aki személyi adatait ndjgaazokat igazolja és tagdijat befizeti.
18 éven aluli hasznalé konyvtari tagsagahozageiiek, gondviséjének, vagy 18 éven
feldli 6ndllé keresettel rendelk&zmagyar allampolgarnak a kezessége, irasos hozzajaru
lasa szukséges. Kulféldi allampolgar tagsagahoglielees tartézkodasi engedélyének és
Utlevelének, az EU tagorszagokbdl étkeak - a jogszabalyban rogzitettek szerint — sze-
mélyi igazolvanya bemutatasa szilkséges. Az idedgléartozkodasi engedéllyel nem ren-
delke® kulféldi allampolgar konyvtari tagsagahoz 18 évefili, 6nallé keresettel ren-
delke® magyar allampolgar kezessége szikséges.

4./ A Konyvtarhasznalati Szabalyzat modositdsat mindagyar allampolgar kezdeményez-
heti. A médositasi javaslatot az intézmény igazgatir levélben kell eljuttatni. Az in-
tézmény vezéfe minden esetben tijékoztatja a javasléttevrol, hogy a javaslat elfoga-
désra kerult-e, a modositasi elképzelés beéplangvtarhasznalati Szabalyzatba.

Il.
A konyvtar szolgaltatasai

1./ A kényvtarban megkilonboztetiink beiratkozdshoz méndtt és beiratkozashoz kotott
szolgaltatasokat.

2./ Beiratkozas nélkil igénybe vehdt szolgaltatasok:
- a konyvtar megtekintése;
- az allomanyfeltaré eszkdzok, cédula- és szamitcgkalogusok hasznalata;
- informécid kérés (tjékoztatas) a konyvtar €s ayktémi rendszer szolgaltatasairdl;
- rendezvények, kiallitAsok latogatasa;
- a lapozgatéban elhelyezett folydiratok olvasasa.

3./ Beiratkozéssal igénybe vehétszolgaltatasok:
- Dokumentumok kdlcsonzése;
- Helybenhasznalat;
- Tajékoztatds, informacio kérés;
- Kdnyvtarkozi kdlcsonzeés;



- Kbzhasznu informécio szolgaltatas;

- Szaktanacsadas;

- Kdlcsdnzésre torténeldjegyzes kiértesitése;

- Audiovizudlis dokumentumok helyben hasznalata aatkord jogszabalyi éirasok
megtartasaval.

4./ Intézmények szaméra nyujtott szolgaltatdsok:
- Csoportfoglalkozas
- Kdnyvtéri ora biztositas

1.
A szolgéltatasok igénybeveételi feltételeinek részks leirasa

1./ KOLCSONZES

a./Konyvek
- Nagyobb részik kolcsonoziékt A helyben hasznalhat6 vagy a rovid hat@énedkol-
csonozhet konyvek korésl a munkatérsak adnak felvilagositast.
- A normdl hatéaridre kblcsondzhét konyvek kolcsonzeési ideje: 4 hét. E koteteknél a
kdlcsbnzés - ha nincs ugyanarra a kotetre regiseltgegyzés, illetve ha nincs vissza-
hozasra felszdlitas -, hosszabbithatok.
- Az egyszerre kdlcsonozltekotetek szama: 8
- Az egyébként nem kdlcsondzBedokumentumok - a helyismereti igiemény anya-
ganak kivételével - kérésre, egyedi elbiralassalstél - nyitasig kikdlcsénozhik.

b./ Folydiratok
- Csak helyben hasznéalhatok.

2./ EGYEB SZOLGALTATASOK

a./Kolcsonzésre tortéw eléjegyzeési igény bejelentése
- A szolgéltatas téritésmentes.

b./ Kényvtarkozi kdlcsdnzés
- A szolgéltatas igényelh&iminden beiratkozott olvasénak. A visszakildéstdijéell
fizetni.

c./ Tajékoztatas, informécio kérés a szolgaltatasokrol
- Folyamatosan, barmely kényvtaros munkatarsunkényeglhes.

d./Rendezvények, kiéllithsok
- Programjainkat a konyvtar hirdetési feluletein kiathelyi televizié reklamoldalain,
alkalmanként a megyei sajté hasabjain, illetvedttaalkalomra készitett meghivokon
tesszik kozze.

e./Miisorjavaslatok dsszeallitasa
- Ez a szolgéltatas iskoldknak, intézményeknelkégmentes.



f./ Audiovizudlis dokumentumok helyben hasznalata
Az Szjt. 38. § 5 bek. leh&té teszi, hogy konyvtarunk a @jyeménye részet kepéz
miveket sajat helyiségeiben az ezzel a céllal tizemebgezett szamitdgépes termina-
lok képerngjén tudomanyos kutatas vagy egyéni tanulas cégangjlvanossag egyes
tagjai szamara szabadon megjelenitheti.

V.
A beiratkozas

1./ A beiratkozasi dij évente kertl meghatarozasra.
2./ A beiratkozasi dij érvényes dsszegét az 1. székletltartalmazza.

3./ Mentesiinek a beiratkozasi dij medfizetése aldtedgsztralasra kerilnek:
16 éven aluliak
70 éven fellliek
kdzgyijtemeényi és koziivelsdési dolgozok
pedagogus igazolvannyal rendelélez
a ,Szécsényért Emléklap”, a ,Szécsény Varosért,A K6z Szolgalataért” kitiin-
tetés tulajdonosai

4./ Beiratkozasi dijkedvezményben részesilnek, melynékéke 50 %
munkanélkuliek
nappali tagozatos didkok
70 év alatti nyugdijasok
GYES-en lévk
mozgaskorlatozottak
vakok, csokkentlatok

5./ A dijmentességre, dijkedvezményre jogosultsag esetieiratkozo félnek kell a jogosult-
sag tényét hitelt érdedn bizonyitania.

6./ A beiratkozashoz személyi igazolvany vagy utleaétjskortuak részére pedig még a fele-
l6sséget véllalé nyilatkozata is szikséges. Az eldmikséges formanyomtatvanyt a
konyvtar beiratkozasi pontjan kapjak meg az érieket

7./ A beiratkozaskor koteléen megadandd, valamint megadhaté személyes addiekat
kdzdlni és igazolni.
a./ Koteled adatok:
- név, anyja neve, sziletési hely é§, ithkcim, személyi igazolvany szam vagy utlevél-
szam
b./ Egyéb adatok:
- munkahely, foglalkozas

8./ A jotallé személynek a IV. 7. a. pontban felsomdtatokat kell megadnia és alairdsaval
hitelesitenie. A jotallasi nyilatkozat beszerzédéitrsonzési szolgéltatas nem igényelhe-

10.

9./ A beiratkozaskor kozolt adatokban bekovetkealtozasokat a kdnyvtarhasznald koteles
bejelenteni a kdnyvtarnak.



10./ A beiratkozo, a jotéllo a IV. 7. b. pontban feldbegyéb adatok meg nem adasa ese-
tén semmiféle hatranyt nem szenvedhet.

11./ A beiratkozéskor kozolt személyes adatokat a kdryatszemélyi adatok védelmér
sz0l6 ebirasok figyelembe vételével, kizarélag kdnyvtariraénasznalja, azt masnak at
nem ruhazza, mas szamara az adatokhoz valo hozz@éafem teszi lehé&té.

12./ Beiratkozas (regisztracio) az év barmely munkamapgzdeményezhéta konyvtar
nyitva tartasi idejében.

13./ A beiratkozas (regisztracio) targyévre érvényes.

14./ Beiratkozaskor (regisztracidkor) az olvasé olvagggt kap, mely as személyes bi-
zonylata. A masra &t nem ruhazhato olvaséjegy betidma a feltétele a Il. 3. pontban fel-
sorolt szolgaltatdsok igénybevételének.

15./ Az olvasojegy potlasa térités ellenében torténikédtés dsszegét az 1. sz. melléklet
tartalmazza. Az Gjonnan kiallitott olvasojegy érptéteniti a kordbban kiadottat. Ameny-
nyiben az mégis megkeriilne, akkor megsemmisfteBdvénytelen olvasojeggyel a kol-
csbnzes nem lehetséges.

V.
Dokumentumok visszahozasa hatarién tul

1./ A kélcsonzoétt dokumentumokat minden esetben hatdridissza kell hozni a kbnyvtarba.

2./ A késve visszahozott dokumentumokért késedelmi Bgh fizetni. A dij mértéke a 2. sz.
mellékletben kerll meghatéarozasra.

3./ A késedelmi dij mértéke dokumentumonként nem hagallhmeg az adott dokumentum
Ujkénti beszerzési aranak 100 %-at.

4./ Indokolt esetben a késedelmi dij 6sszegét az itfangérsekelheti.

5./ Ha az olvasoé a kdlcsonzott dokumentumokat késvejseatia vissza a konyvtarba, akkor
a konyvtartdl felszolitd értesitést kap. Erteskiisildése esetén az értesités postakoltsége
is az olvasét terheli. (2. sz. melléklet)

6./ Amennyiben az olvasé a felszélitdsra sem reag#l aligonyvtar birdsagi eljarast kezde-
ményez.

VI.
Rongalddas - elvesztés

1./ Amennyiben a kdlcsonzésdthrtama alatt a dokumentum megrongalédott vagyhaz e
szett, a dokumentum értékét meg kell tériteni. Ermértékét a 2. sz. melléklet tartalmaz-
za.

2./ Nem kell az okozott kart megtériteni, ha az elwesizimegrongalddott dokumentum he-
lyett azonos kiadasu, ép példanyt bocsat az oladginyvtar rendelkezésére.



VII.
Nyitva tartas

1./ A nyitva tartds szokasos rendje

Hétfé — péntek

A konyvtar8.00-12.008s12.30-16.3kdz06tt van nyitva.
Szombat — vasarnap

A konyvtar zarva tart.

2./ Rendkivuli nyitva tartas

A konyvtar a VII/1. pontban megjeldlt nyitva tarédsl valo eltérés esetei:
 Unnepi nyitva tartas,
 nyari nyitva tartas.

A rendkivili nyitva tartdsrol intézményink kulortesiti az olvasoit. Az eldh szar-
mazd kolcsdnzés meghosszabbodas esetén a kongutésizetesen nem kezdemé-
nyez késedelmi eljarast, és nem kér késedelmi dijat

VIII.
Egyéb rendelkezések

1./ Csendesség kdvetelménye

Mindenki koteles a kényvtar tereiben Ugy tartdzkothogy azzal masok konyvtari elfog-
laltsagat ne zavarja. Tilos a hangos beszéd, akatizavard6 magatartas.

2./ Kitiltas

a./ Kitilthaté a konyvtarbol az a személy, aki dijggményt szandékosan rongalja, egyes
darabjait eltulajdonitja, avagy a ra kirott késedets/vagy téritési dijat nem fizeti meg.
Ellene - a kdrokozas mértékének figyelembe vétéléaekdnyvtar vezetése hivatalos
eljarast is kezdeményez.

b./ Kitilthat6 tovabba az az olvasd, aki magata@vas masok konyvtarhasznélati jogat su-
lyosan sérti.

c./A Kkitiltdsrol sz0l6 hatarozatot a kdnyvtar veset megkildi az érintett személynek, il-
letve jotalléjanak.
3./ Berendezések, g§jtemény ovasa
Minden koényvtarhasznal6 koételes a konyvtari beregdeket és a gjteményt ovni, ren-

deltetésszdéien haszndlni. A hasznalat soran észlelt rendebgégeset, hibakat, hidnyos-
sagokat kérjuk, azonnal jelezzék a terekben taoaknunkatarsaknak.



4./ Dohanyzas

A konyvtar olvasoi tereiben tilos a dohanyzas.

Szécsény, 2013. janius 1.

Gusztiné dr. Toronyi Judit
igazgatd

Csatlés Noémi
intézményegyseég vézet



1. sz. melléklet

A Kubinyi Ferenc Muzeum és Krudy Gyula Kényvtar beiratkozasi dijairdl és téritéses
szolgaltatasairol

1./ A targyévi beiratkozasi dij: 500,- F/f
2./ Olvasojegy potlasa: 100,- Ft/alkalom
3./ Vonalkéd rongalés: 30,- Ft/darab

Az arak az AFA-t tartalmazzak.



2. sz. melléklet
A Kubinyi Ferenc Muzeum és Krudy Gyula Konyvtar késedelmi dijairdl és a megtérités
mértékérol
1./ A késedelmi dij

1. 1. felszdlit6 a kdlcsonzés hataridejének lejarta utdn 14 nagpakt / kdnyv / nap késedel-
mi dijjal + a levél postakoltsége

2. Il. felszolitd Gjabb 14 nap mulva, eddigi 6sszes késedelmisdini@dkét levél postakoltsé-
ge

3. lll. felszdlit@ Gjabb 1 hénap mulva, eddigi 6sszes késedelnésdipindharom leveél posta-
koltsége

4. fizetési meghagyas kezdeményezése a birésagon

2./ Elveszett vagy megrongalt kdnyvek megtéritése
A megtérités modja a konyv kiadasatol fagg:

az 1980-ig kiadott dokumentumok aranak tizenotssirod

az 1981+l 1990-ig megjelent kiadvanyok aranak 6tszorose,
az 1991-6l 2000-ig kiadott kbényvek aranak haromszorosa,
a 2001-6l megjelent kotetek aranak kétszerese.



3. sz. melléklet

Tudomanyos kutatas vagy egyéni tanulas céljara Uzdme helyezett szamitégépes termi-
nalok hasznélati szabalyzata
(117/2004. (V. 28.) Korm. rendelet 2. §-a alapjan)

1./ A szolgaltatast beiratkozott olvasok vehetiérigbe.

2./ A szamitégépeket — melyek nem teszik l&éh&w dokumentum maédositasat, tobbszorozé-
sét, valamint az igénybe w&ként meghatarozott személyek korén kivilre iranydbve-
titését - csak konyvtari munkatarsak kapcsolhdigkindithatjak ujra.

3./ Az olvaso a szamitdégépek programbedllitasait wéltoztathatja meg, ideértve az opera-
ciés rendszer beallitasi leliségeit is. Ha Uzemzavart észlel, koteles bejeleat&dnyv-
tarosnak anélkul, hogy az Uizemzavar elharitaséreaieozast kezdeményezne (az elindi-
tott program nem futtathato, rendellenes kiléppeogrambdl, lefagyas stb.).

4./ Az olvas6 nem telepithet szoftverteméket a ktdmpan hasznalt szamitogépekre.



